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CAMARA MUNICIPAL DE CUIABA N.© 004/2024

Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de outsourcing de impresséo,
digitalizacdo e coépias, na modalidade sem franquia, incluindo a disponibilizagcado de
equipamentos, software de gerenciamento de ativos e bilhetagem de paginas, prestacéo
de servigcos de manutencédo preventiva e corretiva com fornecimento de todas as pecas
e suprimentos necesséarios, inclusive papel, em atendimento a demanda da Camara

Municipal de Cuiaba.

R$ 850.065,60 (oitocentos e cinquenta mil e sessenta e cinco reais e sessenta centavos)

SIM SIM CONTRATO MENOR PRECO
Requisitos Basicos: Requisitos Especificos:

ABERTO

De 18/11/2024
(09h00min)

Até 04/12/2024
(09h00min)
*Horario de Brasilia

www.bll.org.br ou licitacao@camaracuiaba.mt.gov.br



http://www.bll.org.br/

ESTADO DE MATO GROSSO PREGAO
ELETRONICO

CAMARA MUNICIPAL DE CUIABA N.© 04/2024

EDITAL PREGAO ELETRONICO 004/2024
(Processo Administrativo n.° 2024.033.074)

1. PREAMBULO
1.1. A Cémara Municipal de Cuiabd, situada na Rua Bar&do de Melgaco, S/N — Praca

Pascoal Moreira Cabral — Centro Cuiaba, torna publico que realizara licitacdo, para
REGISTRO DE PRECOS, na modalidade PREGAO, na forma eletrbnica, do tipo
MENOR PRECO - POR LOTE, conforme descrito neste edital e seus anexos, em
conformidade com a Lei n® 14.133/2021 e Decreto n.° 11.462, de 31 de marco de 2023.
1.1.1 Todas as referéncias de horarios previstas no edital sdo referentes ao de Brasilia-
DF.

1.2. O modo de disputa sera o aberto (Decreto n° 10.024 de 20 de setembro de
2019).

1.3. O edital completo podera ser obtido no site da Camara Municipal de Cuiaba,
www.camaracuiaba.gov.mt.br. Outras informag¢fes poderdo ser obtidas pelo telefone
(65) 3617-1573 na Coordenadoria de Gestao de Contratos e Convénios, de segunda a
sexta-feira, no horario das 08h30min as 14h30min (horario de Brasilia).

1.4. O Recebimento das propostas ser4 das 09h0Omin do dia 18/11/2024 as
09h00min do dia 04/12/2024.

1.5. Abertura e julgamento das propostas as 10h0Omin as 10h30min do dia
04/12/2024.

1.6. Inicio da sesséo de disputa de precos as 10h30min do dia 04/12/2024.

1.7. Local: www.bll.org.br “Acesso Identificado”.

1.8. Data da sessao: 04/12/2024.

1.9. Link: www.bll.org.br “Acesso Identificado”.
1.10. Critério de Julgamento: Menor preco

1.11. Email da Coordenadoria de Gestdo de Contratos e Convénios:
licitacao@camaracuiaba.mt.qgov.br.

1.12. Os documentos de habilitacdo e a proposta de precos realinhada deverao ser
apresentados, pelo licitante mais bem classificado, em até duas horas apds a
solicitagao.

2. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

2.1.  Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade
na aplicacdo da Lei n°® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3
(trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

2.2.  Aresposta a impugnacéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em
sitio eletrdnico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia
atil anterior a data da abertura do certame.

2.3.  Aimpugnacéao e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma
eletrbnica, pelos seguintes meios: e-mail: licitacao@camaracuiaba.mt.qov.br
ou pelo site da BLL: https://blicompras.com.

2.4.  Asimpugnac0Oes e os pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos
previstos no certame.

2.5. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e
devera ser motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de
licitacdo.
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2.6.  Acolhida aimpugnacéo, seréa definida e publicada nova data para a realiza¢éo
do certame.

3. OBJETO DA LICITACAO

3.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de outsourcing de
impressao, digitalizacdo e copias, na modalidade sem franquia, incluindo a
disponibilizacdo de equipamentos, software de gerenciamento de ativos e
bilhetagem de péginas, prestacdo de servicos de manutencdo preventiva e
corretiva com fornecimento de todas as pecgas e suprimentos necessarios,
inclusive papel, em atendimento & demanda da Camara Municipal de Cuiab4;

3.2. O critério de julgamento adotado sera o menor prego, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e em seus Anexos quanto as especificacdes
do objeto;

3.3. Alicitacdo sera realizada em lote Unico, formado por 5 (cinco) itens, conforme
tabela constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer

proposta para todos os itens que o compdem.

4. DA ABERTURA

4.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em Sessdo Publica, dirigida pelo
pregoeiro, a ser realizada conforme indicado abaixo, de acordo com a
legislacdo mencionada no predmbulo deste Edital.

4.1.1. Instainformar que declarada aberta a sesséo, o pregoeiro comunicara aos
presentes que a partir daquele momento ndo mais serdo admitidas novas
licitantes ao certame.

5. DO REGISTRO DE PRECOS

5.1 As regras referentes ao 6rgéo gerenciador, bem como eventuais adesdes sdo

as que constam da minuta de Ata de Registro de Precos.

6. PARTICIPACAO NA LICITACAO.

6.1. O Pregéo, na forma Eletrbnica, sera realizado em sessao publica, por meio
da INTERNET, mediante condicbes de seguranga - criptografia e
autenticacdo — em todas as suas fases através do Sistema de Pregéao
Eletrénico da Bolsa de Licitagfes e Leildes, (www.bll.org.br).

6.1.1. O procedimento sera divulgado no site da Camara Municipal de Cuiaba e
no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP.

6.1.2. O fornecedor € o responsavel por qualquer transacdo -efetuada
diretamente ou por seu representante no Sistema de Pregao Eletronico,
ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgéo entidade promotor do
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procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

Tratamento favorecido ME e EPP

6.2. Se

ra concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de

pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16

da
fisi

Lei n® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa
ca e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da

Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

Ve
6.3.
6.3.1.
6.3.2.
6.3.3.
a)
b)
c)
d)
€)
f)

dacdes a participagao
N&o poderéo participar desta licitacdo os fornecedores:
gue ndo atendam as condic¢des deste Edital e de seu(s) anexo(s);

estrangeiros que ndo tenham representacéo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou
judicialmente;

gue se enquadrem nas seguintes vedacgoes:

autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo,
pessoa fisica ou juridica, quando a contratacao versar sobre obra,
servi¢os ou fornecimento de bens a ele relacionados;

empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela
elaboragéo do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da
qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagédo
versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacao,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sancdo que Ihe foi
imposta;

aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econbmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente da Camara
Municipal de Cuiaba ou com agente publico que desempenhe fungéo
na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei
n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre Si;

pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a
divulgacao do edital tenha sido condenada judicialmente, com transito
em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submisséo de
trabalhadores a condi¢Bes analogas as de escravo ou por contratacao
de adolescentes nos casos vedados pela legislag&o trabalhista;
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Q) Estejam cumprindo suspensdo temporaria de participacdo em
licitacdo e impedimento de contratar com a Camara Municipal de
Cuiabj;

h) Tenham sido declaradas iniddneas para licitar ou contratar com a
Administracao Publica;

i) Encontram-se sob faléncia ou concordata, concurso de credores,
dissolucéo ou liguidacao;

)] Empresa consorciada que participe, ha mesma licitacdo, de mais de
um consoércio ou de forma isolada, nos termos do Art. 15, 1V, da Lei
n.° 14.133/2021;

k) organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP,
atuando nessa condicao (Acordé@o n° 746/2014-TCU-Plenario); e

)] sociedades cooperativas.

6.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do
mesmo grupo econémico;

6.3.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de
burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagcdo fraudulenta da personalidade
juridica do fornecedor;

6.4. N&o podera participar, direta ou indiretamente, deste pregao eletrénico
ou da execucado do contrato agente publico pertencente aos quadros da Camara
Municipal de Cuiaba, devendo ser observadas as situacdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos
termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme 8§ 1° do art. 9° da Lei n.°
14.133, de 2021.

7. CONDICOES PARA PARTICIPACAO

7.1. Poderdo participar deste procedimento todas e quaisquer empresas ou
sociedades, regularmente estabelecidas no Pais, que sejam especializadas
e credenciadas no objeto desta licitagdo e que satisfacam todas as
exigéncias, especificagdes e normas contidas neste Edital e seus Anexos.

7.2. Poderdo participar desta licitagdo as empresas que apresentarem toda a
documentacdo exigida no certame para respectivo cadastramento junto a
Bolsa de Licitacfes e Leilbes. (www.bll.org.br).

7.3. O participante deverd estar credenciado, de forma direta ou através de
empresas associadas a Bolsa de Licitagfes e Leildes, (www.bll.org.br), até no
minimo uma hora antes do horario fixado no edital para o recebimento das
propostas.

7.4. O cadastramento do participante deverd ser requerido acompanhado dos
seguintes documentos:

7.4.1. Instrumento particular de mandato outorgando a corretora associada, por
meio de seu operador devidamente credenciado junto & Bolsa, poderes
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especificos de sua representacao no procedimento de disputa da dispensa
eletrnica, conforme modelo fornecido pela Bolsa de Licitacdes e Leildes.

7.4.2. Declaracao de seu pleno conhecimento, de aceitacdo e de atendimento as
exigéncias de habilitagdo previstas no Edital, conforme modelo fornecido
pela Bolsa de Licitacdes e Leildes.

7.4.3. Ficha técnica descritiva, com todas as especificacdes do produto objeto do
presente procedimento em conformidade com os ANEXOS. Sob nenhuma
hipétese sera admitida a substituicdo da ficha técnica adicionada, nem
mesmo antes do inicio da disputa de lances. "A empresa participante do
certame néo deve ser identificada”.

7.4.4. O custo de operacionalizacdo e uso do sistema ficara a cargo do
participante vencedor do certame, que pagard a Bolsa de Licitacdes e
Leildes, provedora do sistema eletrbnico, o equivalente ao percentual
estabelecido pela BLL sobre o valor contratual ajustado, a titulo de taxa
pela utlizagdo dos recursos de tecnologia da informagdo, em
conformidade com o regulamento operacional da BLL - Bolsa de Licitagbes
e Leilbes.

8. CREDENCIAMENTO NO SISTEMA LICITACOES DA BOLSA DE LICITACOES E
LEILOES

8.1. As pessoas juridicas ou firmas individuais interessadas deverdo nomear
através do instrumento de mandato, com firma reconhecida, operador
devidamente credenciado em qualquer empresa associada a Bolsa de
Licitacbes e Leildes, atribuindo poderes para formular lances de precos e
praticar todos os demais atos e operac¢des no site: www.bll.org.br.

8.2. A participacdo neste pregdo eletrénico se dara por meio de participagéo direta
ou através de empresas associadas a BLL — Bolsa de Licita¢cfes e Leildes, a
gual deverd manifestar, por meio de seu operador designado, em campo
proprio do sistema, pleno conhecimento, aceitacdo e atendimento as
exigéncias de habilitacdo previstas neste Edital.

8.3. O acesso do operador ao pregao eletrénico, para efeito de encaminhamento
de proposta de preco e lances sucessivos de preg¢os, em nome do
participante, somente se dara mediante prévia definicdo de senha privativa.

8.4. A chave de identificacéo e a senha dos operadores poderéo ser utilizadas em
qualquer pregado eletrénico, salvo quando canceladas por solicitacdo do
credenciado ou por iniciativa da BLL - Bolsa De Licitages e Leildes.

8.5. E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como seu
uso em qualquer transacéo efetuada diretamente ou por seu representante,
ndo cabendo a BLL - Bolsa de LicitagBes e Leildes a responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros.

8.6. O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao
sistema eletrénico implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a
presuncédo de capacidade técnica para realizacdo das transacgdes inerentes a
dispensa eletrénica.

9. DA APRESENTA(;AO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAQAO

9.1. Na presente licitacdo, a fase de habiltacdo sucederd as fases de
apresentacdo de propostas e lances e de julgamento.

9.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico,

a proposta com o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de
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julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para
abertura da sesséao publica.

9.3. Caso afase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacéo de propostas
e lances, os licitantes encaminhar&o, na forma e no prazo estabelecidos no
item anterior, simultaneamente os documentos de habilitagdo e a proposta
com o preco ou o percentual de desconto.

9.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante enviara as seguintes
declaracdes:

9.4.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos,
bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente
0s requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatério;

9.4.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constituigao;

9.4.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Ill do art.
5° da Constituicdo Federal,

9.4.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas.

9.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, que cumpre 0s
requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, que cumpre 0s requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

9.6.1. no item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, se houver, a assinalagcdo do campo “ndo” impedira o
prosseguimento no certame, para aquele item;

9.6.2. nos itens em que a participacdo néo for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas
produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa

9.7. A falsidade da declaracéo de que trata os itens 8.4 ou 8.6 sujeitara o licitante

as sanc0des previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

9.8. Osllicitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase
de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e
de julgamento, os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no
sistema, até a abertura da sessao publica.

9.9. Nao havera ordem de classificacao na etapa de apresentacédo da proposta e
dos documentos de habilitacao pelo licitante, 0 que ocorrera somente apos 0s
procedimentos de abertura da sesséo publica e da fase de envio de lances.

9.10. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apds a
fase de envio de lances.
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9.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto
méximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes
regras:

9.11.1. a aplicacao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios
guanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

9.11.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

9.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado
no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa,
sendo vedado:

9.12.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por menor preco; e

9.12.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no
sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

9.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final méximo parametrizado
na forma do item 8.11 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores
e para o0 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e
interno.

9.14. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as
operagbes no sistema eletrébnico durante o processo licitatorio e se
responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua
desconexao.

9.15. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato
blogueio de acesso.

10. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
10.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrdbnico, dos seguintes campos:
10.1.1. valor do item (proposta para 24 meses);
10.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
10.2.1. O licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao
maximo previsto para contratacéo.

10.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente na execuc¢ao do objeto.

10.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito
de pleitear qualquer alteracéo, sob alegacdo de erro, omissédo ou qualquer
outro pretexto.
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10.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média
dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

10.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo
vigente.

10.7. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte
poderdo se beneficiar do regime de tributacdo pelo Simples Nacional.

10.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que disp6e o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto
licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido,
sua substituicdo.

10.8.1. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacao.

10.8.2. Os licitantes devem respeitar 0s pre¢cos maximos estabelecidos nas
normas de regéncia de contratacdes publicas da Camara Municipal de
Cuiabd, quando participarem de licitacdes publicas;

10.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por
parte dos contratados pode ensejar a responsabilizacdo perante o Tribunal de
Contas de Mato Grosso (TCE-MT) e, apés o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocdo das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso 1X, da
Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da
empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucgédo do contrato.

11.DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E

FORMULACAO DE LANCES

11.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a4 automaticamente em sessao
publica, por meio de sistema eletrdnico, na data, horario e local indicados
neste Edital.

11.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitagdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sessdao publica.

11.3. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre 0
Pregoeiro e os licitantes.

11.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrbnico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

11.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item, observado o
valor global do lote.

11.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.
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11.7. O licitante somente poder& oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

11.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances,
gue incidir4 tanto em relagéo aos lances intermediarios quanto em relagéo a
proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 10,00 (dez reais).

11.9. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no
intervalo de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance
inconsistente ou inexequivel.

11.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

11.11. Sera adotado o modo de disputa “aberto”, em que os licitantes apresentarao
lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

11.11.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de dez minutos e,
apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver
lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracéo da sessao
publica.

11.11.2. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem
anterior, ser4 de dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que
houver lances enviados nesse periodo de prorrogagéo, inclusive no caso
de lances intermediarios.

11.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a
sessao publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e
divulgara os lances conforme a ordem final de classificagéo.

11.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o
pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da
disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.

11.11.5. ApGs o reinicio previsto no item acima, os licitantes serdo convocados
para apresentar lances intermediarios.

11.12. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar.

11.13. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do
licitante.

11.14. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva
do Pregao, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes
para a recepgao dos lances.

11.15. Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada
somente depois de decorridas vinte e quatro horas da comunicacdo do fato
pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

11.16. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.

11.17. Em relagéo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera
efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da
entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as
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microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de
maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o
disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
regulamentada pelo Decreto n® 8.538, de 2015.

11.17.1. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento)
acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas
com a primeira colocada.

11.17.2. A mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor
inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados
pelo sistema, contados apds a comunicacdo automatica para tanto.

11.17.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem
classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo
convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno
porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

11.17.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas
e empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos
estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas
para que se identifigue aquela que primeiro poderd apresentar melhor
oferta.

11.18. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou
entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.
11.18.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de

desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021, nesta
ordem:
11.18.1.1. disputa final, hip6tese em que os licitantes empatados poderao
apresentar nova proposta em ato continuo a classificagéo;
11.18.1.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a
gual deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais
para efeito de atesto de cumprimento de obrigacfes previstos nesta
Lei;
11.18.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens
e mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;
11.18.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade,
conforme orienta¢des dos 6rgaos de controle.

11.18.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos
bens e servigos produzidos ou prestados por:

11.18.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado de Mato Grosso, no
caso de licitagdo realizada por 6rgéo ou entidade de Municipio, no
territério do Estado em que este se localize;

11.18.2.2. empresas brasileiras;
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11.18.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

11.18.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo dos danos
climaticos, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

11.19. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da
proposta do primeiro colocado permanecer acima do pre¢co maximo ou inferior
ao desconto definido para a contratagdo, 0 pregoeiro podera negociar
condi¢cbes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

11.19.1. Nao sera admitida a previsao de precos diferentes em razéo de local de
entrega ou de acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro
motivo;

11.20. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo
apoés a negociacao, for desclassificado em razéo de sua proposta permanecer
acima do pre¢o maximo definido pela Administragéao.

11.20.1. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

11.20.2. O resultado da negociagéo seréa divulgado a todos os licitantes e anexado
aos autos do processo licitatério.

11.21. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2
(duas) horas, bem como a documentacdao relativa a sua habilitacdo, envie a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

11.22. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagéo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

11.23. ApGs a negociacao do preco, 0 Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e
julgamento da proposta.

12. DA FASE DE JULGAMENTO

12.1. Encerrada a etapa de negociagdo, 0 pregoeiro verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de
participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021,
legislagdo correlata e neste edital, especialmente quanto a existéncia de
sangdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratagao,

mediante a consulta aos seguintes cadastros:
12.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido

pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

12.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido

(https://lwww.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
12.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e de
seu sécio majoritario, por forca da vedagéo de que trata o artigo 12 da Lei n°
8.429, de 1992.
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12.3. Caso conste na Consulta de Situag&o do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciard para verificar se houve fraude
por parte das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

12.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

12.3.2. O licitante sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual
desclassificagdo.

12.3.3. Constatada a existéncia de sanc¢ao, o licitante sera reputado inabilitado,
por falta de condicdo de participacao.

12.4. Na hipétese de inversdo das fases de habilitacdo e julgamento, caso
atendidas as condicdes de participacdo, sera iniciado o procedimento de
habilitacéo.

12.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se
utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara
se faz jus ao beneficio, em conformidade com as disposi¢des deste edital.

12.6. Verificadas as condi¢cbes de participacdo e de utilizacdo do tratamento
favorecido, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
guanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao
méximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos.

12.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

12.7.1. contiver vicios insanaveis;

12.7.2.ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de
Referéncia;

12.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo
definido para a contratagéao;

12.7.4.ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

12.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital
ou seus anexos, desde gque insanavel.

12.8. No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das
propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢gado pela
Administracao.

12.8.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 sera considerada
apos diligéncia do pregoeiro, que comprove:

12.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
12.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da
oferta.

12.8.2. Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for
inferior a 85% (oitenta e cinco por cento) do valor orcado pela
Administracdo, equivalente & diferenca entre este uUltimo e o valor da
proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com a
Lei.

12.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
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12.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em
Seus respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacéao
de Precos elaborada pela Administracéo, o licitante classificado em primeiro
lugar serd convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os
respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de
ndo aceitacdo da proposta.

12.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor,
no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracéo do preco e
que se comprove que este € o bastante para arcar com todos os custos da
contratacéo;

12.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas;

12.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcédo a
indicagcdo de recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do
Simples Nacional, quando néo cabivel esse regime.

12.12. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificaces
do objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do
servico ou da area especializada no objeto.

13. DA FASE DE HABILITACAO

13.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessérios e suficientes
para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacéo,
serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n®
14.133, de 2021.

13.1.1. A documentacao exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e
trabalhista e econdmico-financeira podera ser substituida por registro
cadastral regularmente implementado pela Camara Municipal de Cuiaba.

13.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante
documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

13.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que néo funcione
no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos,
0s documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°
8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

13.4. Quando permitida a participacdo de consorcio de empresas, a habilitagéo
técnica, quando exigida, sera feita por meio do somatério dos quantitativos de
cada consorciado e, para efeito de habilitagdo econdmico-financeira, quando
exigida, sera observado o somatorio dos valores de cada consorciado.

13.4.1. Se o consorcio ndo for formado integralmente por microempresas ou
empresas de pequeno porte e o termo de referéncia exigir requisitos de
habilitagdo econdmico-financeira, haverd um acréscimo de 20% para o
consorcio em relacdo ao valor exigido para os licitantes individuais.
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13.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderédo ser apresentados
em original, por cépia autenticada por servidor da Casa ou por meio
eletrdnico, desde que garantida a autenticidade do documento.

13.6. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poder&o ser substituidos por
registro cadastral emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro
tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.

13.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos
requisitos de habilitacdo, e o declarante responderd pela veracidade das
informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n® 14.133/2021).

13.8. Sera verificado se o licitante apresentou a declaracdo, sob pena de
inabilitacdo, de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e
em outras normas especificas.

13.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagédo, declaracao de
que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencoes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na
data de entrega das propostas.

Vistoria
13.10. Nao h& necessidade de realizagdo de avaliacao prévia do local de execucao

dos servicos.

14. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

14.1 Homologado o resultado da licitacdo, o licitante mais bem classificado tera o
prazo de 10 (dez) dias, contados a partir da data de sua convocacao, para assinar a
Ata de Registro de Precos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena
de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas na Lei
n° 14.133, de 2021;
14.2 O prazo de convocacao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
mediante solicitag&o do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado,
desde que:

14.2.1 a solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo;

14.2.2 ajustificativa apresentada seja aceita pela Administracao.
14.3 Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem
necessarias para o registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia,
com a indicacdo do licitante vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as respectivas

quantidades, precos registrados e demais condi¢des;
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14.4 O preco registrado, com a indicacao dos fornecedores, sera divulgado no PNCP
e disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos;

14.5 A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas
condi¢bes estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracéo a contratar, facultada a
realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde que
devidamente justificada;

14.6 Na hipétese de o convocado ndo assinar a ata de registro de pre¢os no prazo
e nas condicdes estabelecidas, fica facultado & Administracdo convocar os licitantes
remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificacéo, para fazé-lo em

igual prazo e nas condicdes propostas pelo primeiro classificado.

15. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA
15.1 Apo6s a homologacéo da licitagdo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o

registro dos licitantes que aceitarem cotar 0 objeto com preco igual ao do
adjudicatario, observada a classificacao na licitacéo; e

15.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original.

15.1.3 Sera respeitada, nas contratac6es, a ordem de classificacdo dos licitantes
ou fornecedores registrados na ata.

15.2 Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou
fornecedores registrados na ata;

15.2.1 A apresentacdo de novas propostas na forma deste item néo prejudicara
o resultado do certame em relacéo ao licitante mais bem classificado;

15.2.2 Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que
aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatério antecederdo aqueles
que mantiverem sua proposta original;

15.3 A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada
guando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas
seguintes hipoteses:

15.3.1 quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos no

prazo e nas condigdes estabelecidos no edital; ou

15.3.2 quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro

de precos, nas hipbteses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n° 11.462/23.

15.4 Na hip6tese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual
ao do adjudicatario concordar com a contratacdo nos termos em igual prazo e nas
condi¢cbes propostas pelo primeiro classificado, a Administracdo, observados o valor

estimado e a sua eventual atualizacao na forma prevista no edital, podera:
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15.4.1 convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para
negociacao, na ordem de classificacao, com vistas a obtencao de preco melhor, mesmo
gue acima do preco do adjudicatario; ou

15.4.2 adjudicar e firmar o contrato nas condigfes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificacéo, quando frustrada a negociacéo de

melhor condicao.

16. DOS RECURSOS

16.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a
habilitagdo ou inabilitagdo de licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitacao,
observaréa o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

16.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacéao ou de
lavratura da ata.

16.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato
de habilitacdo ou inabilitacdo do licitante:

16.3.1. a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena
de preclusao;

16.3.2. 0 prazo para a manifestacao da intencéo de recorrer ndo serd inferior a 10
(dez) minutos.

16.3.3. 0 prazo para apresentagdo das razoes recursais sera iniciado na data de
intimacado ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitac&o;

16.3.4. na hipotese de adocéo da inverséo de fases prevista no 8 1° do art. 17 da
Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais
sera iniciado na data de intimacéao da ata de julgamento.

16.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

16.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a
decisédo recorrida, a qual podera reconsiderar sua deciséo no prazo de 3 (trés)
dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade
superior, a qual devera proferir sua deciséo no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

16.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

16.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazfes ao recurso pelos demais
licitantes sera de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimacao pessoal
ou da divulgacéo da interposic&o do recurso, assegurada a vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

16.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade
competente.

16.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

16.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados
no sitio eletrénico
https://www.gp.srv.br/transparencia_cuiabacm/servlet/licitacoes v2?1.

17. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
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17.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo
ou culpa:

17.1.1. deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame ou ndo entregar
gualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante
o certame;

17.1.2. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, n&o
mantiver a proposta em especial quando:

17.1.2.1. ndao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés a
negociacao;

17.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

17.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa
competitiva; ou

17.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

17.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as
especificagbes do edital;

17.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

17.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro
de prego, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracéo;

17.1.4. apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracéo falsa durante a licitacao;

17.1.5. fraudar a licitacéo;

17.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
em especial quando:

17.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
17.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
17.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

17.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

17.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013;

17.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a
prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancoes,
sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

17.2.1. adverténcia;

17.2.2. multa;

17.2.3. impedimento de licitar e contratar e

17.2.4. declaracgdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem
0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

17.3. Na aplicac&o das sanc¢bes serdo considerados:

17.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

17.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

17.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

17.3.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica;
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17.3.5. aimplantag&o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacées dos 6rgaos de controle.

17.4. A multa seré recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor
do contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 10 dias Uteis, a contar da
comunicacdo oficial.

17.4.1. Para as infra¢des previstas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3, a multa sera
de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado;

17.4.2. Para as infracBes previstas nos itens 14.1.4, 14.1.5, 14.1.6, 14.1.7 € 14.1.8,
a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

17.5. As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracéo
de inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas,
cumulativamente ou néo, a penalidade de multa.

17.6. Na aplicacdo da sancado de multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

17.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel
em decorréncia das infracdes administrativas relacionadas nos itens 14.1.1,
14.1.2 e 14.1.3, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o
6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

17.8. Poderé ser aplicada ao responséavel a sancao de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar, em decorréncia da préatica das infrac6es dispostas
nos itens 14.1.4, 14.1.5, 14.1.6, 14.1.7 e 14.1.8, bem como pelas infra¢cdes
administrativas previstas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3 que justifiquem a
imposi¢cédo de penalidade mais grave que a sanc¢édo de impedimento de licitar
e contratar, cuja durag@o observara o prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei
n.° 14.133/2021 (no minimo 3 anos e no maximo 6 anos).

17.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de
registro de pre¢o, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragdo, descrita no item 14.1.3, caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e
a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade
promotora da licitacao.

17.10. A apuracéo de responsabilidade relacionadas as san¢fes de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
demandara a instauragéo de processo de responsabilizagédo a ser conduzido
por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara
fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para,
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

17.11. Caberarecurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagcdo das san¢des
de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da
intimacdo, o qual seré dirigido a autoridade que tiver proferido a decisédo
recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera
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proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

17.12. Cabera a apresentacéo de pedido de reconsideracao da aplicacdo da sancao
de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data da intimacéo, e decidido no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

17.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade
competente.

17.14. A aplicacdo das sancbes previstas neste edital ndo exclui, em hip6tese
alguma, a obrigacao de reparacéo integral dos danos causados.

18. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

18.1. As partes envolvidas deverdo observar as disposicbes da Lei n°
13.709/2018,Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD, quanto ao tratamento
dos dados pessoais que lhes forem confiados, em especial quanto a finalidade
e boa-fé na utilizacado de informacdes pessoais para consecucao dos fins a
gue se propde o presente edital com comprometimento na protecdo dos
direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e do livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento
destes dados em meios fisicos e digitais.

18.2. Para efeitos legais, a Camara Municipal de Cuiabd — CMC, figura na qualidade
de Controlador dos dados quando fornecidos a Contratada para tratamento,
sendo esta enquadrada como Operador dos dados. Em relagdo aos dados
préprios de suas atividades e tratamento, a Contratada serd a Controladora
destes;

18.3. O eventual acesso, pela Contratada, as bases de dados que contenham ou
possam conter dados pessoais ou segredos de negdcio implicara a
Contratada, seus empregados e prepostos na obrigacdo de sigilo, cujos
teores declaram ser de seu inteiro conhecimento, em relagdo aos dados,
informagfes ou documentos de qualquer natureza, exibidos, manuseados ou
que por qualquer forma ou modo venham tomar conhecimento ou ter acesso,
em razdo deste contrato, ficando, na forma da lei, responsaveis pelas
consequéncias da sua divulgacdo indevida e/ou descuidada ou de sua
incorreta utilizacdo, sem prejuizo das penalidades aplicaveis nos termos da
LGPD;

18.4. Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais indispensaveis a
propria prestagédo do servico, esta sera realizada mediante prévia aprovagéo
da Camara Municipal de Cuiaba, coma responsabilizacdo da Contratada na
obtenc¢éo do consentimento dos titulares (salvo hos casos em que opere outra
hipétese legal de tratamento). Os dados assim coletados s6 poderdo ser
utilizados na execucéo dos servicos especificados neste edital, e em hip6tese
alguma poderdo ser compartiihados ou utilizados para outros fins, nédo
afastadas as penalidades apliciveis nos termos da LGPD;

18.5. A Contratada devera fornecer conhecimento formal aos seus empregados e
prepostos das obrigacdes, deveres, sancdes e condicbes acordadas neste
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item, inclusive no tocante a Politica de Privacidade da Camara Municipal de
Cuiaba, cujos principios deverdo ser aplicados a coleta e tratamento dos
dados pessoais de que trata este item;

18.6. A LGPD permite a conservacdo dos dados pessoais tratados e operados pela
Contratada apés a finalizacdo do tratamento para o qual foram coletados nos
casos listados a seguir, no mais, estes deverao ser eliminados:

18.6.1. Cumprimento de obrigacao legal ou regulatéria pelo Controlador;

18.6.2. Estudo por 6rgdo de pesquisa, garantida, sempre que possivel, a
anonimizacéo dos dados pessoais;

18.6.3. Uso exclusivo do Controlador, sendo vedado o seu acesso por terceiro, e
desde que anonimizados os dados;

18.7. A Contratada cooperara com a Camara Municipal de Cuiaba no cumprimento
das obrigactes referentes ao exercicio dos direitos dos titulares previstos na
LGPD e demais legislacbes e regulamentacbes do tema em vigor e no
atendimento de requisi¢cdes e determinagfes do Poder Judiciario, Ministério
Publico Estadual e Federal, ANPD e Orgdo de controle administrativo em
geral;

18.8. O Encarregado de dados indicado pela Contratada manterd contato formal
com o Encarregado de dados pelo contrato indicado pelo Camara Municipal
de Cuiaba, no prazo de 24(vinte e quatro) horas da ocorréncia de qualquer
incidente que impligue violag&o ou risco de violacdo de dados pessoais, para
gue este possa adotar as providéncias devidas, na hipétese de
gquestionamento das autoridades competentes;

18.9. Os casos considerados omissos em relagdo ao tratamento dos dados
pessoais que forem confiados a Contratada, e ndo puderem ser resolvidos
com amparo na LGPD, deverdo ser submetidos ao setor responsavel da
Céamara Municipal de Cuiaba para que esta decida previamente sobre a
questao;

18.10. Eventuais responsabilidades das partes serdo apuradas conforme
estabelecido neste Termo e de acordo com o que dispde a Secéao Ill, Capitulo
VI da LGPD.

18.11. A licitante devera apresentar nos Documentos de Habilitagdo o Termo de
Responsabilidade e Confidencialidade, conforme o Anexo Il deste Edital.

19. DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1. Seradivulgada ata da sessédo publica no sistema eletrénico.

19.2. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrério, pelo Pregoeiro.

19.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica
observar&o o horario de Brasilia - DF.

19.4. A homologacdo do resultado desta licitacdo n&o implicara direito a
contratacao.
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19.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam
0 interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacao.

19.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao de
suas propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel
por esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado do
processo licitatorio.

19.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-
se-4 o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem o0s
prazos em dias de expediente na Administracao.

19.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

19.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢fes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

19.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacoes Publicas (PNCP) e enderecgo eletrénico
https://www.gp.srv.br/transparencia_cuiabacm/servlet/licitacoes v2?1.

19.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

19.11.1. ANEXO | - Termo de Referéncia,
19.11.1.1. Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar;
19.11.2. ANEXO Il —Termo de Responsabilidade e Confidencialidade;
19.11.3. ANEXO Il — Carta de Credenciamento Minuta de Termo de Contrato;
19.11.4. ANEXO |V — Atestado de Capacidade Técnica;
19.11.5. ANEXO V - Declaracdes firmadas pelos licitantes;
19.11.6. ANEXO VI — Modelo de Proposta Financeira;
19.11.7. ANEXO VIl — Minuta de contrato;
19.11.8. ANEXO VIII - Minuta de Ata de Registro de Precos.

CUIABA, 14 de NOVEMBRO de 2024.

RAFAEL SILVA DO AMARAL
Pregoeiro Oficial
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

INFORMAGOES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA

1. Orgdo: Camara Municipal de Cuiaba | 2. Termo de Referéncia/Projeto Basico
TR N°. 028/2024 — OUTSOURCING DE IMPRESSAO,
DIGITALIZACAO E COPIAS.

3. Numero da Unidade Orcamentéria: | 4. Descricdo de Categoria de Investimento:
001 Servigos continuos

FUNDAMENTACAO MINIMA PARA AQUISICAO DE SERVICOS

1. IDENTIFICACAO DA DEMANDA
1.1. Documento de Solicitagdo: C.I N° 052/2024, encaminhada pela Coordenadoria

de Patrimbnio e Almoxarifado.

2. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
2.1 Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de outsourcing de
impressao, digitalizacdo e cOpias, na modalidade sem franquia, incluindo a
disponibilizacdo de equipamentos, software de gerenciamento de ativos e
bilhetagem de péaginas, prestacao de servicos de manutencao preventiva e corretiva
com fornecimento de todas as pecas e suprimentos necessarios, inclusive papel, em
atendimento a demanda da Camara Municipal de Cuiaba, nos termos da tabela

abaixo, conforme condigBes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

PRECO TOTAL
DESCRICAO UNID. QUANT. ESTIMADO

Cdédigo

UNIT. TCE/MT
(24 MESES)

Impressdo de paginas A4| }

o1 |Mmonocromaticas, com| PN o) 760 | Rg 0,23 |R$456.780,00 | 386686-6
fornecimento de papel sulfite, | més ’ '

minimo 75 g/m2.

Impressdo de paginas A4|

02 | policromaticas, com | Paginas/ 6.000

fornecimento de papel sulfite,| més

minimo 75 g/m2.

Impressdo de paginas A3

R$ 0,84 | R$ 120.960,00 429213-8

policrométicas, com | paginas/
03 fornecimento de papel Offset| . 1.250 | R$ 4,83 | R$144.900,00 | 429212-0
~ | més
240 g/m?2 elou papel Couché
250 g/m2.

o4 | Digitalizacdo de paginas A4 em Paginas/ 17.850

- R R$ 0,22 [ R$ 94.248,00 345085-6
modo  monocromatico  ou|més
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policromatico.

05

Impressao de etiqueta adesiva | Etiqueta

para protocolo, em impressora 1.280 | R$1,08 | R$ 33.177,60 0008436

térmica. s/mes
PRECO GLOBAL ESTIMADO | R$ 850.065,60
() Igual
() Similar
(x)Semelhant
e

*Relacdo dos cddigos descritos no Catalogo de Materiais e Servigos — TCE, em
atendimento a Resolugdo Normativa n° 03/2017, disponivel no site
WWW.pug.tce.mt.gov.br/itens-padronizados.

2.2 A presente contratacdo adotara como regime de execuc¢do a empreitada por preco
unitario;

2.3 A justificativa para o ndo parcelamento em itens da solugéo encontra-se no item 14
do ETP N.° 8/2024;

2.4 Os servigos objetos desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, uma vez
gue se enquadram na defini¢do do art. 6°, inciso XllI, da Lei n.° 14.133/2021, e o critério
de julgamento adotado serd o de MENOR PRECO, observadas as exigéncias contidas
neste Termo de Referéncia e seus anexos, no que diz respeito as especificagbes do
objeto;

2.5 A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagédo entre estes
que caracterize pessoalidade e subordinacéo direta;

2.6 O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 24 (vinte e quatro) meses, contados da
assinatura do contrato, prorrogavel até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei
n.° 14.133/2021;

2.6.1 O servico é enquadrado como continuado, tendo em vista que a sua interrupgao
pode comprometer a continuidade das atividades da Administracdo, tornando o
fornecimento necessario por mais de um exercicio financeiro e continuamente, sendo a

vigéncia plurianual mais vantajosa, considerando o Estudo Técnico Preliminar.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de

Referéncia;
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3.2. A solucdo de TIC consiste em contratacdo de empresa para prestacado de
servicos de outsourcing de impressao, digitalizacdo e copias, na modalidade
sem franquia, incluindo a disponibilizacdo de equipamentos, software de
gerenciamento de ativos e bilhetagem de péaginas, prestacdo de servicos de
manutencdo preventiva e corretiva com fornecimento de pecas e suprimentos,
inclusive papel.

3.3. A modalidade escolhida envolve a disponibilizacéo, por parte da contratada, de
equipamentos de impressao, conforme especificado no tépico de Requisitos da
Contratacao, o fornecimento de todos os insumos, inclusive papel, necessarios
ao pleno funcionamento da solucdo, manutencao preventiva e corretiva, bem
como a disponibilizacdo de softwares de bilhetagem e gestdo, mediante
pagamento mensal por pagina de impresséo, copia e digitalizacdo. A solugéo
sera composta dos seguintes;

3.4. Os equipamentos devem permitir a execucdo dos servicos de copia, impressao
e digitalizacé@o, por meio de acionamento dos servigos contratados através de
estacdes de trabalho conectadas e autenticadas na rede.

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

4.1. A presente contratagao justifica-se em decorréncia da finalizacdo do contrato
de outsourcing de impressédo e da necessidade de adequacdes, para melhoria
dos equipamentos e atendimento das demandas existentes.

4.2. Dessa forma, fez-se a solicitacdo de contratacdo da solugdo contemplando os
servicos de impressao, copia e digitalizagdo, utilizando equipamentos em linha
de producdo, novos ou ou usados com no maximo 3 anos de uso, com
fornecimento do software de gerenciamento, monitoramento, gestdo de ativos
e bilhetagem de documentos, além do fornecimento de todos as pecas e
suprimentos, inclusive papel, e manutencao preventiva e corretiva,;

4.3. O objetivo principal da contratacdo € atender a demanda reduzindo
custos com equipamentos especializados de dificil manutencdo e de alto
investimento, aproveitando a expertise de empresas do ramo em fornecer
solugcbes completas para este tipo de demanda e possibilitar ganhos
significativos em termos de qualidade do servico;

4.4. Além disso, a contratacado visa atualizar e melhorar os equipamentos utilizados,
prevendo a adocdo de novas tecnologias, como o servico de digitalizacdo
prevendo a tecnologia OCR, assim como aprimorar a especificagdo dos
eguipamentos, adequando-se a necessidade de setores que necessitam utilizar
0s servicos de impresséao e digitalizacdo em larga escala;

4.5. Também foi levado em consideragdo no planejamento da contrata¢éo o
aumento de dois gabinetes para a proxima legislatura;
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4.6. Do ponto de vista da gestdo administrativa, a solu¢cdo de outsourcing

proporciona 0 monitoramento e o controle do uso com o software de gestéo e
bilhetagem, facilita a fiscalizacdo ao realizar a cobranga por pagina, além de
eliminar a necessidade de montar uma infraestrutura de logistica para
atendimento de solicitacbes de manutencdo e distribuicdo de insumos e
consumiveis;

4.7. Em razdo do fornecedor adquirir os insumos em alto grau de
escalabilidade, é possivel oferecé-los com melhores precos do que a
Administracéo faria ao comprar pecas e consumiveis individualmente.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. REQUISITOS DE NEGOCIO

5.1.1 A prestagao do servigo deve incluir o fornecimento dos equipamentos de
impressao, copia e digitalizacdo, com servico de rede e seus acessorios,
suprimentos, insumos, software de contabilizacdo e gerenciamento de
impressodes, copias e digitalizagdes efetivamente realizadas, assisténcia técnica
e manutencgdo (com fornecimento de pecas, componentes e papel), bem como
guaisquer outros elementos necessarios a prestagdo dos servicos);
5.1.2 Deve ser garantida a continuidade das atividades impressao, cépia e
digitalizagdo de documentos, bem como a qualidade e o desempenho dos
eguipamentos;
5.1.3 Os recursos tecnolégicos devem ser mantidos atualizados, padronizados
e compativeis com os demais equipamentos utilizados na Camara de Cuiaba;
5.1.4 Devem ser oferecidas atualizagfes, corre¢des e evolugdes da prestacao
do servico durante o periodo de vigéncia do contrato, otimizando 0s recursos
de impressao, reproducdo e digitalizacao;
5.1.5 Os equipamentos deverdo ser novos ou usados, com no maximo trés anos
de uso, e em linha de fabricacdo. Para ambas as possibilidades, a empresa
contratada devera apresentar declaracdo comprobatéria, assinada por
representante legal da empresa, que garanta o atendimento as condicfes
solicitadas;
5.1.6 Assisténcia técnica on-site, com manutencdo preventiva/corretiva e
reposicdo de pecas e insumos, sendo admitido abertura e controle de
acionamentos técnicos via interface web, central de atendimento telefénico ao
usudrio ou e-mail corporativo;

5.1.7 Nao havera fornecimento de méao de obra exclusiva;
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5.1.8 Para fins de controle, deve ser obrigatério o armazenamento dos dados
de cada chamado em sistema da contratada, sendo encaminhado ao e-mail da
contratante o resumo da requisi¢ao, contendo, no minimo, nimero do protocolo
de atendimento, descricdo do chamado, tempo provavel de atendimento e
identificagéo do atendente;

5.1.9 Todo o custeio de reparos, pecas, insumos e outras atividades que
garantam o devido funcionamento dos equipamentos também devem constar

na composicao do preco da franquia.

5.2 REQUISITOS DE CAPACITACAO

5.2.1 A contratada devera capacitar pelo menos dois representantes da
contratante indicados pelo
gestor na utilizagédo do software de gerenciamento e bilhetagem;

5.2.2 O treinamento devera prever todas as funcbes necessérias para a
operacédo dos equipamentos, constando no minimo:

5.2.2.1 Instrucao basica de operacdo dos equipamentos;

5.2.2.2 abastecimento de midias (papel, envelopes, etiquetas etc);

5.2.2.3 operacgdo dos acessorios, softwares, substituicdo de consumiveis;

5.2.2.4. principais problemas que podem ocorrer no manuseio dos
eguipamentos;

5.2.2.5 utilizagdo de recursos como alimentadores automaticos ou bandejas
manuais;

5.2.2.6 Principais mensagens do painel de controle e/ou leds de sinaliza¢do para
diagnésticos de problemas e/ou avisos.

5.2.3 O treinamento de facilitadores devera ocorrer sempre que houver a troca
do equipamento ou da solucao inicialmente implantada;

5.2.4 Todos os custos envolvidos na capacitacdo e treinamento deverdo estar

incluidos e distribuidos nos precos propostos da franquia.

5.3 REQUISITOS LEGAIS
5.3.1 O presente processo de contratacdo deve estar aderente a Constituicdo Federal,
a Lein.®14.133/2021, Lei n.° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais -

LGPD), entre outras legislacGes aplicaveis ao objeto da contratacao.

5.4 REQUISITOS DE MANUTENCAO
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5.4.1 Devido as caracteristicas da solucdo, ha necessidade de realizacdo de
manutengfes corretivas, preventivas e evolutivas pela Contratada, visando a
manutencdo da disponibilidade da solucdo e ao aperfeicoamento de suas
funcionalidades;

5.4.2 Visando ao devido funcionamento da solucdo de outsourcing e da néo interrupcao
dos servicos descritos, a contratada devera prestar assisténcia técnica, manutencao
preventiva e corretiva dos equipamentos, do sistema de gerenciamento e de
contabilizacéo;

5.4.3 A contratada deve disponibilizar a contratante um canal de atendimento via
interface web, central de atendimento telefénico ao usuario ou e-mail corporativo;

5.4.4 Os chamados devem ser registrados com numero de protocolo para facil
identificacéo do

atendimento e sua situagéo atual;

5.4.5 Quando requerido for, a contratada devera fornecer relatério detalhado dos
atendimentos realizados nos quais constem protocolo, data de abertura, data de
solugdo, equipamento e descritivo das atividades realizadas;

5.4.6 Ndo haver4 mao de obra exclusiva e especifica para este contrato, portanto
quaisquer encargos, tributos ou outros que caracterizam este tipo de atividade séo de
inteira responsabilidade da contratada;

5.4.7 A contratada deve disponibilizar profissionais com capacidade técnica compativel
com a atividade a ser realizada;

Manutencéo preventiva

5.4.8 Para efeitos desta contratagdo, considera-se manutengdo preventiva aquela
realizada a fim de prevenir problemas e indisponibilidade da prestagdo dos servigos.
Incluem-se tarefas como limpeza externa, limpeza interna, limpeza do caminho do
papel, do rolo de coleta, da area do cartucho, atualizagéo de softwares, firmwares, entre
outras, conforme recomendacé&o do fabricante;

5.4.9 As manutencgdes preventivas deverdo ocorrer de acordo com a orientagcdo de cada
fabricante e ficara a cargo da empresa CONTRATADA a gestao e periodicidade;
5.4.10 A realizacdo da manutencao preventiva ndo dependera da abertura de chamado.
Ela devera ser realizada periodicamente conforme a necessidade e deveréo se basear,
no que couber, nas disposi¢cdes dos fabricantes dos equipamentos;

5.4.11 A execucdao dos servigos de manutengao preventiva devera acontecer no local
da contratante, onde a maquina esté instalada;

Manutencéo corretiva

28110



ESTADO DE MATO GROSSO PREGAO
ELETRONICO

CAMARA MUNICIPAL DE CUIABA N.© 04/2024

5.4.12 Uma vez instalados os equipamentos, a contratada deverd prestar servigo
continuo de manutencao corretiva, que deve incluir, quando necessario: reposi¢do de
pecas, reinstalagdo de equipamentos (e seus respectivos softwares) e a substituicdo de
equipamentos, caso seja detectado defeito insanavel;

5.4.13 A manutengdo corretiva depende de abertura de chamado, da forma descrita
neste Termo de Referéncia;

5.4.14 A execucdo dos servicos de manutencao corretiva deverd acontecer no local da
contratante onde a maquina esté instalada;

5.4.15 Nos casos em que se comprovar ser necessario deslocar o equipamento para
realizar a manutencdo, a Contratada devera proceder a substituicdo provisoria do
eguipamento pendente de assisténcia técnica por outro de sua propriedade, em perfeito
funcionamento, com caracteristicas iguais ou superiores, dentro das mesmas
especificagbes e com as mesmas funcionalidades, no prazo maximo de 1 (um) dia util,
contado do inicio do atendimento, sem 6nus para a Contratante;

5.4.16 O atendimento no local onde as maquinas estdo instaladas deve se iniciar em
até de 8 (oito) horas uteis, contados a partir da abertura do chamado;

5.4.17 O inicio do atendimento sera considerado quando o técnico da Contratada se
apresentar no setor que abriu o chamado, ocasido na qual serdo anotados a data, a
hora, o0 nome por extenso e recolhidas as assinaturas tanto do técnico da contratada
guanto do representante da contratante designado para acompanhar a manutencéo do
equipamento;

5.4.18 O prazo para a resolucdo de qualquer problema é de 16 (dezesseis) horas Uteis,
contadas a partir da abertura do chamado;

5.4.19 O prazo mencionado acima se aplica para manuten¢cdes sem ou com troca de
pecas

5.4.20 Para os casos em gue se necessite deslocamento da maquina, a contratada tera
0 prazo de 15 (quinze) dias corridos para a realizacdo das devidas verificagfes e
devolugéo do equipamento, em perfeito estado de funcionamento.

5.4.20.1 Nesse caso, ap0s a devida autorizagdo da contratante, devera ser repassado
a equipe de fiscalizacdo, no ato da remocéo, o registro do contador do hardware, bem
como o motivo de sua remogao e substituir o equipamento provisoriamente;

5.4.21 Findo o prazo a que se refere o subitem anterior e ndo tendo sido realizados,
pela contratada, os reparos necessarios com a devolugcdo do equipamento em
funcionamento, estard caracterizada a necessidade de substituicdo definitiva do

mesmo.
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5.4.22 Resolvido o problema relacionado ao chamado aberto, o técnico da Contratada
se apresentara ao representante da Camara de Cuiabd que atestou sua chegada.
Novamente sera anotada a data, a hora, o0 nome por extenso e a assinatura do
colaborador ou servidor que atestou a solucdo do problema para que se proceda ao
fechamento do chamado;

5.4.23 Considerar-se-a realizada a manutencao corretiva quando o equipamento tiver
retomado a operacao de forma completa ou, sendo impossivel a restauracdo completa
do equipamento, a empresa procedera sua substituicdo por outro, com especificacdes
técnicas iguais ou superiores;

5.4.24 O chamado rejeitado pela equipe serad reaberto, quantas vezes forem
necessarias, ndo cabendo dnus pelos reclamados. Os prazos séo definidos em relacao
ao instante da comunicacao do problema (abertura original do chamado);

5.4.25 O usuério responsavel pela abertura do chamado serd notificado do seu
fechamento e poderd, por meio do sistema de gerenciamento de suporte técnico,
homologar o servigo prestado ou reabrir o chamado, caso a solicitac&o inicial ndo tenha
sido atendida.

Reposicao de pecas, insumos e consumiveis

5.4.26 As pegas, insumos, consumiveis e componentes trocados deverdo ser novos
(n&o utilizados ou recondicionados) e genuinos, do mesmo fabricante do equipamento
instalado e deveréo ter especificacdo igual ou superior a substituida;

5.4.27 Os cartuchos ou toners devem ser originais;

5.4.28 De forma a garantir que as pecgas, insumos, consumiveis e componentes
fornecidos sejam novos, genuinos e do mesmo fabricante do equipamento instalado, a
Contratada devera fornecé-los em suas embalagens originais lacradas e
acompanhados da nota fiscal;

5.4.29 A abertura das embalagens das pecgas, insumos, consumiveis e componentes so
deverd acontecer na presenca de representante da Contratante;

5.4.30 Qualquer indicagéo de violagéo do invélucro da
peca/insumo/consumivel/componente o tornaré passivel de rejeicao;

5.4.31 A Contratada devera recolher todos os cartuchos de toners vazios, cilindros ou
quaisquer pecgas substituidas com desgastes pelo uso do equipamento, sob pena de
sofrer san¢Bes contratuais, caso assim nao proceda;

5.4.32 A Contratada devera garantir estoque em quantidade suficiente para atender a
demanda da contratante por um periodo minimo de 01 (um) més e efetuar a reposicao

proativa dos suprimentos necessarios a producao mensal de copias e impressao de
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paginas (toner, revelador, cilindro ou belt, bobinas, papel), tendo como base a sua
durabilidade e a quantidade de cépias dos modelos de equipamentos;

5.4.33 O nivel dos suprimentos deve ser constantemente verificado por meio do
software de gerenciamento da solucéo;

5.4.34 Nenhum equipamento deve ficar inativo por falta de suprimentos por periodo
superior a 8 (oito) horas Uteis.

Substituicdo definitiva dos equipamentos

5.4.35 Além da situacdo mencionada no subitem 5.4.21 os seguintes casos ensejarao
a substituicdo de um equipamento:

| - A ocorréncia de 3 (trés) chamados num intervalo de 30 (trinta) dias para um mesmo
defeito, em um mesmo equipamento;

Il - A ocorréncia de defeitos que comprometam o uso normal do equipamento em todos
0s meses dentro de qualquer intervalo de 6 (seis) meses;

5.4.36 O prazo para a substituicdo de que trata este subitem € de 48 (quarenta e 0ito)
horas;

5.4.37 A substituicdo do equipamento deve ser comunicada, por escrito, a contratante,
no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis;

5.4.38 O equipamento substituto deve ser igual ou superior em caracteristicas técnicas
e possuir as mesmas funcionalidades;

5.4.39 Nos casos de substituicdo de equipamentos que possuem mecanismos de
armazenamento interno dos documentos impressos, copiados ou digitalizados, como
discos rigidos ou outros meios de armazenamento ndo volatil, a contratada,
acompanhada por técnico da contratante, devera realizar a completa exclusdo dos
dados previamente a retirada do equipamento;

5.4.40 A CONTRATANTE utilizara relatérios e ferramentas proprias para afericdo dos
tempos de resolucdo das incidéncias descritas neste capitulo, podendo utilizar como

base os relatérios produzidos pela CONTRATADA, porém, ndo de forma exclusiva.

5.5 REQUISITOS TEMPORAIS

5.5.1 Os servigos devem ser prestados no prazo maximo de 30 (trinta) dias
corridos, a contar da assinatura do contrato, emitido pela Contratante, podendo ser
prorrogado, excepcionalmente, por até igual periodo, desde que justificado previamente
pelo Contratado e autorizado pela Contratante;

5.5.1.1 O inicio da execuc¢éao dos servicos se dara com a assinatura do contrato,
a partir da qual devera acontecer a entrega e a instalacdo dos equipamentos pela

contratada;
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5.5.1.2 A instalacdo dos equipamentos devera se iniciar no primeiro dia util
subsequente a entrega e devera ser finalizada, com todos os equipamentos em pleno
funcionamento, no prazo méaximo de 30 (trinta) dias;

5.5.1.3 Os equipamentos apenas serdo considerados entregues quando
estiverem em pleno funcionamento. Enquanto um equipamento nao estiver em
funcionamento, a empresa serd considerada em atraso com relacao aquela entrega (se
passado o prazo aqui mencionado), podendo incorrer em multa por atraso ha execucgao
do objeto;

5.5.2 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia,
quando nédo expressados de forma contraria, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o
do vencimento;

5.5.3 Todos os prazos citados, quando ndo expresso de forma contraria, serdo
considerados em dias corridos. Ressaltando que serdo contados os dias a partir da hora
em que ocorrer o incidente até a mesma hora do ultimo dia, conforme os prazos;

5.5.4 A instalacdo dos equipamentos devera se iniciar no primeiro dia (util
subsequente a entrega e devera ser finalizada, com todos os equipamentos em pleno
funcionamento, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, considerando todos os locais a
serem atendidos;

5.5.5 Os locais exatos (setor, andar, sala, etc) da instalagdo dos equipamentos
serdo informados pelo representante da Contratante, no momento da instalacao;

5.5.6 O prazo para instalacéo dos equipamentos também podera ser prorrogado,
desde que solicitado pela Contratada, antes do seu término e aprovado pela
Contratante;

5.5.7 Para contabilizacdo de horas uteis, deve-se considerar o horario de
expediente oficial da Camara de Cuiaba, que atualmente é das 7h30 as 13h30.

5.6 REQUISITOS DE SEGURANCA E PRIVACIDADE

5.6.1 A CONTRATADA devera guardar inteiro sigilo dos dados processados,
reconhecendo serem estes de propriedade exclusiva da Camara Municipal de Cuiaba,
sendo vedada a sua cessdo, locagdo ou venda a terceiros sem prévia autorizagdo
formal, de acordo com os termos constantes do Termo de Compromisso de Manutengéo
de Sigilo;

5.6.2 Todas as informacdes obtidas ou extraidas quando da execucdo dos
servigos contratados deveréo ser tratadas como confidenciais, sendo vedada qualquer
reproducdo, utilizacdo ou divulgacéo a terceiros, devendo a CONTRATADA zelar por si

e por seus socios, empregados e subcontratados pela manutencao do sigilo absoluto
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sobre os dados, informagfes, documentos, especificagcbes técnicas e comerciais de que
eventualmente tenham conhecimento ou acesso em razao dos servigos executados;

5.6.3 Nos casos de substituicdo de equipamentos que possuem dispositivos ou
mecanismos de armazenamento interno dos documentos impressos, copiados ou
digitalizados, como discos rigidos ou outros meios de armazenamento nao volatil, a
CONTRATADA devera realizar a completa higienizacdo (exclusdo) dos dados,
previamente a retirada do equipamento, com a posterior comprovacao por servidor da
Camara de Cuiaba;

5.6.4 Todos os profissionais da CONTRATADA envolvidos na prestacdo dos
servicos deverdo portar cracha de identificacdo da empresa para acesso as unidades

da Camara de Cuiaba.

5.7 REQUISITOS SOCIAIS, AMBIENTAIS E CULTURAIS
5.7.1 A contratada devera comprovar, quando solicitada pela contratante, que o
descarte dos materiais poluidores esta sendo feito de maneira ambientalmente correta.

5.8 REQUISITOS DA ARQUITETURA TECNOLOGICA

5.8.1 A adocdo de tecnologia ou arquitetura diversa devera ser autorizada
previamente pela Contratante. Caso ndo seja autorizada, € vedado a Contratada adotar
arquitetura, componentes ou tecnologias diferentes daquelas definidas pela
Contratante;

5.8.2 Os equipamentos devem atender minimamente as seguintes
caracteristicas tecnolégicas abaixo:

5.8.2.1 TIPO | - IMPRESSORA A4 MULTIFUNCIONAL MONOCROMATICO
LASER/LED/JATO DE TINTA OU EQUIVALENTE PEQUENO PORTE — MINIMO 53
UNIDADES

° Velocidade minima de 40 paginas por minuto em formato carta ou A4;
° Resolucdo minima de 1200 x 1200 dpi - impressao;

° Funcdes: impressao, digitalizacdo e copia,;

° Frente e Verso passagem Unica para copia e digitalizacao;

° Conexédo em rede Ethernet 10/100/1000 USB 2.0 e Wi-Fi.

° Emulacdes: PCL6, PS3;

° Entrada de papel no minimo 500 folhas;

° Saida de papel no minimo 150 folhas;

° Suportar ciclo mensal minimo de 150.000 paginas;

° Formatos papel: A4 até Oficio
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° Visor Touchscreen minimo 5 polegadas;
° Protocolos: TCP/IP;
° Permitir impressao confidencial, com uso de senhas;
° Gramatura de papel minimo de 60 a 199 gm2;
° Médulo scanner: minimo 30 ppm, tipo Mesa e ADF, capacidade de

alimentacdo automatica no minimo 50 folhas;

° Funcdo digitaliza para: USB/e-mail/Rede (FTP/SMB);
° Tipos de arquivo: PDF, PDF/A, XPS, JPEG, TIFF e OCR Nativo.
° Ampliacdo/zoom de 25% a 400% com incremento de 1%;

° MODELO DE REFERENCIA: Ricoh IM 430F, CANON 1643IF, HP 52645

Flow.

5.8.2.2 — TIPO Il - IMPRESSORA A4 MULTIFUNCIONAL MONOCROMATICO
LASER/LED/JATO DE TINTA OU EQUIVALENTE DE MEDIO PORTE — MINIMO 04
UNIDADES

° Velocidade minima de 50 paginas por minuto em formato carta ou A4;
° Resolucao minima de 1200 x 1200 dpi - impressao;

° Funcdes: impressao, digitalizacdo e copia,;

° Frente e Verso passagem Unica para copia e digitalizacao;

° Conexao em rede Ethernet 10/100/1000 USB 2.0 e Wi-Fi.

° Emulacdes: PCL6, PS3;

° Entrada de papel no minimo de 500 folhas;

° Saida de papel no minimo 250 folhas;

° Suportar ciclo mensal minimo de 250.000 paginas;

° Formatos papel: A4 até Oficio

° Visor Touchscreen minimo 5 polegadas;

° Possui impressao segura,

° Gramatura de papel minimo de 60 a 199 gm2;

° Modulo scanner: minimo 30 ppm, tipo Mesa e ADF, capacidade de

alimentacdo automatica no minimo 100 folhas;

° Funcéo digitaliza para: USB/e-mail/Rede (FTP/SMB);

° Tipos de arquivo: PDF, PDF/A, XPS, JPEG, TIFF e OCR Nativo.

° Velocidade de digitalizagdo simplex minimo de 55ipm (preto) e 40ipm
(colon);

° Velocidade de digitalizagdo duplex minimo de 100ipm (preto) e 74ipm
(colon);

34110

ESTADO DE MATO GROSSO PREGAO
ELETRONICO



ESTADO DE MATO GROSSO PREGAO
ELETRONICO

CAMARA MUNICIPAL DE CUIABA N.© 04/2024

° Ampliacdo/zoom de 25% a 400% com incremento de 1%;
MODELO DE REFERENCIA: Ricoh IM 550F, Kyocera M3655IDN, CANON 529,
HP E62655DN.

5.8.2.3 — TIPO Ill - IMPRESSORA A4 MULTIFUNCIONAL LASER/LED/JATO
DE TINTA OU EQUIVALENTE COLORIDA PEQUENO PORTE - MINIMO 08
UNIDADES

° Velocidade minima de 30 paginas por minuto em formato carta ou A4;
° Resolucdo minima de 1200 x 1200 dpi - impressao;

° Funcdes: impressao, digitalizacdo e copia;

° Frente e Verso passagem Unica para copia e digitalizacao;

° Conexdo em rede Ethernet 10/100/1000 USB 2.0 e Wi-Fi;

° Linguagem de impressao: PCL6 e PS3;

° Possui impressao segura,

° Suportar ciclo mensal minimo de 60.000 paginas;

° Formatos papel: A4 até Oficio

° Capacidade de alimentacdo automatica minimo 50 folhas;

° Saida de papel no minimo 150 folhas;

° Visor Touchscreen minimo 5 polegadas;

° Conteudo das pastas acessivel através do painel ou PC;

° Funcdo digitaliza para: USB/e-mail/Rede (FTP/SMB);

) Tipos de arquivo: PDF, PDF/A, XPS, JPEG, TIFF e OCR Nativo.
° Ampliacdo/zoom de 25% a 400% com incremento de 1%;

MODELO DE REFERENCIA: Ricoh MPC300, Brother MFC- L8900CDW.

5.8.2.4 — TIPO IV - IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL A3 LASER/LED/JATO
DE TINTA OU EQUIVALENTE COLORIDA - MiNIMO 3 UNIDADES

° Velocidade minima de 26 paginas por minuto;

° Resolu¢do minima de 1200 x 1200 dpi;

° Funcbes: impressao, digitalizacdo e copia,;

° Frente e Verso automatico de uma Unica passagem;

° Conexao em rede Ethernet 10/100/1000, USB 2.0 e Wi-Fl,
° Linguagem de impresséo: PCL6 e PS3;

° Suportar ciclo mensal minimo de 110.000 paginas;

° Formatos papel: A3.
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° Alimentador de originais de no minimo 200 folhas;

° Gramatura de papel minimo de 60 a 220 gm2;

° Visor Touchscreen minimo 7 polegadas.

MODELO DE REFERENCIA: CANON 3926, HP E78330z, Konica C301i.

5.8.2.5 — TIPO V - SCANNER DE MESA - MiNIMO 10 UNIDADES

° Display Touchscreen Colorido;

° Alimentador Automatico de Formulario no minimo 60 folhas;

° Velocidade Minima de 45 ppm / 90 ipm Carta/A4 Duplex

° Tecnologia CIS duplo

° Resolucéo Optica de Digitalizacdo de até 600dpi

° Conectividade em Wireless, Ethernet 10/100/1000Base-T, Hi-Speed
USB 2.0;

° Deve digitalizar frente e verso automético;

° Formatos papel: A4, Carta, Oficio;

° Possuir OCR Nativo.

° Digitalizar para: PC, rede e pen-driver.

° Ciclo diario de 4.000 digitalizacdes;

° Digitalizar cartbes de plastico;

° Funcéo para remocéao de paginas em branco;

MODELO DE REFERENCIA: CANON DR-S150, ADS4900W, EPSON WF ES-
580W

5.8.2.6 — TIPO VI - IT IMPRESSORA TERMICA DE ETIQUETA - MINIMO 01
UNIDADE

° Velocidade de Impresséo: 6 polegadas por segundo;
° Resolucéo: 203 DPI;

° Conectividade: USB e Ethernet;

° Emulacéo: ZPL, EPL, DPL e EZPL

° Cumprimento de impressdo maximo de 68 polegadas.

MODELO DE REFERENCIA: GDX 520, GA-2408T, Compex GS-2208D.

5.8.2.7 — TIPO VII - SCANNER PROFISSIONAL - MiNIMO 01 UNIDADE

° Tipo: Mesa, ADF A3 Duplex;
° Ciclo diario: minimo 25.000 paginas;
° Velocidade: minima de 100 ppm em modo monocromatico e colorido;
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° Capacidade de alimentacdo automéatica: minimo de 300 folhas;
° Tamanhos suportados: A3, A4, carta, A5, oficio;
° Resolucdo minima: 600 dpi colorido e monocromatico;
° Formato do arquivo de saida: JPEG, TIFF, PDF e OCR Nativo.
° Destino de saida: estacdo de trabalho, e-mail, USB,;
° Conexdo USB 3.0 ou superior;
° Deteccéo de alimentacao dupla ultrassénica;
° Permitir digitalizacdo duplex em apenas uma passagem ou de forma

automatica, sem intervencao do usuario;

° Suportar ampliacdo e reducdo de 25% até 400%.

MODELO DE REFERENCIA: Kodak i4250, Fujitsu Fi-7600, Scanner Canon
DRG1100.

5.8.3 Todos os equipamentos multifuncionais, para efeito de auditoria, deveréo
permitir ou deverdo fornecer mecanismos para a contabilizacdo ou o registro dos
volumes impressos, copiados e digitalizados pelo préprio hardware, independentemente
do software de gestéo, para confirmacao dos quantitativos informados nos relatérios;

5.8.4 Caso sejam necessarios transformadores e/ou estabilizadores e/ou
conversores para garantia do correto funcionamento dos equipamentos, eles deverao

ser fornecidos pela Contratada, sem 6nus para a Contratante;

5.9 REQUISITOS DO SISTEMA DE CONTROLE DE BILHETAGEM

5.9.1 Deve ser fornecido o licenciamento, instalagdo, configuracao e capacitacéo
de um sistema de gerenciamento/monitoramento dos equipamentos e a contabilizacdo
das impress0fes e copias (bilhetagem);

5.9.2 O software devera permitir o gerenciamento, controle, monitoramento,
restricdo e comunicar a impressao em estacdes Windows ou Linux ao longo de sua
rede;

5.9.3 Deverdo ser contabilizadas apenas paginas efetivamente copiadas,
impressas e digitalizadas; devem ser descartadas as tarefas ndo executadas que forem
enviadas a fila de impressao;

5.9.4 O software devera possuir controle e monitoramento da fila de impresséo,
possibilitando a criacao de cotas de impressdo para usuarios ou grupos de usuarios;;

5.9.5 Devera permitir a verificacdo pelo usuario, de seu histérico e rotina de

notificacBes sobre o nivel de utilizacao do servico de impressao;
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5.9.6 A contratada deve possuir apenas acessos de consulta (quando
necessario) ou acesso para suporte/manutencdo, ndo havendo possibilidade de
manipulacdo dos dados de bilhetagem por parte dela;

5.9.7 O software deverd permitir estabelecer cotas diferenciadas para
impressdes monocromaticas e policromaticas;

5.9.8 O software deve permitir a geracdo de relatorios que, além de fornecer
informacfes gerenciais sobre o0 parque de impressdo e a respeito das quantidades,
data/horério, valores e nomes dos documentos impressos, também possua filtros:

5.9.8.1. por local (conforme cadastrado no sistema);

5.9.8.2. por equipamento;

5.9.8.3. por centro de custo;

5.9.8.4. por usuario e por grupo de usuarios;

5.9.8.5. por tamanho de papel,;

5.9.8.6. por tipo de impressédo: monocromética, policromética;

5.9.8.8 O software deve possibilitar restringir a impresséao policromatica e forcar
impressdo monocromatica, por usuario e por grupo de usuarios, assim como nao
permitir impressdes ao esgotar a cota;

5.9.9 E desejavel que o software de bilhetagem permita armazenar, de forma
compactada, as primeiras paginas de cada documento impresso, associado ao
respectivo usuario;

5.9.10 O acesso a gestdo do sistema de bilhetagem deve ser disponibilizado
apenas aos usuarios indicados pelo gestor do contrato ou autoridade competente;

5.9.11 Todo e qualquer valor de licenciamento de solucéo, caso haja, devera ser
incluida no proprio valor da franquia. Fica vedado portanto a cobranca separada deste

tipo de servicgo.

5.10 REQUISITOS DE GARANTIA E MANUTENCAO

5.10.1 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor), e suas atualizagdes.

5.11 REQUISITOS DE EXPERIENCIA PROFISSIONAL

5.11.1 Os servicos de assisténcia técnica, suporte, garantia, deverdo ser
prestados por técnicos devidamente capacitados nos produtos em questao, bem como

com todos os recursos ferramentais necessarios para a prestacao dos servicos;

5.12 VISTORIA
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5.12.1 Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de
execugao dos servigos.

5.13 SUBCONTRATACAO
5.13.1 Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual;

5.14 INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA
PROPOSTA

5.14.1 A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

| - Fornecimento, em regime de comodato, de impressoras multifuncionais, por
periodo de 24 (vinte e quatro) meses, prorrogavel para até 10 anos, desde que haja
precos e condi¢cdes mais vantajosas para a Administracao;

Il - Os equipamentos a serem fornecidos poderdo ser novos ou usados, com no
méaximo trés anos de uso, e devem estar em condi¢cfes regulares e satisfatérias de
funcionamento e atender integralmente as exigéncias contidas neste Termo de
Referéncia;

[l - A empresa contratada devera fornecer todos os equipamentos de impressao,
cOpias e digitalizagdo, insumos, papel, acessérios e softwares associados,
contemplando, inclusive, instalacdo nas dependéncias da Camara de Cuiabg;

IV - O papel A4 deveré ser papel sulfite com gramatura de no minimo 75 g/mz?, e
o papel A3 devera ser Couché 250g/m2 ou Offset 240 g/m2 conforme demanda, sendo
previsto 60% do total de folhas A3 em papel Couché e 40% em papel Offset;

V - Devera haver prestacdo de suporte técnico quando necessario.

VI - Devera haver gestdo de paginas impressas e reproduzidas, com a
disponibilizacdo de sistema de informacgéo, possibilitando a contabilizacdo e a

bilhetagem.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
6.1 Nomear Gestor e Fiscais do contrato para acompanhar e fiscalizar a execugéo
dos contratos;
6.2 Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servico ou de
Consumo, de acordo com os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia;
6.3 Receber o objeto fornecido pelo contratado que esteja em conformidade com a
proposta

aceita, conforme inspecdes realizadas;
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6.4 Aplicar a contratada as san¢Bes administrativas regulamentares e contratuais
cabiveis;

6.5 Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos
preestabelecidos em contrato;

6.6 Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o
fornecimento da solucao de TIC;

6.7 Prever que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solucdo
de TIC sobre os diversos artefatos e produtos cuja criacdo ou alteracéo seja objeto
da relacdo contratual pertencam a Administracdo, incluindo a documentacao, o
cédigo-fonte de aplicacdes, os modelos de dados e as bases de dados, justificando
0S casos em que isso

Nao ocorrer;

6.8 Ceder poder computacional para a instalacdo dos recursos. Qualquer custo
adicional com licenciamento de sistemas operacionais ou outro que sejam requisitos
da solugéo devem ficar a cargo da contratada,;

6.9 Fornecer todas as informacfes necessarias para a implantacdo dos
equipamentos e solu¢des apés a assinatura do contrato;

6.10 Zelar pela conservacdo dos equipamentos da contratada, realizando, em
especial, a verificagdo rotineira de seu estado de funcionamento; expedicdo de
orientacOes aos servidores da instituicdo sobre as formas adequadas de utilizagédo
das impressoras multifuncionais; notificacao a Autoridade Competente da instituicao
sobre a utilizacdo indevida dos equipamentos por parte do usuario, entre outros;
6.11 Verificar, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente
com as especificagcdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacéo e,
posterior, recebimento definitivo;

6.12 Exigir o cumprimento de todas as obriga¢gfes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais

e 0s termos de sua proposta;

6.13 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

6.14 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes,

falhas ou irregularidades constatadas no curso da execuc¢ao dos servicos, fixando
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prazo para a sua correcao, certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam
as mais adequadas;

6.15 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servi¢co, no prazo e
condi¢Oes estabelecidas neste Termo de Referéncia,;

6.16 Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

a) Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto
gquando o objeto da contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servi¢os
de recepc¢do e apoio ao usuario;

b) Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
c) Promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da Contratada,
mediante a utilizagdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratagdo e em relacdo a funcdo especifica para a qual o trabalhador foi
contratado;

d) Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
proprio 6rgdo ou entidade responséavel pela contratacédo, especialmente para efeito
de concessdao de diarias e passagens.

6.17 Realizar avaliagbes periddicas da qualidade dos servicos, apdés seu

recebimento.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 indicar formalmente e por escrito, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis apds
a assinatura do contrato, junto a contratante, um preposto idéneo com poderes de
decisdo para representar a contratada, principalmente no tocante a eficiéncia e
agilidade da execucéo do objeto deste Termo de Referéncia, que devera responder
pela fiel execugéo do contrato;

7.2 Atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias da Equipe de
Fiscalizacao do Contrato, inerentes a execugao do objeto contratual;

7.3 Reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a terceiros por
culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em
decorréncia da relacdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade
da fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo dos servi¢os pela contratante;
7.4 Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizacao do contrato pela contratante,
cujo representante tera poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em

qualquer tempo, desde que motivadas as causas e justificativas desta deciséo;
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7.5 Manter, durante toda a execucdo do contrato, as mesmas condi¢cdes da
habilitacéo;

7.6 Ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solucdo de TIC
sobre os diversos artefatos e produtos produzidos em decorréncia da relagédo
contratual, incluindo a documentagéo, os modelos de dados e as bases de dados a
Administracao;

7.7 Fazer a transicao contratual, quando for o caso;

7.8 Nao veicular publicidade ou qualquer outra informacao acerca da prestacdo dos
servicos do contrato, sem prévia autorizacdo da contratante;

7.9 Nao fazer uso das informacgdes prestadas pela contratante para fins diversos do
estrito e absoluto cumprimento do contrato em questao;

7.10 Executar os servi¢os conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de
sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

7.11 E de responsabilidade da contratada dimensionar e gerenciar a equipe técnica
necessaria para o cumprimento de todos os servigos de instalacdo, configuracgéo,
implantacdo e manutencdo necesséarios para o perfeito funcionamento dos
equipamentos funcionais e a continuidade dos servicos da contratante, nas
exigéncias e qualidade de servicos estabelecidos no edital e seus anexos;

7.12 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢cBes resultantes da execugdo ou dos materiais
empregados;

7.13 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
gualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos;
7.14 Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pela Contratante ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,
bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento;

7.15 Comunicar 8 CONTRATANTE, através de relacdo discriminada que contenha,
no minimo, marca, modelo, nimero de série de todos o0s equipamentos
disponibilizados na Camara de Cuiaba, bem como manté-la atualizada a cada
substituicdo (permanente ou provisoria) ou acréscimo de equipamentos;

7.16 O documento exigido no item anterior sera sempre considerado como a

comprovacdao oficial dos equipamentos disponibilizados pela CONTRATADA para
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execucdo do objeto do presente Termo de Referéncia, ndo sendo aceita nenhuma
cobrancga por equipamentos nao relacionados;

7.17 Atender as solicitagBes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obriga¢@es relativas a execugdo do servigo, conforme descrito
neste Termo de Referéncia;

7.18 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as nhormas internas
da Administragao;

7.19 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a
Contratada relatar a Contratante toda e qualguer ocorréncia neste sentido, a fim de
evitar desvio de funcao;

7.20 Garantir o objeto contratado nos prazos estabelecidos, nas condi¢des e pregos
consignados em sua proposta comercial, devendo estar inclusos todos os custos,
impostos, taxas e demais encargos pertinentes a formacao do preco;

7.21 Participar de reunibes com o Gestor do Contrato para alinhamento de
expectativas contratuais e entrega de documentos relativos aos servicos
contratados;

7.22 Atender prontamente quaisquer orientacfes e exigéncias da Equipe de
Fiscalizacao do Contrato, inerentes a execugao do objeto contratual.

8. MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO

Condicdes de execugao
8.1. A execucéo do objeto seguira a seguinte dinamica:
8.1.1. Marco inicial: assinatura do contrato;

8.1.1.1 Apds convocacao oficial, a Contratada tera o prazo de 5 (cinco) dias
Uteis para assinatura do Contrato;
8.1.2. Reunido Inicial, presencial ou remota, em até 5 (cinco) dias Uteis entre a

contratada e a contratante para alinhar a forma de comunicagéo entre as
partes, definir as providéncias necessarias para se iniciar a prestacado do
servico, apresentacdo do preposto por parte da Contratada, apresentacéo
da equipe de fiscalizag&o por parte da Contratante;

8.1.3. Entre a assinatura e inicio da execucdo dos servigos: instalagdo e
configuracdo dos equipamentos e dos softwares de controle de bilhetagem

e gestdo de contadores e insumos, recebimento provisorio dos
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equipamentos e dos softwares por parte da contratante, capacitacdo da
equipe da contratante sobre o uso dos equipamentos e demais recursos;
8.1.4. Inicio da execugdo dos servicos: até 30 (trinta) dias ap0s a assinatura do

contrato;

Local e horario da prestacao dos servicos

8.2. Os servicos serdo prestados no endereco da Camara Municipal de Cuiaba, nos
locais indicados pela Contratante;

8.2.1 A Camara de Cuiab4 esta localizada na Praca Moreira Cabral - Centro -
s/n - Cuiaba-MT - CEP 78020-010 ;

8.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: durante 24 horas por dia, sete
dias por semana;

8.3.1 A prestacdo dos servicos de forma ininterrupta significa que os
equipamentos devem

estar disponiveis para impressdo, copia e digitalizacdo, com todos o0s
suprimentos necessarios e durante o periodo informado no item anterior;

8.4. Todas as atividades necessarias a entrega, desembalagem, instalacao,
configuracdo e manutencédo dos equipamentos e da solugédo deverdo observar
e respeitar o horério de expediente oficial da Camara de Cuiaba (7h30 as
13h30), podendo ser realizado em horario diverso mediante prévia autorizagao
expressa da Contratante;

8.5. Os chamados para assisténcia ou suporte técnico deverao ser atendidos,
no minimo, em regime de 8x5 (oito horas por dia, cinco dias por semana), no
periodo das 07h30 as 17h30, ininterruptamente, nos dias Uteis.
Procedimentos de transigao e finalizagdo do contrato

8.6. No final do contrato, a contratada deverd, as suas expensas, providenciar o
desligamento, desinstalacdo e remocao dos produtos, no prazo maximo de até
7 (sete) dias Uteis, contados a partir da data de liberacdo. Nesta hipétese, a
Contratada ndo podera cobrar da contratante as despesas com embalagem,
seguro e transporte;

8.7. Ao término do contrato, no caso de equipamentos que possuem
dispositivos ou mecanismos de armazenamento interno dos documentos
impressos, copiados ou digitalizados, como discos rigidos ou outros meios de
armazenamento nao volatil, a CONTRATADA devera realizar a completa
higienizacdo (exclusdo) dos dados, previamente a retirada do equipamento,

com a posterior comprovacgao por servidor da Camara de Cuiaba.
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Mecanismos formais de Comunicacéo
8.8. Sao definidos como mecanismos formais de comunicacgédo, entre a Contratante

e o Contratado, os seguintes:

8.8.1. Ordem de Servico;

8.8.2. Ata de Reuniao;

8.8.3. Oficio;

8.8.4. Sistema de abertura de chamados;
8.8.5. E-mails.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial;

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do
contrato, o cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila;

9.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

9.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocéao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Preposto

9.5. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do
inicio da prestacdo dos servi¢os, indicando no instrumento os poderes e
deveres em relagéo a execucgédo do objeto contratado;

9.6. A Contratada deverd manter preposto da empresa durante o periodo de
vigéncia do contrato, devendo fornecer e-mail, telefone e outros meios de
contatos necessarios;

9.7. As reunibes de alinhamento técnico e apresentagdo de relatorios
gerenciais poderdo ser realizadas de forma remota, desde que seja possivel
compreender e passar todas as instru¢des e relatérios sem a presenca fisica do
representante da empresa, e serdo em dia e horario previamente acordados
com a fiscalizacdo do contrato;

9.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo
ou a manutencdo do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada

designara outro para o exercicio da atividade.
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Reunido Inicial

9.9. Apés a assinatura do Contrato e a nomeacédo do Gestor e Fiscais do Contrato,
sera realizada a Reuni&o Inicial de alinhamento com o objetivo de nivelar os
entendimentos acerca das condi¢des estabelecidas no Contrato, Edital e seus
anexos, e esclarecer possiveis duvidas acerca da execucao dos servicos;

9.10. A reunido sera realizada nas dependéncias da CMC e ocorrera em até
05 (cinco) dias uteis da assinatura do Contrato, podendo ser prorrogada a
critério da Contratante.

9.11. A pauta desta reunido observara, pelo menos:

9.11.1. Presenca do representante legal da contratada, que apresentara o seu
preposto;

9.11.2. Esclarecimentos relativos a questdes operacionais, administrativas e de
gestdo do contrato;

9.11.3. A Carta de apresentacdo do Preposto devera conter no minimo o nome
completo e CPF do funcionario da empresa designado para acompanhar a
execucdo do contrato e atuar como interlocutor principal junto a
Contratante, incumbido de receber, diligenciar, encaminhar e responder as
principais questdes técnicas, legais e administrativas referentes ao
andamento contratual;

9.11.4. Apresentagéo das declaragbes/certificados do fabricante, comprovando
que o produto ofertado possui a garantia solicitada neste termo de
referéncia, quando aplicavel.

Fiscalizacéo

9.12. O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragéo;

9.13. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugado do contrato, com a descri¢cdo do
gue for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

9.14. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitirq notificacdes para a corre¢cdo da execucdo do contrato, determinando
prazo para a correcao;

9.15. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou ado¢cdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o

Caso,
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9.16. O fiscal do contrato comunicaré ao gestor do contrato, em tempo héabil, o

término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo
tempestiva ou a prorrogacéao contratual;

9.17. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento
da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico,
devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a
adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se
os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no artigo 125 da Lei n°
14.133 de 2021;

9.18. O fiscal do contrato verificara a manutencéo das condi¢c@es de habilitacdo
do contratado, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso hecessario.

Gestor do contrato

9.19. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos o0s registros
formais da execucgao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das altera¢des e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracéo;

9.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

9.21. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢bes de
habilitagdo do contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidag&o e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais;

9.22. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo
realizada pelo fiscal quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de

obrigac0es;
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9.23. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizagcdo para fins de aplicacdo de
sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133,
de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso;

9.24. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor
financeiro para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento,

no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

10. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Prazo de pagamento

10.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, apds a apresentacao
da Nota Fiscal devidamente conferida e atestada pelo secretério (a) da pasta e
fiscal designado para contratacdo, contendo a modalidade e o n.° da licitagéo,
agéncia e conta-corrente em nome da proponente do banco a ser depositado;

Forma de pagamento

10.2. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito
em banco, agéncia e conta-corrente indicados pelo contratado;

10.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancéria para pagamento;

10.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacdo aplicavel;

10.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente;

10.6. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofreré a retencao tributaria quanto
aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar;

10.7. A liberacdo do pagamento ficard condicionada a apresentacdo dos

seguintes documentos:
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| — Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

Il — Prova de regularidade junto & Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria
de Estado de Fazenda da sede ou domicilio do credor prevista no art. 1°, alinea
“a” do Decreto Estadual n® 8.199 de 16 de outubro de 2.006;

Il — Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio do fornecedor;
IV — Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS) prevista no art. 1°, alinea
“c” do Decreto Estadual n° 8.199 de 16 de outubro de 2.006;

V — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

10.8. A Camara Municipal de Cuiaba ndo efetuara pagamento de titulo
descontado ou por meio de cobranga em banco, bem como, os que foram
negociados com terceiros por intermédio da operagédo de factoring;

10.9. Todo e qualquer pagamento serd efetuado diretamente a
CONTRATADA, na forma estabelecida nos subitens anteriores, eximindo-se a
terceiros, por titulos colocados em cobranca, descontos, ficando estabelecido
gue, em hipétese alguma, aceitard tais titulos, os quais serdo devolvidos

INCONTINENTI, a pessoa juridica que os houver apresentado.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE

EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

11.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de licitagdo na
modalidade pregao, na forma eletrdnica, com fundamento no art. 33, inciso |, da
Lein.°14.133/2021, com adoc¢éao do critério de julgamento de MENOR PRECO,
no modo de disputa ABERTO.

11.2. O objeto sera licitado em lote Unico.

Regime de execugéao

11.3. O regime de execucdo do contrato sera por empreitada por preco
unitario.

Da aplicagdo da margem de preferéncia
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11.4. N&o sera aplicada margem de preferéncia na presente contratagao.
12. HABILITACAO
12.1. Previamente a celebracdo do contrato, a Administragdo verificara o

eventual descumprimento das condigcbes para contratagdo, especialmente
quanto a existéncia de sancao que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:
a) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

12.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa
interessada e de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429,
de 1992, que prevé, dentre as sanc¢des impostas ao responsavel pela pratica de
ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

12.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

12.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

12.5. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual negativa de contratacao.

12.6. Caso atendidas as condi¢cbes para contratacdo, a habilitacdo do
interessado serd verificada por meio dos documentos fornecidos por ele.

12.7. E dever do interessado encaminhar, quando solicitado pela
Administracéo, a respectiva documentacao atualizada.

12.8. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

12.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deveréo estar em
nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao

estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
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exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

12.10. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferencas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas contribuigcdes.

12.11. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes

requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

12.12. Empresario individual: inscricAo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

12.13. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a

verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor;

12.14. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

12.15. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

12.16. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

12.17. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria:
inscri¢cdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz;

12.18. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da

assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
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inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971,

12.19. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragfes ou da consolidacéo respectiva.
Habilitac&o fiscal, social e trabalhista

12.20. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

12.21. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

12.22. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

12.23. Declaragéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir
de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constituicéo;

12.24. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

12.25. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

12.26. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e
Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor;

12.27. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital
ou Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

12.28. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que

pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
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Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.
Qualificacdo Econdémico-Financeira

12.29. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que

admitida a sua contratacdo ou de sociedade simples;

12.30. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor — (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);
12.31. Balanco patrimonial, demonstracédo de resultado de exercicio e demais

demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social, comprovando;

12.31.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral
(SG) superiores a 1 (um);

12.31.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo direta
deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderéo substituir
0s demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura;

12.31.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso
de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

12.31.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissédo da Escrituracao
Contabil Digital - ECD ao Sped;

12.32. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um)
em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo patrimdnio liquido
minimo de 10% do valor total estimado da contratacao;

12.33.  As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo dever&o atender
a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, 81°);

12.34. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area
contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagdo Técnica

12.35. Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as
informacdes e das condic¢des locais para o cumprimento das obrigacdes objeto

da contratacéo;
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12.36. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal
assinada pelo responséavel técnico do interessado acerca do conhecimento
pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao;

12.37. Comprovacgéo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta
contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacéo de certiddes
ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso;

12.38. Para fins da comprovacao de que trata subitem anterior, os atestados
deveréo dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas
minimas:
| - Prestacéo de servigos de outsourcing de impresséo por, no minimo, 1 (um)
ano, compreendendo o fornecimento de equipamentos e de solucdes de
bilhetagem e gestédo de ativos;

12.39. Sera admitida, para fins de comprovagcdo de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatério de diferentes atestados executados de forma
concomitante;

12.40. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome
da matriz ou da filial do fornecedor.

12.41. Considera-se caracteristica compativel com o objeto desta licitacdo o
seguinte: prestacao de servi¢cos de reprografia, ou seja, reproducédo de cépias,
impressdo e digitalizagdo, incluindo fornecimento dos equipamentos e dos
insumos (ndo precisa incluir fornecimento de papel), manutengéo, suporte e
disponibilizacdo de sistemas de gerenciamento de ativos, bilhetagem e Ordens
de Servico da solugdo instalada, mediante outsourcing ou aluguel de
eguipamentos;

12.42. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necesséarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administracéo, copia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco
atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre

outros documentos.
13. DA VIGENCIA

13.1. A vigéncia da contratacdo sera de 24 (vinte e quatro) meses e podera ser

prorrogada, por igual periodo, com limite maximo decenal, desde que
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comprovado o preco vantajoso, conforme disposi¢des dos art. 106 e art. 107,
da Lei n°® 14.133/2021.

13.2. Justifica-se a vigéncia direta de 24 (vinte e guatro) meses, dado as
caracteristicas do objeto, por tratar-se de servicos continuados, possibilitando
assim obter precos mais vantajosos e a ampliagédo do interesse do mercado na
participacao do certame.

14. DO CONTROLE E REAJUSTE DE PRECOS

14.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
de apresentacdo da proposta;

14.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da
contratada, os prec¢os contratados poder&o sofrer reajuste apos o interregno de
um ano, aplicando-se o indice de Custos de Tecnologia da Informacéo - ICTI
(IPEA) ou outro indice oficial que vier a substitui-lo exclusivamente para as
obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

14.2.1 No requerimento, a CONTRATADA devera apresentar memoria de
calculo referente ao reajustamento, indicando o valor do indice acumulado no
periodo e o valor a ser reajustado;

14.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano
ser& contado a partir dos efeitos financeiros do Gltimo reajuste.

14.4, No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagard a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima
variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja
divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar
memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

14.5. Nas afericbes finais, o indice utlizado para reajuste sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

14.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
gualguer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢cdo, o
que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

14.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor

remanescente, por meio de termo aditivo.

55 | 110



ESTADO DE MATO GROSSO PREGAO

" " ELETRONICO
CAMARA MUNICIPAL DE CUIABA N.© 04/2024
15. DAS SANCOES
15.1. Em caso de descumprimento das condigbes estabelecidas ou néo

veracidade das informagfes prestadas, a Contratada, garantida prévia defesa,
estard sujeita as seguintes penalidades, sem prejuizo das demais relacionadas
no art. 156 da Lei n® 14.133/2021.:
| - adverténcia;
Il — multa, calculada na forma do edital ou do contrato, que ndo podera ser
inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento)
do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacao direta e sera aplicada
ao responsavel por qualquer das infracdes administrativas previstas no art. 155
da Lei n® 14.133/2021;
[ll - impedimento de licitar e contratar com a Administragcdo Publica, que
serd aplicado ao responsavel pelas infragbes administrativas previstas nos
incisos Il, 111, IV, V, VI e VIl do caput do art. 155 da Lei n°® 14.133/2021, quando
ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o
responséavel de licitar ou contratar no &mbito da Administracao Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a san¢ao, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos;
IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, que serd aplicada ao responsavel pelas infracbes
administrativas previstas nos incisos VI, IX, X, XI e XIl do caput do art. 155 da
Lei n® 14.133/2021, bem como pelas infracbes administrativas previstas nos
incisos I, Ill, 1V, V, VI e VII do caput do referido artigo que justifiquem a
imposi¢céo de penalidade mais grave que a sanc¢éo referida no § 4° deste artigo,
e impedir4 o responsavel de licitar ou contratar no dmbito da Administracdo
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.
Multa moratéria por atraso injustificado
15.2. As condigbes para aplicacdo da Multa moratéria por dia de atraso
injustificado no cumprimento da obrigacéo contratual, proporcional ao item em
atraso séo as seguintes (art. 162 da Lei 14.133/2021):
15.2.1. Atraso de até 20 dias, multa moratéria diaria de 1,0%.
15.2.2. O prazo previsto no subitem 15.2.1 podera ser suspenso, caso a
CONTRATADA, tempestivamente, justifique de forma plausivel o atraso, e
o fiscal do contrato, em ndo havendo prejuizos ao CONTRATANTE, aceite

prorrogar o prazo de prestacdo dos servi¢os, ndo podendo ser superior a
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metade do que foi inicialmente contratado. Apos decorrido esse prazo, se
iniciara automaticamente a contagem da multa moratoria.

15.3. A aplicacdo de multa de mora ndo impedira que a Administracdo a
converta em compensatodria e promova a extingdo unilateral do contrato com a
aplicagdo cumulada de outras sancdes previstas na Lei 14.133/2021.

15.4. Multa compensatéria de até 30% do valor do contrato licitado ou
celebrado com contratacdo direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer
das infracdes elencadas neste instrumento.

15.5. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

15.5.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

15.5.2. as peculiaridades do caso concreto;

15.5.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

15.5.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

15.55. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

SituacBes agravantes

15.6. As sancdes indicadas poderdo ser majoradas em 50% para cada
agravante, se ocorrer uma das situacdes a seguir:

15.6.1. Reincidéncia: Quando o licitante/Contratado ja possuir registro de
penalidade aplicada no ambito da Camara Municipal de Cuiaba pela pratica
de qualquer das condutas tipificadas nos neste Termo de referéncia, nos
12 meses anteriores ao fato punivel.

15.6.2. Notéria impossibilidade de atendimento ao edital: Quando
comprovadamente o licitante desclassificado ou inabilitado nao detinha
condi¢cbes de atender ao exigido em edital.

15.6.3. Deliberado nao atendimento de diligéncias: Quando de forma
deliberada (intencional) o licitante ndo atender ou responder solicitagoes
relacionadas a diligéncias destinadas ao esclarecimento ou
complementacéo da instrugdo do processo licitatorio.

15.6.4. Declaracdo falsa de tratamento diferenciado: Quando
comprovadamente o licitante apresentar declaracéo falsa de que possui
direito a tratamento diferenciado previsto em legislacéo especifica.

Situacfes atenuantes

15.7. As penas previstas no subitem 15.1, quando decorrentes das infracdes

contidas no art. 155 da Lei 14.133/2021, incisos 1V, V, VI, VII, poderéo ser
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reduzidas em 50% (uma Unica vez), quando ndo houver nenhum dano a

Administragéo, em decorréncia dos seguintes atenuantes:

15.7.1. Falha perdoavel: Quando a conduta praticada pelo licitante ou

contratado for comprovadamente decorrente de falha escusavel.

15.7.2. Vicios alheios a conduta do particular: Quando a conduta praticada

for decorrente da apresentacédo de documentacao que contenha vicios ou

omissfes para 0s quais ndo tenha contribuido o licitante/Contratado; ou

que nédo sejam de facil identificacdo, devidamente comprovado.

15.7.3. Documentacado equivocada que nado atende ao edital, com auséncia

de dolo: Quando a conduta praticada pelo licitante/Contratado decorrer da

apresentacdo de documentagdo que ndo atende as exigéncias do edital,

desde que evidenciado equivoco no seu encaminhamento e nao existir dolo

na referida conduta.
15.8.

A tabela abaixo é um detalhamento das infragbes cometidas pelos

licitantes e contratados dispostas no item 15.1 e a respectiva penalidade:

INFRACAO

PENALIDADE

Dar causa a inexecugcdo parcial do
contrato (inciso | do artigo 155 da lei
14.133/2021)

Multa; adverténcia.

Dar causa a inexecugdo parcial do
contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse
coletivo. (inciso Il do artigo 155 da lei

14.133/2021)

Multa; impedimento de licitar e contratar com
a Administragdo Publica; declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica (quando a situacdo
fatica impuser a aplicacdo de penalidade mais

grave).

Dar causa a inexecucao total do contrato.
(inciso I
14.133/2021)

do artigo 155 da lei

Multa; impedimento de licitar e contratar com
a Administracdo Publica; declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica (quando a situacdo
fatica impuser a aplicacdo de penalidade mais

grave).

Deixar de entregar a documentacdo
exigida para o certame. (inciso IV do
artigo 155 da lei 14.133/2021)

Multa; impedimento de licitar e contratar com
a Administragdo Publica; declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar com a

Administracdo Publica (quando a situacao

58 | 110




PREGAO
ELETRONICO
N.° 04/2024

ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CUIABA

fatica impuser a aplicacdo de penalidade mais
grave).

Nao manter a proposta, salvo em
de
devidamente justificado. (inciso V do

artigo 155 da lei 14.133/2021)

decorréncia fato superveniente

Multa; impedimento de licitar e contratar com
a Administracdo Publica; declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica (quando a situacéo
fatica impuser a aplicacéo de penalidade mais

grave).

N&o celebrar o contrato ou ndo entregar

a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta.
(inciso VI

14.133/2021)

do artigo 155 da lei

Multa; impedimento de licitar e contratar com
a Administracdo Publica; declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica (quando a situacdo
fatica impuser a aplicacdo de penalidade mais

grave).

Ensejar o retardamento da execucao ou
da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado. (inciso VII do artigo
155 da lei 14.133/2021)

Multa; impedimento de licitar e contratar com
a Administragdo Publica; declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica (quando a situagdo
fatica impuser a aplicagcdo de penalidade mais

grave).

Apresentar declaracdo ou documentacgéo
falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagdo ou a
execugdo do contrato. (inciso VIl do
artigo 155 da lei 14.133/2021)

Multa; declaracdo de inidoneidade para licitar

ou contratar com a Administracdo Publica.

Fraudar a licitagdo ou praticar ato
fraudulento na execug¢do do contrato.
(inciso IX do artigo 155 da lei

14.133/2021)

Multa; declaracao de inidoneidade para licitar

ou contratar com a Administragcéo Publica.

Comportar-se de modo inidéneo ou
cometer fraude de qualquer natureza.
(inciso X do 155 da lei

14.133/2021)

artigo

Multa; declaracéo de inidoneidade para licitar

ou contratar com a Administragéo Publica.

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar

0os objetivos da licitacdo. (inciso Xl do

Multa; declaracéo de inidoneidade para licitar

ou contratar com a Administragcéo Publica.
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artigo 155 da lei 14.133/2021)

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da | Multa; declaracéo de inidoneidade para licitar
Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013. | ou contratar com a Administracdo Publica.
(inciso Xl do artigo 155 da lei
14.133/2021)

15.9. A multa, eventualmente imposta a Contratada, sera automaticamente
descontada da fatura a que fizer jus, acrescida de juros moratorios de 1% (um
por cento) ao més. Caso a Contratada néo tenha nenhum valor a receber deste
orgao, ser-lhe-a4 concedido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados de sua
intimacdo, para efetuar o pagamento da multa. Apos esse prazo, ndo sendo
efetuado o pagamento, seus dados serao encaminhados ao 6rgdo competente
para que seja inscrita na divida ativa do Municipio, podendo, ainda a
Administrac@o proceder a cobranca judicial da multa;

15.10. As penalidades aplicadas s6 poderao ser relevadas na hipétese de caso
fortuito, forca maior, devidamente justificada e comprovada, a juizo da
Administracao;

15.11. As sancdes previstas poderdo ser aplicadas, facultada a defesa prévia
do interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a
contar do recebimento da notificagéo;

15.12. No caso de aplicacdo de penalidades, a Camara Municipal de Cuiaba
deve informar a Prefeitura Municipal de Cuiab4, para providéncias quanto ao
registro no Cadastro Geral de Fornecedores;

15.13. As multas previstas nesta se¢cédo ndo eximem a Contratada da reparagao
dos eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar a
Céamara Municipal de Cuiaba.

16. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
16.1. O valor estimado total para o periodo de 24 meses da contratacdo é de
R$ 850.065,60 (oitocentos e cinquenta mil e sessenta e cinco reais e

sessenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 2.

17. PUBLICO-ALVO

17.1. Servidores da Camara Municipal de Cuiaba.

18. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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18.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de

recursos especificos consignados no orcamento da Camara Municipal de
Cuiabj;
18.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacgéo:
UNIDADE: 1
PROGRAMA: 1
PROJETO ATIVIDADE: 2005 — ACOES DE INFORMATICA
ELEMENTO DE DESPESA: 339040- LOCACAO DE EQUIPAMENTOS E
SOFTWARES
REDUZIDO: 23
FONTE: 150
VALOR PARA EXERCICIO DE 2024: R$ 106.258,20 (cento e seis mil

e duzentos e cinquenta e oito reais e vinte centavos)

18.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes seré indicada
apoés aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos

correspondentes, mediante apostilamento.

19. OBSERVACOES FINAIS
19.1. A responsabilidade por atestar a Nota Fiscal referente aos produtos
fornecidos ficara a cargo do servidor designado pela Secretaria de Gestéo
Administrativa e/ou Gestor de Contratos, que deveréa exercer a funcdo de Fiscal
de Contrato Titular procedendo ao acompanhamento e avaliacdo da qualidade

dos servicos prestados.

Cuiaba- MT, 20 de SETEMBRO de 2024.

TERMO DE ANALISE, ELABORACAO, REVISAO E VALIDACAO.

Analisado e revisado o Termo de Referéncia n.° 028/2024 inerente e face aos
processos e documentos vinculantes, VALIDO os procedimentos legais para realizagcdo
do Certame Licitatorio na modalidade PREGAO ELETRONICO, com fundamento nos
artigos 28, inciso | e 29 caput da Lei n° 14.133/2021, para a Contratacdo de empresa
para prestacdo de servicos de outsourcing de impressao, digitalizacdo e cépias,
na modalidade sem franquia, incluindo a disponibilizacdo de equipamentos,

software de gerenciamento de ativos e bilhetagem de péginas, prestacdo de
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servicos de manutencdo preventiva e corretiva com fornecimento de todas as
pecas e suprimentos necessarios, inclusive papel, em atendimento a demanda da
Camara Municipal de Cuiaba, cujos atos procedimentais e contratacdo devem
obediéncia as condi¢des e termos previstos no presente Termo de Referéncia e demais

legislacdes vigentes.

RUBENS VUOLO JUNIOR

Secretario de Gestao Administrativa

APENDICE DO ANEXO | — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

INFORMACOES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA

1. Orgdo: Camara Municipal de | 2. Estudo Técnico Preliminar

Cuiaba ETP N°. 008/2024 - COPIA, IMPRESSAO E
DIGITALIZACAO

3. NUmero da Unidade | 4. Descricdo de Categoria de Investimento:

Orcamentaria: 001 Prestacao de servigos

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

1. INFORMACOES DO OBJETO:

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
CONTINUADOS DE OUTSOURCING DE IMPRESSAO, COM A
DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS EM LINHA DE FABRICACAO,
NOVOS OU USADOS COM NO MAXIMO 3 ANOS DE USO, NA MODALIDADE
SEM FRANQUIA, INCLUSO SOFTWARE DE GERENCIAMENTO E
CONTROLE DE BILHETAGEM, MANUTENCAO PREVENTIVA E
CORRETIVA DOS EQUIPAMENTOS, COM FORNECIMENTO DE TODAS AS
PECAS E SUPRIMENTOS NECESSARIOS, INCLUSIVE PAPEL, PARA
IMPRESSOES, COPIAS E DIGITALIZACOES DE DOCUMENTOS, EM
ATENDIMENTO A DEMANDA DA CAMARA MUNICIPAL DE CUIABA.

2. INTRODUCAO
O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento
e apresenta os devidos estudos para a contratacédo de solucdo que atendera a

necessidade abaixo especificada.
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O obijetivo principal € estudar detalhadamente a necessidade e identificar no
mercado a melhor solucéo para supri-la, em observancia as normas vigentes e
aos principios que regem a Administracédo Publica.

No presente documento sera avaliada a viabilidade da contratacéo
pretendida, bem como apresentara os elementos essenciais que servirdo para
compor o Termo de Referéncia, de modo a melhor atender as necessidades da
Camara Municipal de Cuiaba, em conformidade com o § 1°, Art. 18 da Lei n°

14.133/21 e demais legislacdes vigentes.

3. DESCRICAO DA NECESSIDADE

Na Camara Municipal de Cuiaba, diariamente faz-se necessaria a impressao
e digitalizacdo de documentos, pois a atuacdo administrativa se da por meio da
tramitacdo de processos tanto fisicos, quanto eletronicos. Dessa forma, é
necessaria a utilizacdo de impressoras em todos os setores e gabinetes, para
impressao de contratos, de oficios, de comunicacdes internas e diversos outros
documentos utilizados rotineiramente, bem como a digitalizacdo para insercao
de documentos fisicos no sistema eletrénico da Camara.

Atualmente, este 6érgdo nao possui equipamentos no seu patriménio proprio
para impressao, assim como também nao possui uma equipe técnica que possa
prestar a assisténcia para a gestao destes equipamentos, ou seja, para prestar
servicos de manutencéo, troca de pecas, recarga de toners, configuracdo do
sistema operacional, etc.

Nesse sentido, a solucdo que vem sendo adotada na Casa Legislativa € a
utilizacdo do servico de outsourcing de impressdo, ou seja, uma empresa
contratada disponibiliza os equipamentos (multifuncionais e/ou impressoras),
agregando a instalacédo de software de gerenciamento para monitoramento e
tarifacdo/bilhetagem; fornece a assisténcia técnica de manutencéo
preventiva/corretiva; e a reposicdo de insumos/pecas/suprimentos, inclusive
papel. A modalidade do contrato vigente € a Sem Franquia, em que a meétrica
utilizada é a quantidade de pagina impressa ou digitalizada e conforme histérico
do contrato, tem atendido satisfatoriamente a necessidade deste 6rgao.

Porém, este contrato encontra-se no fim da sua vigéncia, ndo podendo mais

ser prorrogado, motivo pelo qual se faz necessaria nova contratacdo e a
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atualizagdo do estudo de viabilidade, considerando também que havera mais
dois gabinetes de vereadores na Casa a partir de 2025.

Conforme a propria Portaria n.° 844/2022/SGB/ME, que instituiu o0 modelo de
contratacao de servigos de outsourcing de impressdo como obrigatoria para o
Poder Executivo Federal, elenca como vantagens desse modelo:

a) Desoneracdo administrativa quanto a gestéo patrimonial das impressoras e
suprimentos, inclusive com reducdo de espaco fisico para armazenar

equipamentos fora de uso (destinados ao descarte);

b) Maior controle das impressOes realizadas e maior capacidade de
implementacgé&o de politicas de racionalizagdo de gastos com impressoes;

c) Pagamento dos servigcos prestados é realizado de forma proporcional ao uso

dos equipamentos e servi¢cos ao longo do contrato.

Ainda, conforme a portaria, o0 modelo de contratagdo de
servigos outsourcing de impressao pode se mostrar inviavel ou mais oneroso em
relacdo a aquisicdo dos equipamentos, quando tratar-se de locais remotos ou
demasiadamente afastados dos centros urbanos, devido funcéo da dificuldade
de acesso ao local para prestacdo dos servigos inerente ao modelo; e em
situacdes em que a demanda por impressao for extremamente baixa, ndo sendo
nenhum dos casos o da Camara de Cuiaba.

O atual quadro da Camara Municipal de Cuiaba conta com um nimero de 75
(setenta e cinco) equipamentos de impressdo e/ou scanners divididos que
produzem em torno de em média 75.000 (setenta e cinco mil) cdpias mensais.
Tal atividade demandaria mais do que os custos diretos em equipamentos e
material de insumo, como também um alto custo em logistica que compreende
desde a disposicao de técnicos, como o descarte dos residuos derivados do uso
destes servicos de impressdo. Dessa forma, pela prépria experiéncia deste
orgao, ficou evidenciado que o outsourcing de impressdo € mais vantajosa em
relacdo ao modelo de locacdo de impressoras e contratagcdo de insumos e/ou

aquisicao de impressoras.

4. ALINHAMENTO AO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL
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A contratacao foi prevista no Plano de Contratagdo Anual para o ano de 2024,
conforme item 1.6, sendo o setor demandante a Secretaria de Patrimbnio e

Manutencéo.

5. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1 Requisitos de Negocio

5.1.1 A prestacao do servico deve incluir o fornecimento dos equipamentos
de impressao, copia e digitalizacdo, com servico de rede e seus acessorios,
suprimentos, insumos, software de contabilizacdo e gerenciamento de
impressoes, copias e digitalizagbes efetivamente realizadas, assisténcia técnica
e manutencdo (com fornecimento de pecas, componentes e papel), bem como
quaisquer outros elementos necessarios a prestacao dos servicos);

5.1.2 Deve ser garantida a continuidade das atividades impressao, cOpia e
digitalizacdo de documentos, bem como a qualidade e o desempenho dos
equipamentos;

5.1.3 Os recursos tecnologicos devem ser mantidos atualizados,
padronizados e compativeis com os demais equipamentos utilizados na Camara
de Cuiabj;

5.1.4 Devem ser oferecidas atualizacBes, correcdes e evolucdes da
prestacdo do servico durante o periodo de vigéncia do contrato, otimizando 0s

recursos de impressao, reproducéo e digitalizacao.

5.2 Requisitos Tecnoldgicos
5.2.1 Os equipamentos devem atender minimamente as seguintes

caracteristicas tecnolégicas abaixo:

5.2.1-TIPO |- IMPRESSORA A4 MULTIFUNCIONAL MONOCROMATICO LASER/LED/JATO DE TINTA
OU EQUIVALENTE PEQUENO PORTE — MINIMO 53 UNIDADES

e Velocidade minima de 40 paginas por minuto em formato carta ou A4;

e Resolugdo minima de 1200 x 1200 dpi - impresséo;

e Funcdes: impressao, digitalizacéo e copia;

Frente e Verso passagem Unica para copia e digitalizacdo;
Conexao em rede Ethernet 10/100/1000 USB 2.0 e Wi-Fi.

Emulagdes: PCL6, PS3;

Entrada de papel no minimo 500 folhas;

Saida de papel no minimo 150 folhas;

Suportar ciclo mensal minimo de 150.000 paginas;
Formatos papel: A4 até Oficio

65 | 110



ESTADO DE MATO GROSSO PREGAO
ELETRONICO

CAMARA MUNICIPAL DE CUIABA N.© 04/2024

Visor Touchscreen minimo 5 polegadas;

Protocolos: TCP/IP;

Permitir impresséo confidencial, com uso de senhas;

Gramatura de papel minimo de 60 a 199 gm2;

Mddulo scanner: minimo 30 ppm, tipo Mesa e ADF, capacidade de alimenta¢do automatica no minimo
50 folhas;

e Funcdo digitaliza para: USB/e-mail/Rede (FTP/SMB);

e Tipos de arquivo: PDF, PDF/A, XPS, JPEG, TIFF e OCR Nativo.

e Ampliacdo/zoom de 25% a 400% com incremento de 1%;

MODELO DE REFERENCIA: Ricoh IM 430F, CANON 1643IF, HP 52645 Flow.

5.2.2 — TIPO Il - IMPRESSORA A4 MULTIFUNCIONAL MONOCROMATICO LASER/LED/JATO DE
TINTA OU EQUIVALENTE DE MEDIO PORTE — MINIMO 04 UNIDADES
Velocidade minima de 50 paginas por minuto em formato carta ou A4;
Resolugdo minima de 1200 x 1200 dpi - impresséo;

Funcdes: impresséo, digitaliza¢éo e copia;

Frente e Verso passagem Unica para copia e digitalizacdo;

Conexao em rede Ethernet 10/100/1000 USB 2.0 e Wi-Fi.

Emulacdes: PCL6, PS3;

Entrada de papel no minimo de 500 folhas;

Saida de papel no minimo 250 folhas;

Suportar ciclo mensal minimo de 250.000 paginas;

Formatos papel: A4 até Oficio

Visor Touchscreen minimo 5 polegadas;

Possui impresséo segura;

Gramatura de papel minimo de 60 a 199 gm2;

Mddulo scanner: minimo 30 ppm, tipo Mesa e ADF, capacidade de alimenta¢édo automatica no minimo
100 folhas;

Funcéo digitaliza para: USB/e-mail/Rede (FTP/SMB);

Tipos de arquivo: PDF, PDF/A, XPS, JPEG, TIFF e OCR Nativo.

Velocidade de digitalizagao simplex minimo de 55ipm (preto) e 40ipm (color);
Velocidade de digitaliza¢éo duplex minimo de 100ipm (preto) e 74ipm (color);
Ampliacdo/zoom de 25% a 400% com incremento de 1%;

MODELO DE REFERENCIA: Ricoh IM 550F, Kyocera M3655IDN, CANON 529, HP E62655DN.

523 - TIPO Il - IMPRESSORA A4 MULTIFUNCIONAL LASER/LED/JATO DE TINTA OU
EQUIVALENTE COLORIDA PEQUENO PORTE - MINIMO 08 UNIDADES

e Velocidade minima de 30 paginas por minuto em formato carta ou A4;

e Resolugdo minima de 1200 x 1200 dpi - impresséo;

Funcdes: impresséo, digitalizacéo e copia;

Frente e Verso passagem Unica para copia e digitalizacao;
Conexao em rede Ethernet 10/100/1000 USB 2.0 e Wi-Fi;

Linguagem de impresséo: PCL6 e PS3;

Possui impresséo segura;

Suportar ciclo mensal minimo de 60.000 paginas;

Formatos papel: A4 até Oficio

Capacidade de alimentacédo automatica minimo 50 folhas;
Saida de papel no minimo 150 folhas;

Visor Touchscreen minimo 5 polegadas;

Conteuldo das pastas acessivel através do painel ou PC;
Funcao digitaliza para: USB/e-mail/Rede (FTP/SMB);

Tipos de arquivo: PDF, PDF/A, XPS, JPEG, TIFF e OCR Nativo.
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e Ampliagdo/zoom de 25% a 400% com incremento de 1%;

MODELO DE REFERENCIA: Ricoh MPC300, Brother MFC- L8900CDW.

524 - TIPO IV - IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL A3 LASER/LED/JATO DE TINTA OU
EQUIVALENTE COLORIDA - MINIMO 3 UNIDADES

e Velocidade minima de 26 paginas por minuto;

e Resolugdo minima de 1200 x 1200 dpi;

e Funcdes: impressao, digitalizacéo e copia,;

e Frente e Verso automatico de uma Unica passagem;

e Conexao em rede Ethernet 10/100/1000, USB 2.0 e Wi-FlI;

e Linguagem de impresséo: PCL6 e PS3;

e  Suportar ciclo mensal minimo de 110.000 péaginas;

e Formatos papel: A3.

e Alimentador de originais de no minimo 200 folhas;

e Gramatura de papel minimo de 60 a 220 gm2;

e Visor Touchscreen minimo 7 polegadas.

MODELO DE REFERENCIA: CANON 3926, HP E78330z, Konica C301i.

5.2.5-TIPO V - SCANNER DE MESA - MINIMO 10 UNIDADES

Display Touchscreen Colorido;

Alimentador Automatico de Formulario no minimo 60 folhas;
Velocidade Minima de 45 ppm / 90 ipm Carta/A4 Duplex
Tecnologia CIS duplo

Resolucéo Optica de Digitalizac&o de até 600dpi
Conectividade em Wireless, Ethernet 10/100/1000Base-T, Hi-Speed USB 2.0;
Deve digitalizar frente e verso automatico;

Formatos papel: A4, Carta, Oficio;

Possuir OCR Nativo.

Digitalizar para: PC, rede e pen-driver.

Ciclo diario de 4.000 digitalizacdes;

Digitalizar cartbes de plastico;

Funcao para remogé&o de paginas em branco;

MODELO DE REFERENCIA: CANON DR-S150, ADS4900W, EPSON WF ES-580W

5.2.6 — TIPO VI - IT IMPRESSORA TERMICA DE ETIQUETA - MINIMO 01 UNIDADE
° Velocidade de Impressao: 6 polegadas por segundo;
° Resolugéo: 203 DPI;
° Conectividade: USB e Ethernet;
. Emulacéo: ZPL, EPL, DPL e EZPL

° Cumprimento de impressdo maximo de 68 polegadas.
MODELO DE REFERENCIA: GDX 520, GA-2408T, Compex GS-2208D.

5.2.7 — TIPO VII - SCANNER PROFISSIONAL - MINIMO 01 UNIDADE

e Tipo: Mesa, ADF A3 Duplex;
e Ciclo diario: minimo 25.000 paginas;
e Velocidade: minima de 100 ppm em modo monocromatico e colorido;
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Capacidade de alimentacédo automatica: minimo de 300 folhas;
Tamanhos suportados: A3, A4, carta, A5, oficio;

Resolug¢do minima: 600 dpi colorido e monocromatico;
Formato do arquivo de saida: JPEG, TIFF, PDF e OCR Nativo.
Destino de saida: estacéo de trabalho, e-mail, USB;

Conexao USB 3.0 ou superior;

Deteccéo de alimentacdo dupla ultrassonica;

Permitir digitalizac@o duplex em apenas uma passagem ou de forma automéatica, sem intervengéo
do usuario;

e  Suportar ampliagéo e reducéo de 25% até 400%.

MODELO DE REFERENCIA: Kodak i4250, Fujitsu Fi-7600, Scanner Canon DRG1100.

5.2.9 Deverdo ser emitidos relatérios de gestdo de impressdo e de
equipamentos;

5.2.10 Fornecer sistema de informacao para gestdo de paginas impressas,
possibilitando contabiliza¢do, controle por cotas e bilhetagem;

5.2.11 Fornecer aplicativo para digitalizacdo e OCR nas impressoras
multifuncionais, de acordo com as especificacdes técnicas;

5.2.12 Disponibilizar sistema de informacé&o para registro e acompanhamento
de chamados técnicos para monitoramento das ocorréncias relativas ao servico
de impresséo;

5.2.13. Prestar, de forma ininterrupta, servicos de instalacdo, configuracéo e
assisténcia técnica dos equipamentos, com manutencao preventiva e corretiva,
inclusive reposicao de pecas, insumos e consumiveis.

5.2.14 Independentemente da tecnologia de impresséo (se laser, led ou jato
de tinta), os equipamentos devem ser voltados ao uso corporativo (ndo admitidos
o de uso residencial);

5.2.15 O software deve permitir a geracao de relatorios que, além de fornecer
informagOes gerenciais sobre o parque de impressdao e a respeito das
quantidades, data/horario, valores e nomes dos documentos impressos, também
possua filtros:

5.2.15.1. por local (conforme cadastrado no sistema);

5.2.15.2. por equipamento;

5.2.15.3. por centro de custo;

5.2.15.4. por usuario e por grupo de usuarios;

5.2.15.5. por tamanho de papel;

5.2.15.6. por tipo de impressdo: monocromatica, policromatica;

68 | 110

ESTADO DE MATO GROSSO PREGAO
ELETRONICO

CAMARA MUNICIPAL DE CUIABA N.© 04/2024



ESTADO DE MATO GROSSO PREGAO
ELETRONICO

CAMARA MUNICIPAL DE CUIABA N.© 04/2024

5.2.16 Deve a exportacdo de relatérios em formato CSV para uma analise

mais aprofundada em outras ferramentas.

6. ESTIMATIVA DE QUANTIDADES

As estimativas das quantidades de equipamentos e de impressdes foram
estimadas com base no historico do consumo do contrato vigente. Além
disso, fez-se consideracfes a respeito do aumento do niumero de gabinetes
previsto para 2025, bem como previsdo de impressdes de paginas A3
coloridas, visando atender a demanda de capas de processo, capas de

mocoes, entre outros modelos de capas, quando necessario.

6.1 Situacao atual:

Atualmente, sé@o disponibilizados pelo contrato vigente, cerca de 8
scanners de mesa, 6 impressoras policromaticas e 65 impressoras
multifuncionais. JA com relacdo ao histérico de consumo, foi realizado o

seguinte levantamento:

QUANTIDADE DE PAGINAS
més/ano IMPRESSAO i i
PRETO E BRANCO IMPRESSAO DIGITALIZACAO
A4 COLORIDA A4

jul/24 67.943,00 8.170,00 8.920,00
jun/24 66.022,00 5.720,00 10.730,00
mai/24 80.681,00 9.279,00 14.594,00
abr/24 71.832,00 8.208,00 10.243,00
mar/24 63.151,00 6.176,00 10.003,00
fev/24 46.668,00 3.906,00 6.013,00
jan/24 82.020,00 13.887,00 9.896,00
nov/23 68.111,00 7.541,00 26.631,00
out/23 68.328,00 7.584,00 22.224,00
set/23 82.152,00 14.519,00 47.969,00
ago/23 115.881,00 2.932,00 16.351,00
jul/23 41.644,00 867,00 4.972,00
TOTAL 854.433,00 88.789,00 188.546,00

6.2 Nova contratacao
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A contratac&o anterior contava com apenas dois tipos de equipamentos de
impressao e dois para digitalizacéo. Entretanto, ao longo da execucéao, verificou-
se que existem setores na Camara de Cuiaba que necessitam de equipamentos
mais potentes pelo volume de péginas que produzem, como € o caso da
Secretaria de Gestdo de Pessoas, tanto para impressédo, quanto para
digitalizacdo. Ainda, h4 a necessidade de atender ao setor de Protocolo para
impressao de etiquetas térmicas para adesivar 0s processos fisicos que sao
protocolados presencialmente. Além disso, havera a criagdo de mais dois
gabinetes em 2025.

Dessa forma, o nimero de equipamentos sofreu redimensionamento, bem
como foram incluidos novos equipamentos, de forma a melhor atender a
demanda da Camara de Cuiaba.

Apesar de existir a tendéncia de virtualizagdo dos processos com O
desenvolvimento da tecnologia, na Camara de Cuiaba ainda predomina a
utilizacdo de processos fisicos. Nao raro, o processo tramitado via protocolo &
na verdade, um documento digitalizado do processo fisico. Dessa forma, €
grande a demanda desta Casa pela utilizacdo de impressoras, 0 que demanda
especificacdes de velocidade de impressao maiores.

Assim, foram especificados os quantitativos minimos de equipamentos:

a) 53 impressoras multifuncionais com capacidade de impressao

monocromatica papel A4, de pequeno porte;

b) 4 impressoras multifuncionais com capacidade de impressao

monocromatica papel A4, de médio porte;

c) 8 impressoras multifuncionais com capacidade de impressao colorida

papel A4, de pequeno porte;

d) 3 impressoras multifuncionais com capacidade de impresséo colorida e

monocromatica papel A3;

e) 10 scanners de mesa,

f) 1 scanner profissional,

g) 1impressora térmica de etiqueta.

6.2.1 Estimativa do quantitativo de péaginas de impressao e

digitalizagao
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Do histérico de consumo dos ultimos 12 (doze) meses, tem-se a média
mensal atual para impressdes preto e branco no papel A4 de 71.203 paginas.
Levando em consideracdo um consumo de 2000 paginas/més por gabinete,
eleva-se esse numero para 75.203 paginas mensais. Em 12 meses, o total é
igual a 902.436. Considerando uma probabilidade de variagdo do consumo
em torno de 10%, chegamos ao quantitativo final estimado e aproximado
paraimpressao preto e branco no papel A4 igual a 993.000 paginas para
12 meses.

J& com relacéo as impressodes de paginas A4 coloridas, teve-se a média
mensal dos ultimos 12 meses igual a 7.400 péaginas. Entretanto, por ter valor
mais elevado, considerou-se a possibilidade de racionalizar o consumo de
paginas coloridas e assim, estabelecer o limite de 6.000 paginas A4 por més
para impressdes e copias coloridas, totalizando 72.000 paginas para 12
meses.

Quanto ao quantitativo de digitalizacdes, a média mensal dos ultimos 12
meses foi igual a 15.713 paginas. Considerando um consumo médio de 225
paginas digitalizadas/més por gabinete, esse numero foi elevado a 16.213
paginas/més. Em 12 meses, o total é igual a 194.556. Considerando uma
probabilidade de variacdo do consumo em torno de 10%, chegamos ao
guantitativo final estimado e aproximado para impresséo colorida em
papel A4 igual a 214.200 paginas para 12 meses.

Com relacdo a impressao de paginas A3, ndo foi encontrado histérico de
consumo, porém foi solicitada a demanda de utilizacdo para impressdo de
capas de processo e capas de mocgoes, titulos, etc. Dessa forma, em consulta
ao Cerimonial, foi estimado o quantitativo de 15.000 impressdes coloridas
em péaginas A3 para 12 meses.

Por fim, as etiquetas adesivas para protocolo foram estimadas com base
no nimero de protocolos criados no ano de 2023, aproximadamente 14.000
no total, acrescido da margem de 10%.

As estimativas dos quantitativos de impressoes e digitalizacdo podem ser
conferidos no quadro resumo abaixo, tendo informacdes da média mensal

considerada, e estimativas para 12 e 24 meses:
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QUANTIDADE DE PAGINAS

, IMPRESSAO IMPRESSAO ~
Periodo ~ i
PRETO E COLORIDA | DIGITALIZACAO ‘:'(';’:_ZRREI;?;)B Et;:':s:;:e
BRANCO A4 Ad

Média Mensal 82.750 6.000 17.850 1.250 1.280
Estimativa 12 993.000 72.000 214.200 15.000 15.360
meses

E::z:t“’a 24 1.986.000 144.000 428.400 30.000 30.720

7. LEVANTAMENTO DE SOLUCOES
Atualmente, existem as seguintes solucfes de outsourcing de impressao,
conforme a Portaria SGD/MGI n.° 370/2023 do Governo Federal:
Solucéo | — Modalidade Franquia mensal de paginas mais excedente;

Solucdo Il — Modalidade sem franquia — fornecimento do equipamento com

cobranca apenas por pagina impressa;

Solucéo Il — Modalidade fornecimento de equipamentos de impressdo com

pagamento de paginas impressas;

7.1 Necessidades similares em outros 6rgdos ou entidades da

Administracéo Publica:

ORGAO

PREGAO

OBJETO

SOLUCAO
ADOTADA

INST. FEDERAL DO
CEARA

5/2024

Contratacao de empresa especializada
na prestacdo de servico de
outsourcing de impressao para
atender as

demandas por impressao, copias e
digitaliza¢do do IFCE Tau3, incluindo
suporte campus especializado para
manutencdo preventiva/corretiva in-
loco e software de bilhetagem, bem
como, a reposicdo de insumos /pecas
/suprimentos, com fornecimento de
papel sob demanda, nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢des e
exigéncias estabelecidas neste

instrumento

Franquia mensal de
paginas mais

excedente.

SUP. REGIONAL

05/2023

Contratacdo de empresa especializada
para a prestacao de servigos de

Fornecimento de
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RECEITA FEDERAL

outsourcing impressao corporativa, na
modalidade de Locagdo de
Equipamentos mais Paginas
Impressas, para atender as
necessidades de impressdo, de copia e
de digitalizacdo da Superintendéncia
Regional da Receita Federal do Brasil
da 92 Regido Fiscal e suas unidades
jurisdicionadas.

equipamentos de
impressao com
pagamento de

paginas impressas.

UNIV. ESTADUAL | 024/2024 | Contratacdo de prestacdo de servicos | Sem  franquia  —
DE PONTA graficos (item 4). fornecimento  com
GROSSA cobranca apenas por
pagina impressa.

ESTADO DO RIO | 04/2024 Contratacdo de empresa especializada | Sem  franquia —
DE JANEIRO na prestagio de servicos de | fornecimento  com

reprografia. cobranca apenas por

pagina impressa.

UNIV. FEDERAL DE | 01/2024 Contratagdo do SERVICO DE Franquia mensal de

OUTSOURCING DE IMPRESSAO com L. .
PERNAMBUCO fornecimento de equipamentos, paginas mais

sistema de gerenciamento de excedente.

impressdes, manutengao preventiva e

corretiva dos equipamentos com

substituicdo de pegas, componentes e

materiais utilizados na manutencgao e

fornecimento dos suprimentos para

impressdo (exceto papel), para

atendimento das necessidades das

unidades académicas e

administrativas da UNIVERSIDADE

FEDERAL DE PERNAMBUCO — UFPE,

considerando o periodo de 48

(quarenta e oito) meses da vigéncia

contratual.
MINISTERIO 03/2023 Fornecimento de

PUBLICO DE MATO
GROSSO DO SUL

Contratagdo de servigos técnicos
especializados de gerenciamento
de impressao, digitalizacdo e copia
(outsourcing de impressdo), com
disponibilizacdo de equipamentos
de impressao, digitalizac¢ao,
manutencao preventiva e corretiva
dos equipamentos, com
substituicdo de pegas, componentes
e materiais utilizados na
manutencdo, suporte técnico,

equipamentos de
impresséo com
pagamento de

paginas impressas
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fornecimento de insumos originais e
consumiveis como papel, toner,
cartucho, sistema de
gerenciamento e bilhetagem,
pagamento fixo mensal por
equipamento (incluindo os servigos
agregados de manutencao, suporte
e troca de insumos), além do
pagamento por pagina impressa, e
ainda, a locagdo de fragmentadoras,
incluindo-se a manutencao
preventiva e corretiva dos
equipamentos, com substituicdo de
pecas e suporte técnico.

TRIBUNAL DE | 40/2022 Contratacdo de empresa Franquia mensal de
JUSTICA DE MATO espegializada na pre_stagéo de

Servico de outsourcing de
GROSSO impressdo, com cobranga de excedente.
franquia de paginas, mais
excedente, contendo gestéo de
recursos e provimento das
impressoras, software de
gerenciamento e suprimentos
necessarios, além dos servicos de
suporte técnico presencial/remoto
e manutencdo geral.

paginas mais

7.2 Alternativa de mercado:

7.2.1 Existem diversas empresas no mercado que prestam o servico de
outsourcing de impresséao e nas diferentes modalidades citadas;

7.2.2 Com relacdo a equipamentos de impressao, copia e digitalizacéo,
também ha diversas marcas, entre as quais podem citar a Brother, Lexmark,

Ricoh, Canon, Kyocera, etc.

8. ANALISE COMPARATIVA DE SOLUQ()ES
8.1 SOLUCAO 1: Outsourcing de impressdo — Modalidade franquia
mensal de paginas mais excedente
Conforme a prépria Portaria SGD/MGI n.° 370/2023 do Governo Federal elenca:
Vantagens:
a) Foco maior na produtividade dos equipamentos;
b) Controle mais eficaz sobre a quantidade de equipamentos e paginas

impressas;
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c) Suporte, insumos e pecas ficam por conta da contratada;

d) Em geral, é facil obter precos publicos para pesquisa de precos;

e) Nao ha custo separado para locacao de equipamento (mais flexibilidade);

f) O valor fixo (franquia) j& possui uma quantidade minima de impressfes
associada,

g) O valor da pagina excedente é sempre inferior ao valor da pagina dentro da
franquia;

h) Modalidade em que o valor pago é o que mais se aproxima do efetivamente
realizado (por meio da compensacao semestral);

9.1.2. Desvantagens:

a) Maior dificuldade de gestédo das paginas impressas, quando comparado com
as demais modalidades;

b) Pode ser mais complexo.

Durante a pesquisa, observou-se a adocdo por muitos 6rgdos por essa
modalidade. Entretanto, ha que se levar em consideracao os diferentes perfis de
contratantes. Geralmente, os 6rgdos que adotam esta modalidade possuem
baixo volume de impressGes, e que em determinadas épocas aumentam
significativamente o consumo, razao pela qual se torna vantajosa a previsao de
paginas excedentes. O que ndo é o caso da Camara de Cuiab4a, que possui alta
demanda durante o ano inteiro praticamente. Além disso, essa modalidade é

mais complexa em termos de gestao e fiscalizacéo do contrato.

8.2 Solucao 2: Outsourcing de impressdo — Modalidade sem franquia —
Fornecimento de equipamento com cobranca apenas por pagina impressa
Vantagens:

a) Unica modalidade em que se paga exatamente pelas impressdes produzidas

durante a execucao;

b) Opcao que pode ser viavel quando ha um alto volume de impressées mensais,

com baixa sazonalidade entre os meses (volume constante durante os meses do

contrato);
c) Suporte, insumos e pecgas ficam por conta da contratada; e

d) Maior facilidade de gestdo das paginas impressas, quando comparado com a

modalidade franquia + excedente.
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Desvantagens:

a) Em geral, possui o custo unitario mais elevado (amortizacdo esta no custo da
pagina);

b) Eleva o risco para o fornecedor, caso a quantidade de impressdes fiquem
aquém do estimado;

c) Eleva o risco para a Administracdo de repactuacdes ou reequilibrio financeiro
durante a gestao contratual; e

d) Como é uma modalidade pouco utilizada, pode haver dificuldade na pesquisa
de precos.

De fato, foi observada dificuldade na pesquisa de precos de outras
contratacdes similares, pois ha menos contratacdes nessa modalidade. Mas,
também observa que sdo poucos 0s 0rgaos que possui o volume de impressdes
tdo alto quanto o da Camara de Cuiaba, quando comparado proporcionalmente
a estrutura.

Assim, por uma questéo de caracteristica do 6rgao, pelo fato de a Camara
de Cuiaba possuir um alto volume de impressées mensais - 0 que decorre de
ainda utilizar massivamente processos fisicos, diferentemente da tendéncia da
Administracdo Publica como um todo; e ainda por ser uma modalidade cuja
fiscalizacdo e gestdo contratual é mais facilitada, temos que qualitativamente
essa € a solucédo que melhor atende a demanda da Camara de Cuiaba.

8.3 Solugédo 3: Outsourcing de impressdo - Modalidade de
fornecimento de equipamentos de impressao com pagamento de paginas
impressas
Vantagens:

a) Maior facilidade de gestdo das paginas impressas, quando comparado com a
modalidade franquia + excedente;

b) Em geral, é facil obter precos publicos para pesquisa de precos; e

c) Suporte, Insumos e pecgas ficam por conta da contratada.

Desvantagens:

a) Falsa sensacdo de pagar apenas pelo que é impresso (desconsiderando o
custo com a locacéo);

b) Ociosidade ou baixa produtividade dos equipamentos ndo séo questionadas

durante a execuc¢ao do contrato;
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c) O custo fixo da locagéo equivale a uma franquia = 0;

d) Maior dificuldade em devolver equipamentos ociosos durante a gestao
contratual,

e) Em geral se desconhece o real valor da pagina impressa; e

f) Custo real da pagina aumenta, ao se imprimir menos do que foi planejado.
Esta foi a modalidade que a Portaria SGD/MGI n.° 370/2023 elencou mais
desvantagens. A locacdo da impressora neste caso é destacada do valor da
impressao, entretanto, s6 deve ser vantajosa se o valor da impressao foi
significativamente reduzido, pois havera um custo fixo de locagéo, neste caso.
Trata-se mais de uma avaliacdo quantitativa. Qualitativamente, ha pouca

diferenca em relacdo a modalidade anterior.

8.4 Analise Comparativa de Custos

Para a comparacdo de custos totais desta contratacdo, foram pesquisadas
contratacdes similares de outros érgéos, utilizando para tanto a ferramenta do
Banco de Precos. Inicialmente, foram cotadas impressées monocromaticas A3,
mas verificou-se posteriormente que ndo havia demanda para esse tipo de
impressao. As pesquisas de precos utilizadas serdo anexadas a este estudo
técnico preliminar.

8.4.1 Solucdo 01: Outsourcing de impressao — Modalidade franquia mensal
de paginas mais excedente

Serdo comparados apenas 0s custos referentes ao servigco de impressédo A4 e
A3. Etiquetas adesivas e digitalizacdo serdo apresentados a parte.

Além disso, a Portaria SGD/MGI n.° 370/2023 recomenda que a franquia mensal
deve ser estabelecida em 60% do consumo mensal estimado por tipo de
equipamento, entretanto, observa-se que no periodo de 12 meses, apenas em

dois meses ndo haveria paginas excedentes.

Valor
- Paginas/ | Valor unitario Valor total unitario Valor total
Descrigao A
més (sem papel) RS RS (com
papel) R$
Impressao Monocromatica -
A4 - Dentro da Franquia 49.650 0,24 RS$ 11.916,00 0,24 RS$ 11.916,00
Impressao Monocromatica -
A4 - Excedente a Franquia 33.100 0,19 RS 6.289,00 0,24 RS 7.944,00
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Impressao Policromatica - A4
- Dentro da franquia 3.600 0,93 RS 3.348,00 1,00 RS 3.600,00
Impressao Policromatica - A4
- Excedente a franquia 2.400 0,67 RS 1.608,00 0,92 RS 2.208,00
Impressao Policromatica - A3
- Dentro da franquia 750 0,75 RS 562,50 4,26 RS 3.195,00
Impressao Policromatica - A3
- Excedente a franquia 500 0,93 RS 465,00 2,39 RS 1.195,00
TOTAL MENSAL: RS 24.188,50 R$30.058,00

8.4.2 Solucao 2: Outsourcing de impressdo — Modalidade sem franquia —

Fornecimento de equipamento com cobranca apenas por pagina impressa

Valor Valor
Descricao Pager\as/ unitario (sem | Valor total RS unitario Valor total
més (com papel) RS
papel) RS
R$
Impressao
Monocromatica - A4 -
Sem franquia 82.750 0,18 RS 14.895,00 0,23 RS$ 19.032,50
Impressao Policromatica -
A4 - Sem franquia 6.000 0,81 RS 4.860,00 0,84 RS 5.040,00
Impressao Policromatica -
A3 - Sem franquia 1250 2,49 RS 3.112,50 4,83 RS 6.037,50
TOTAL MENSAL: RS 22.867,50 R$ 30.110,00

8.4.3 Solucéo 3: Outsourcing de impressédo — Modalidade de fornecimento

de equipamentos de impressdo com pagamento de paginas impressas

Valor
Descricao Quantidade unitario Valor total RS
mensal RS
Impressora multifuncional
monocromatica A4 53 563,00 29.839,00
laser/led - 40 ppm
Impressora multifuncional
monocromatica A4 4 2.502,21 10.008,84
laser/led - 50 ppm
Impressora multifuncional
policromatica A4 laser/led 8 264,14 2.113,12
30 ppm
Imprestsora r'fu.JItlfuncmnaI 3 4.763,29 14.289,87
A3 policromatica 26 ppm
SUB TOTAL MENSAL - LOCAGAO: R$ 56.250,83
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Valor
- . " unitario
Descricao Paginas/més (sem papel) Valor total RS
R$

Impressdao Monocromatica

- A4 - sem papel 82.750 0,17 RS 14.067,50
Impressao Policromatica -

A4 - sem papel 6.000 0,55 RS 3.300,00
Impressao Policromatica -

A3 - sem papel 1250 0,80 RS 1.000,00

SUB TOTAL MENSAL - Impressao: | RS 18.367,50

TOTAL MENSAL : R$ 74.618,33

8.4.4 Custo Papel a parte
Custo Por
Descricao Paginas/més | Valor Unitario pagina Total
Papel A4 75 g/m? - 500 folhas 82.750 RS 30,57 | RS 0,06 | RS 5.059,34
Papel A3 - Offset 240 g/m? - 100
folhas 500 RS 97,01 | RS 0,97 RS 485,04
Papel A3 - Couche 250 g/m? -
125 folhas 750 RS 156,73 | RS 1,25 RS 940,38
TOTAL MENSAL: RS 6.484,75

8.4.5 Custo Digitalizacdo e Impressdo de Etiqueta Adesiva para

Protocolo
- . Valor unitario
Descricao Quantidade Valor total RS
mensal RS
Digitalizagdo A4 17850 0,22 3.927,00
Impressdo Etiqueta Protocolo 1280 1,08 1.382,40
TOTAL MENSAL: RS 5.309,40

9. DESCRICAO DA SOLUCAO DE TIC A SER CONTRATADA

9.1 A solucdo que se mostrou mais vantajosa qualitativamente e

economicamente em relagdo as outras, foi a Solucdo 02 — Outsourcing de

impressao — Modalidade Sem Franquia, que consiste na prestacao de todos os

servicos que caracterizam o outsourcing de impresséo, mas utilizando como

modelo de pagamento a pagina impressa. Neste modelo, o pagamento ocorre

unicamente sobre a quantidade de impressoes.
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9.2 Ainda, a solugdo que se mostra mais vantajosa para a Camara de Cuiaba é
a modalidade com fornecimento de papel incluso. Isso porque como este 6rgao
realiza impressbes em grandes volumes, o fornecimento de papel a parte
demandaria um estoque maior e um bom gerenciamento do papel, além de que
nao se pode correr risco de desabastecimento e interrup¢éo no fornecimento,
pois isso prejudica as atividades administrativas. Dessa forma, com a cobranca
junto com a impressao, o gerenciamento é mais facilitado, pois € transferido o
risco para a empresa contratada, além de a cobranca ser realizada exatamente
por pagina utilizada.

9.3 Como demonstrado na pesquisa de precos observou-se pouca variacao de
valor entre modalidades com e sem fornecimento de papel, uma vez que as
empresas prestadoras deste servico conseguem obter 0s insumos a precos
menores, por adquirirem em larga escala e assim, oferecer um preco melhor aos
contratantes. Além de que, se a Camara de Cuiab& optasse por comprar a parte
o papel, haveria que se levar em consideracdo também o custo processual, de
fiscalizacdo, de tempo e gerenciamento de mais um contrato.

9.4 Dessa forma, considera-se que a modalidade sem franquia, incluso
fornecimento de papel, atendera de forma plena a necessidade atual da Camara
de Cuiaba.

9.5 Considerando que ndo ha perspectiva de redugédo do volume de impressao
a curto prazo e o volume constante de impressdes, com baixa sazonalidade, é
que se compreende viavel a modalidade sem franquia, cobrando pela pagina
impressa.

9.6 Quanto aos aspectos da solucdo, esta deve contemplar como qualquer
servico de outsourcing: fornecer e disponibilizar equipamentos, software de
gerenciamento de ativos, bilhetagem de paginas, assisténcia técnica de
manutenc¢ao preventiva e corretiva, reposicao de pecas e insumos/consumiveis,
incluso papel.

9.7 Este modelo de contratacao possibilita 0 melhor aproveitamento do recurso
publico, pois elimina a necessidade de realizar contratacdes especificas para
manutencdes, reposicbes de pecgas e insumos. Ainda, proporciona a

uniformizagéo e padronizacdo das impressoras utilizadas.
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9.8 Para a solucdo a ser contratada, visando reduzir os custos unitarios por
pagina,visto que a modalidade sem franquia possui custo unitario mais elevado,
0 prazo de vigéncia sera de 24 meses, com possibilidade de prorrogacao até o
limite de dez anos, por tratar-se de servigcos continuos.

9.9 Os equipamentos fornecidos deverao ser novos ou usados com no Maximo
3 (trés) anos de uso, em bom estado de conservacgao, para evitar necessidade
de manutencdo frequente. Além disso, a marca/modelo dos equipamentos
ofertados pela licitante deveréo estar ainda em linha de fabricacéo.

9.10 Dessa forma, ficou assim definido o objeto da contratacao:
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
CONTINUADOS DE OUTSOURCING DE IMPRESSAO, COM A
DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS EM LINHA DE FABRICACAO,
NOVOS OU USADOS COM NO MAXIMO 3 ANOS DE USO, NA MODALIDADE
SEM FRANQUIA, INCLUSO SOFTWARE DE GERENCIAMENTO E
CONTROLE DE BILHETAGEM, MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA
DOS EQUIPAMENTOS, COM FORNECIMENTO DE TODAS AS PECAS E
SUPRIMENTOS NECESSARIOS, INCLUSIVE PAPEL, PARA IMPRESSOES,
COPIAS E DIGITALIZAQ@ES DE DOCUMENTOS, EM ATENDIMENTO A
DEMANDA DA CAMARA MUNICIPAL DE CUIABA.

10.ESTIMATIVA DO CUSTO TOTAL DA CONTRATACAO

Descrigdo Péﬂg:s/ (\:z:rpt;r;i::i)r:) $ Valor total RS

Impressao Monocromatica - A4 — Sem franquia 82.750 0,23 RS 19.032,50
Impressdo Policromatica - A4 — Sem franquia 6.000 0,84 RS 5.040,00
Impressdo Policromatica - A3 - Sem franquia 1250 4,83 RS 6.037,50
Digitalizacdo - A4 17.850 0,22 RS 3.927,00
Impressao Etiqueta Adesiva para Protocolo 1280 1,08 RS 1.382,40
TOTAL MENSAL: R$ 35.419,40

TOTAL ANUAL: R$ 425.032,80

TOTAL 24 meses: RS 850.065,60

Valor Total da Contratacédo para 24 meses: R$ 850.065,60.
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11.JUSTIFICATIVA TECNICA DA ESCOLHA DA SOLUCAO

11.1 Embora a Portaria SGD/MGI n.° 370/2023 seja aplicada ao Poder Executivo
Federal, tomou-se neste presente estudo muitos conceitos e recomendacdes
que foram Uteis ao planejamento da contratacdo deste tipo de servigo para a
Cémara de Cuiaba.

11.2 Dessa forma, a definicdo técnica da solucdo, tomou por base o que dispde
a Portaria quanto as vantagens e desvantagens das trés modalidades de
outsourcing de impressao e o0 que vem sendo praticado na Administracido
Publica, fazendo as adequacdes necessarias ao contexto deste 6rgao.

11.3 Considerando o perfil desta Casa de Leis, que é de alto volume de
impressdes mensais, baixa sazonalidade, e considerando também que o
contrato anterior ja utilizava essa modalidade, foi definida como solugéo a
modalidade com fornecimento de equipamento e cobranca apenas por pagina
impressa (sem franquia) como a mais adequada a realidade e que melhor atende

a demanda.

12. JUSTIFICATIVA ECONOMICA DA ESCOLHA DA SOLUC}AO

12.1 Embora nao tenha sido a opcdo de menor valor, compreende-se como
vantajosa em razdo da diminuicdo de custos operacionais e por facilitar a
logistica ao transferir toda a responsabilidade por suprimentos e manutencao a
empresa contratada. Além disso, a gestdo do servico € facilitada para o
acompanhamento contratual, ao utilizar unicamente como métrica a de pagina
impressa/digitalizada.

12.2 Nesse sentido, quando comparada as outras modalidades, observou-se
que a diferenca ndo é significativa a ponto de compensar a escolha por outra
modalidade, por essa razao, foi feita a escolha sob o aspecto econémico, da

modalidade sem franquia.
13.BENEFICIOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATACAO

13.1 Atendimento da demanda interna da Camara de Cuiab4, pois trata-se de

um servigo necessario diariamente nas atividades administrativas.
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13.2 Por ndo haver necessidade de controle tdo dispendioso e complexo, os
servidores que ficariam a cargo da manutencao e gerenciamento de suprimentos
das impressoras, ficam disponiveis para outras atividades necessarias no 6rgao,
0 que também implica indiretamente em reducédo de custos;

13.3 Prestacdo do servico sem interrupcdo em caso de defeitos nos
equipamentos;

13.4 Fornecimento de suprimentos e pecas sem necessidade de realizar novos

processos de contratacdo, e sem interromper a prestacao do servico.

14. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO

14.1 Visando obter precos mais competitivos e evitar a multiplicidade de
contratos a serem geridos, o que racionaliza o uso dos recursos humanos, esta
contratacdo ndo sera parcelada, devendo o objeto ser adjudicado a um Unico
licitante.

15 . CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

15.1 N&o ha contratacdes interdependentes com este objeto.

16. IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS DE MITIGAQAO

16.1 A contratada ficara responsavel pelo recolhimento dos suprimentos
utilizados, bem como de residuos de manutencao e limpeza de equipamentos,
que deverao ser tratados segundo a legislacdo ambiental vigente e melhores

praticas.

17. DECLARACAO DE VIABILIDADE
17.1 A contratagdo possui viabilidade técnica, econdmica e ambiental.

18. ANEXOS

18.1 ANEXO | - Pesquisa de Precgos

Cuiaba- MT, 11 de setembro de 2024.
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NORTHON VINICIUS QUEIROZ
COORDENADOR PATRIMONIO E ALMOXARIFADO
ANEXO Il
TERMO DE RESPONSABILIDADE E CONFIDENCIALIDADE

Empresa , iInscrita no CNPJ/MF sob o n° , heste ato
representada por , hacionalidade, estado civil, cargo, inscrito (a) no CPF sob

0 n° XXX.XXX.XXX-XX, declaro ter ciéncia da obrigatoriedade, a partir desta data,
guanto ao cumprimento das regulamentagfes descritas na Politica de Seguranca da
Informag&o do CAMARA MUNICIPAL DE CUIABA — CMC. Comprometo-me ainda a
observar o disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD, Lei n°® 13.709/2018, de
14 de agosto de 2018, e cumprir o dever em salvaguardar a informacédo sigilosa e
pessoal, bem como assegurar a publicidade da informagéo ostensiva, utilizando-as,
exclusivamente, para o exercicio de minhas atribuicdes sob pena de responsabilizacao
administrativa, civil e penal.

Local e Data

Nome representante da empresa
Nome da Empresa
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ANEXO 1l

CARTA DE CREDENCIAMENTO
PREGAO ELETRONICO N. 004/2024
Modelo de Declaracédo (Empregador Pessoa Juridica)
(Papel timbrado da empresa)
A
Céamara Municipal de Cuiaba-MT
Ref : Licitacdo na modalidade Pregéo Eletronico n. 004/2024.

INdicamos 0 (2) S ()eeeeiiiiiiiiiiii \

Portador (a) da cédula de identidade nN°.....cccoiiiiiiiiiinnnnnn. , 6rgdo
expedidor..........cccvveveeeiiiiii , COmo nosso representante legal na Licitagdo em

referéncia, podendo rubricar a documentacéo de HABILITACAO e das PROPOSTAS,
manifestar, prestar todos os esclarecimentos a nossa Proposta, dar lances, interpor
recursos, desistir de prazos e recursos, enfim, praticar todo os atos necessarios ao fiel

cumprimento do presente Credenciamento.

Informagbes Importantes:

CNPJ n.

Inscricdo Estadual n.

Razé&o Social:

Nome de Fantasia:

Local e data

Assinatura do representante legal
CPF:

Carimbo de CNPJ da empresa:
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ANEXO IV
ATESTADOS DE CAPACIDADE TECNICA
(NOME DA EMPRESA) CNPJ sediada (endereco
completo) atesta para os devidos fins que a Empresa
com sede na , prestou servicos

, sendo cumpridor dos prazos e termos ndo havendo contra a mesma
nenhum registro que a desabone.

Local e Data

Assinatura do responséavel pela empresa
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) ANEXO V
DECLARAGOES FIRMADAS PELOS LICITANTES

CAMARA MUNICIPAL DE CUIABA
PREGAO ELETRONICO N° 004/2024

Objeto: Contratacdo de empresa para prestacdo de servigcos de outsourcing de
impresséo, digitalizacdo e coOpias, na modalidade sem franquia, incluindo a
disponibilizacdo de equipamentos, software de gerenciamento de ativos e
bilhetagem de paginas, prestacdo de servicos de manutencdo preventiva e
corretiva com fornecimento de todas as pecas e suprimentos necessarios,
inclusive papel, em atendimento a demanda da Camara Municipal de Cuiaba.

Prezados Senhores,

Pelo presente, [LICITANTE], [QUALIFICACAO], por meio de seu(s)
REPRESENTANTE(S) CREDENCIADO(S), declara, sob as penas da legislacdo
aplicavel, que:

a) se sujeita a todas as condigBes do EDITAL, tendo pleno conhecimento do objeto
da licitacdo, conforme especificado no EDITAL. Declara ainda que aceita os
termos do Edital e seus anexos e atende as exigéncias de habilitacdo previstas
no Edital;

b) esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo
definidos no instrumento convocatorio;

c) a Empresa atende a todos os requisitos de habilitacdo para participacdo em
procedimentos licitatérios, bem como RESPONSABILIZA-SE pelas transacdes
efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas
e lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante.

d) nado se encontra declarada inidénea para licitar ou contratar com 6rgaos da
administracao Publica Federal, Estadual, Municipal e do Distrito Federal.

e) até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo e
participacdo no presente processo, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores.

f) n&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

g) ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso lll do art. 5° da
Constituicdo Federal,

h) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

[LOCAL], [DATA]
[LICITANTE]

[REPRESENTANTE CREDENCIADO]
CPF/ME sob o n°
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ANEXO VI
MODELO DE PROPOSTA FINANCEIRA
PREGAO ELETRONICO N° 004/2024
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
Licitacdfo N° __ / .
Modalidade: PREGAO ELETRONICO
Julgamento: MENOR PRECO

A CAMARA MUNICIPAL DE CUIABA — CNPJ: 33710823/0001-60
Empresa: CNPJ:

Inscricéo Estadual: Representante Legal:
E-mail:

Tel. Celular

PREGAO
ELETRONICO
N.° 04/2024

Endereco:

Validade da Proposta: (minimo 60 dias)

LOTE UNICO: SERVICOS DE OUTSOURCING DE IMPRESSAO, COPIA E DIGITALIZAGAO.

ITEM

DESCRICAO/ ESPECIFICAGAO | UNID. | QUANT. QUANT. | PREGO UNIT. TOTAL
(R$) MENSAL

MENSAL | 24 MESES (R$)

TOTAL 24
MESES (R$)

01

Impressdo de paginas
A4  monocromaticas,
com fornecimento de | uniD. 82.750 1.986.000
papel sulfite, minimo 75
g/m2.

02

Impressdo de péginas
A4 policromaticas, com
fornecimento de papel
sulfite, minimo 75 g/m2.

UNID. 6.000 144.000

03

Impressdo de péaginas
A3 policromaticas, com
fornecimento de papel | un. 1.250 30.000
Offset 240 g/m2 elou
papel Couché 250 g/m2.

04

Digitalizagao de
péginas A4 em modo UNID 17.850 428.400
monocromatico ou ' ' '

policromatico.

05

Impressao de etiqueta
adesiva para protocolo, | uniD. 1.280 30.720
em impressora térmica.

VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO PARA PERIODO DE 24 MESES:

O valor total ofertado sera liquido e certo, ndo cabendo quaisquer deducdes decorrentes
de encargos financeiros, taxas, tributos, ou quaisquer outras despesas diretas ou

indiretas.

Nos precos indicados na planilha de precos acima estao incluidos todos os custos para
a prestacdo do servico e, beneficios, encargos, tributos e demais contribuicdes

pertinentes.
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Declaro conhecer a legislacdo de regéncia desta licitacdo e que os objetos serdo
fornecidos de acordo com as condicdes estabelecidas neste Edital e seus anexos, que
conhecemos e aceitamos em todos 0s seus termos.

Declaro, também, que nenhum direito a indenizagcdo ou reembolso de quaisquer
despesas nos sera devido, caso a nossa proposta ndo seja aceita pela Camara
Municipal de Cuiabd, seja qual for o motivo.

O procurador da Instituicdo, cujo CNPJ é , que assinara o Contrato,
€ o(a) Sr(a) , (nacionalidade), (estado civil), (profissdo),
(identidade), (CPF), (endereco), (telefones) e (e-mail).

Assinatura do Representante Legal
Nome/Cargo/Empresa/CNPJ/CPF/MF
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ANEXO VI
CONTRATO N° 00X/2024

ORIGEM: PREGAO ELETRONICO N°00X/2024

CONTRATACAO DE EMPRESA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS
DE OUTSOURCING DE
IMPRESSAO, DIGITALIZACAO E
COPIAS, NA MODALIDADE SEM
FRANQUIA, INCLUINDO A
DISPONIBILIZACAO DE
EQUIPAMENTOS, SOFTWARE DE
GERENCIAMENTO DE ATIVOS E
BILHETAGEM DE  PAGINAS,
PRESTACAO DE SERVICOS DE
MANUTENCAO PREVENTIVA E
CORRETIVA COM FORNECIMENTO
DE TODAS AS PECAS E
SUPRIMENTOS  NECESSARIOS,
INCLUSIVE PAPEL, EM
ATENDIMENTO A DEMANDA DA
CAMARA MUNICIPAL DE CUIABA.

Aos <DIA> de <MES> de dois mil e vinte e quatro, pelo presente instrumento, a
CAMARA MUNICIPAL DE CUIABA-MT, Pessoa Juridica de Direito Publico, inscrita no
CNPJ/MF sob o n°. 33.710.823/0001-60, com sede Rua Barédo de Melgaco, s/n. Centro,
na cidade de Cuiabd/MT, neste ato representada pelo VEREADOR FRANCISCO CARLOS
AMORIM SILVEIRA (CHICO 2000) — PL, portador do documento de Identidade OAB n°.
07206035 OAB/MT, e inscrito no CPF sob o n° 357.921.597-34, neste ato denominada
simplesmente CONTRATANTE, e a empresa XXXX, pessoa juridica de direito privado,
inscrita no CNPJ n° XX. XXX.XXX/0001-XX, neste ato representada por XXXX, inscrito no
CPF sob 0 n% XXX.XXX.XXX-XX, doravante denominada CONTRATADA, resolvem firmar
contrato através da PREGAO ELETRONICO N°00X/2024, nos termos da Lei N° 14.133,
de 1 de abril 2021, e alterac¢des posteriores.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de outsourcing de
impressédo, digitalizagdo e copias, na modalidade sem franquia, incluindo a
disponibilizagdo de equipamentos, software de gerenciamento de ativos e
bilhetagem de péaginas, prestacdo de servicos de manutencdo preventiva e
corretiva com fornecimento de todas as pecas e suprimentos necessarios,
inclusive papel, em atendimento a demanda da Camara Municipal de Cuiaba.

CLAUSULA SEGUNDA — DO AMPARO LEGAL |

2.1. A lavratura do presente contrato decorre da realizacdo do PREGAO ELETRONICO
N°00X/2024, e sera regida pela Lei N° 14.133, de 1 de abril 2021, e alteragdes
posteriores; aplicam-se ainda as disposi¢cdes do Termo de Referéncia N° 0XX/2024 e
deste instrumento contratual aos casos omissos que possam ocorrer.
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2.2. Fazem parte deste CONTRATO o EDITAL DE LICITACAO N° XXX/2024, 0o Termo
de Referéncia n°® 0XX/2024/SGA e seus anexos, além da Proposta Comercial da
EMPRESA CONTRATADA e demais elementos constantes do processo de PREGAO
ELETRONICO N°00X/2024.

2.3. Em caso de divergéncias entre o teor do EDITAL DE LICITACAO N° XXX/2024 e
do presente CONTRATO prevaleceréo as disposi¢cdes do primeiro.

2.4. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcri¢do:
2.4.1. O Edital da Licitacao;

2.4.2. O Termo de Referéncia;

2.4.3. A Proposta do contratado;

2.4.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA DO CONTRATO

3.1. O presente CONTRATO tera vigéncia de 24 (vinte e quatro) meses a partir da data
de sua assinatura, na forma do art. 106 da Lei 14.133/2021, prorrogavel para até 10
anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

3.2. A prorrogacao de que trata esse item é condicionada a avaliacdo, por parte do
Gestor do Contrato, da vantajosidade da prorrogacdo, a qual devera ser realizada
motivadamente, com base no Histérico de Gestdo do Contrato, nos principios da
manutencdo da necessidade, economicidade e oportunidade da contratacdo, e nos
demais aspectos que forem julgados relevantes.

3.3. O contratado néo tem direito subjetivo a prorrogac¢ao contratual.

3.4. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo
aditivo.

3.5. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, oS custos ndo renovaveis ja pagos ou
amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverao ser
reduzidos ou eliminados como condicéo para a renovagao.

CLAUSULA QUARTA — DAS ESPECIFICACOES DO PRODUTO

4.1. O objeto desta contratacéo deveréa ser fornecido de acordo com os itens descritos
abaixo, segundo as especifica¢cdes contidas no Termo de Referéncia.

VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

DESCRICAO UNID.  QUANT.

Impressdao de paginas A4
monocromaticas, com
fornecimento de papel sulfite,| UNID. | 1.986.000 R$ R$
minimo 75 g/m2.

Impressdo de paginas A4
policrométicas, com
fornecimento de papel sulfite,
minimo 75 g/m2.

UNID. 144.000
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Impressdo de paginas A3
policromaticas, com
fornecimento de papel Offset 240
g/m2 e/ou papel Couché 250 g/mz2.
Digitalizacdo de paginas A4 em
04 modo monocromatico OU | UNID. | 428.400
policromatico.

Impressdo de etiqueta adesiva
05 para protocolo, em impressora| UNID. 30.720
térmica. R3 RS

03 UNID. 30.000

VALOR TOTAL= R$

4.2. A entrega do bem deverd estar de acordo com a qualidade e quantidade
especificada no Termo de Referéncia N° 028/2024, sendo que a inobservancia destas
condi¢gbes implicara recusa sem que caiba qualquer tipo de reclamagéo por parte da
contratada.

CLAUSULA QUINTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. As despesas decorrentes da contratagdo, objeto desta Licitagéo, correrdo a conta
dos recursos especificos consignados no orcamento da CAMARA MUNICIPAL DE
CUIABA a sequir:

UNIDADE: 1

PROGRAMA: 1

PROJETO ATIVIDADE: 2005 — ACOES DE INFORMATICA

ELEMENTO DE DESPESA: 339040 - LOCACAO DE EQUIPAMENTOS E SOFTWARES
REDUZIDO: 23

FONTE: 150

VALOR PARA EXERCICIO DE 2024: R$106.258,20 (cento e seis mil e duzentos e cinquenta

e oito reais e vinte centavos).

CLAUSULA SEXTA — DO MODELO DE EXECUCAO E DA GESTAO

CONTRATUAIS

6.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim
como os prazos e condicbes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do
objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA — DA SUBCONTRATACAO

7.1. Nao serd admitida a subcontrata¢éo do objeto contratual.

CLAUSULA OITAVA — DO VALOR DO CONTRATO

8.1. Da-se a este Contrato o valor total de R$ (valor por extenso), referente a prestacao
do servico;
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8.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execuc¢ao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

CLAUSULA NONA — DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento serd efetuado de acordo com a disponibilidade de recursos, podendo
ser efetuado em até 30 (trinta) dias da apresentacdo da Nota Fiscal, considerando,
também, a data do recebimento pelo FISCAL DO CONTRATO;

9.2. O pagamento sera efetuado exclusivamente em conta corrente em nome da
contratada, ndo sendo permitida a cobranca via boleto bancério;

9.3. Para a realizacdo do pagamento, a contratada devera apresentar ao FISCAL DO
CONTRATO da Camara Municipal de Cuiaba-MT, na rua Bardo de Melgaco, s/n —
Centro, a nota fiscal correspondente aos servicos efetivamente realizados ou aos
produtos efetivamente entregues, devidamente acompanhada dos documentos que
comprovem sua regularidade fiscal;

9.4. Como condicao para pagamento, a CONTRATADA devera apresentar as
seguintes certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa:
a) Certiddo negativa — ou positiva com efeitos de negativa — de Débitos Relativos a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uni&o;
b) Certiddo de regularidade com o FGTS;
c) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT,;
d) Prova de Regularidade para com a fazenda Estadual/Distrital domicilio ou sede da
Contratada mediante certiddes expedidas pelos 6rgdos competentes, que estejam
dentro do prazo de validade expresso na prépria certidao e
e) Prova de Regularidade para com a fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede
da Contratada, mediante certiddes expedidas pelos 6rgdos competentes, que
estejam dentro do prazo de validade expresso na propria certidao.

9.5. Maiores detalhes acerca do pagamento encontram-se no Termo de Referéncia;

CLAUSULA DECIMA — DO REAJUSTE

10.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagcdo da contratada, os
precos contratados poderdo sofrer reajuste apos o interregno de um ano, aplicando-se
o indice de Custos de Tecnologia da Informacéo - ICTI (IPEA) ou outro indice oficial que
vier a substitui-lo exclusivamente para as obrigacfes iniciadas e concluidas apés a
ocorréncia da anualidade.

10.2 No requerimento, a CONTRATADA devera apresentar memoria de célculo
referente ao reajustamento, indicando o valor do indice acumulado no periodo e o valor
a ser reajustado;

10.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

10.4 No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagédo
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice
definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de célculo referente ao
reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.
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10.5 Nas aferi¢cdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o
definitivo.

10.6 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, 0 que vier a ser
determinado pela legislacdo entdo em vigor.

10.7 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

11.1. O presente contrato serd fiscalizado pelo FISCAL DO CONTRATO que sera
designado pela Secretaria Gestdo Administrativa da Camara Municipal de Cuiaba.

11.2. A CONTRATANTE devera exercer a fiscalizagcdo por meio de servidor(es)
devidamente designado(s) através de Portaria, o qual sera responsavel por fiscalizar o
cumprimento das obrigagfes assumidas pela CONTRATADA, e, para tanto, verificara
a gqualidade e especificacdo do produto entregue, emitindo relatério ou outros meios de
documentacéo.

11.3. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucao deste servigo serdo feitos pelo
seguinte servidor abaixo relacionado:

Titular: Sr(a).
Matricula:
Suplente: Sr(a).
Matricula:

Fiscal do Contrato:

11.4. A Fiscalizacdo e aceitacdo do objeto do contrato ficardo sob a responsabilidade
do Fiscal do Contrato designado pela Secretaria Gestdo Administrativa da Camara
Municipal de Cuiabad — MT, que comunicara aos setores competentes as possiveis
irregularidades ocorridas, durante o prazo de vigéncia do contrato.

11.5. Cabera ao Fiscal, além das obrigacbes que perfazem na legislacédo vigente
(Lei 14.133/2021), atestar as notas fiscais, devendo conferir previamente se 0s
valores e descricdo do bem estdo corretos e se 0s impostos correspondentes a
avencga estdo devidamente discriminados, encaminhando-as diretamente ao setor
competente da Contratante, a fim de providenciar a Nota de Liquidacao;

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Indicar formalmente e por escrito, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis
apos a assinatura do contrato, junto a contratante, um preposto idéneo com poderes
de decisao para representar a contratada, principalmente no tocante a eficiéncia e
agilidade da execucao do objeto deste Termo de Referéncia, que devera responder
pela fiel execucdo do contrato;

12.2 Atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias da Equipe de
Fiscalizacao do Contrato, inerentes a execucao do objeto contratual;

12.3 Reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a terceiros
por culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em
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decorréncia da relacdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade
da fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucao dos servi¢os pela contratante;

12.4 Propiciar todos o0s meios necessarios a fiscalizacdo do contrato pela
contratante, cujo representante tera poderes para sustar o fornecimento, total ou
parcial, em qualquer tempo, desde que motivadas as causas e justificativas desta
decisao;

12.5 Manter, durante toda a execucdo do contrato, as mesmas condi¢cdes da
habilitacao;

12.6 Ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solucao de
TIC sobre os diversos artefatos e produtos produzidos em decorréncia da relacao
contratual, incluindo a documentacéo, os modelos de dados e as bases de dados a
Administracao;

12.7 Fazer a transicdo contratual, quando for o caso;

12.8 Nao veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca da prestacao
dos servigos do contrato, sem prévia autorizagdo da contratante;

12.9 Nao fazer uso das informacgdes prestadas pela contratante para fins diversos
do estrito e absoluto cumprimento do contrato em questao;

12.10 Executar os servicos conforme especificacbes deste Termo de Referéncia e
de sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e
eguipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

12.11 E de responsabilidade da contratada dimensionar e gerenciar a equipe
técnica necessaria para o cumprimento de todos os servicos de instalacéo,
configuracdo, implantagio e manutencdo necessarios para o0 perfeito
funcionamento dos equipamentos funcionais e a continuidade dos servigcos da
contratante, nas exigéncias e qualidade de servigos estabelecidos no edital e seus
anexos;

12.12 Reparar, corrigir, remover ou substituir, s suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execu¢ao ou dos materiais
empregados;

12.13 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
gualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos;

12.14 Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,
bem como aos documentos relativos a execucdo do empreendimento;

12.15 Comunicar a CONTRATANTE, através de relacdo discriminada que
contenha, no minimo, marca, modelo, niumero de série de todos o0s equipamentos
disponibilizados na Camara de Cuiaba, bem como manté-la atualizada a cada
substituicdo (permanente ou proviséria) ou acréscimo de equipamentos;

12.16 O documento exigido no item anterior serd sempre considerado como a
comprovacao oficial dos equipamentos disponibilizados pela CONTRATADA para
execuc¢do do objeto do presente Termo de Referéncia, ndo sendo aceita nenhuma
cobrancga por equipamentos néo relacionados;
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12.17 Atender as solicitacdes da Contratante quanto a substituicdo dos
empregados alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que
ficar constatado descumprimento das obrigacdes relativas a execucdo do servico,
conforme descrito neste Termo de Referéncia;

12.18 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas
da Administragéo;

12.19 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a
Contratada relatar & Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de
evitar desvio de funcao;

12.20 Garantir o objeto contratado nos prazos estabelecidos, nas condicdes e
precos consignados em sua proposta comercial, devendo estar inclusos todos os
custos, impostos, taxas e demais encargos pertinentes a formacéao do preco;

12.21 Participar de reunides com o Gestor do Contrato para alinhamento de
expectativas contratuais e entrega de documentos relativos aos servigos
contratados;

12.22 Atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias da Equipe de
Fiscalizacdo do Contrato, inerentes a execugao do objeto contratual.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

13.1. Nomear Gestor e Fiscais do contrato para acompanhar e fiscalizar a execucéo
dos contratos;

13.2 Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servico ou de
Consumo, de acordo com os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia;

13.3 Receber o objeto fornecido pelo contratado que esteja em conformidade com
a proposta aceita, conforme inspeg¢des realizadas;

13.4 Aplicar a contratada as sancfes administrativas regulamentares e contratuais
cabiveis;

13.5 Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos
preestabelecidos em contrato;

13.6 Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o
fornecimento da solucéo de TIC;

13.7 Prever que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solucéo
de TIC sobre os diversos artefatos e produtos cuja criacdo ou alteracéo seja objeto
da relacdo contratual pertencam a Administragdo, incluindo a documentacéo, o
cbdigo-fonte de aplicacfes, os modelos de dados e as bases de dados, justificando
0S casos em que iSso Nao ocorrer;

13.8 Ceder poder computacional para a instalagdo dos recursos. Qualguer custo
adicional com licenciamento de sistemas operacionais ou outro que sejam
requisitos da solucdo devem ficar a cargo da contratada,;

13.9 Fornecer todas as informac8es necessarias para a implantacdo dos
equipamentos e solucdes apés a assinatura do contrato;
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13.10 Zelar pela conservacdo dos equipamentos da contratada, realizando, em
especial, a verificacdo rotineira de seu estado de funcionamento; expedicdo de
orientacdes aos servidores da instituicdo sobre as formas adequadas de utilizacdo
das impressoras multifuncionais; notificacdo a Autoridade Competente da
instituicdo sobre a utilizacao indevida dos equipamentos por parte do usuario, entre
outros;

13.11 \Verificar, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para
fins de aceitacéo e, posterior, recebimento definitivo;

13.12 Exigir o cumprimento de todas as obrigac6es assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

13.13 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

13.14 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execuc¢ao dos servicos, fixando
prazo para a sua correcao, certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam
as mais adequadas;

13.15 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servi¢co, no prazo e
condi¢cOes estabelecidas neste Termo de Referéncia,;

13.16 Nao praticar atos de ingeréncia na administracéo da Contratada, tais como:

a) Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto
quando o objeto da contratacéo previr o atendimento direto, tais como nos servicos
de recep¢ao e apoio ao USUArio;

b) Direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

c) Promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da Contratada,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto
da contratacdo e em relacdo a funcéo especifica para a qual o trabalhador foi
contratado;

d) Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
proprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratagédo, especialmente para efeito
de concessao de diarias e passagens.

13.17 Realizar avaliacbes peridédicas da qualidade dos servicos, apds seu
recebimento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA GARANTIA DA EXECUCAO

14.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS
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15.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o
contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao ou ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratacdo
sem motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucao
do contrato;

f)  praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragbes acima descritas as
seguintes sangoes:

| - Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave (art. 156, §82°, da
Lei n® 14.133, de 2021);

Il - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de
2021);

lll - Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as

condutas descritas nas alineas “e”, “f”", “g” € “h” do subitem acima deste Contrato,

bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais
grave (art. 156, 85°, da Lei n® 14.133, de 2021).

IV - Multa:

1. Moratéria de 1% (trés por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias;

2. Compensatoria, para as infragbes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem
15.1, de 25% a 30% do valor do Contrato.

3. Compensatodria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do
subitem 15.1, de 20% a 25% do valor do Contrato.

4. Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 15.1, a multa sera de 15% a 20%
do valor do Contrato.

5. Para infragbes descritas na alinea “d” do subitem 15.1, a multa sera de 10% a
15% do valor do Contrato.

6. Paraainfragao descrita na alinea “a” do subitem 15.1, a multa sera de 5% a 10%
do valor do Contrato.

15.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndao exclui, em hipétese
alguma, a obrigacéo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante;

15.4. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com multa.
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15.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao;

15.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente;

15.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar
da data do recebimento da comunicacado enviada pela autoridade competente.

15.5. A aplicacdo das sanc¢des realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021 para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

15.6. Na aplicacéo das sang¢fes serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n°® 14.133,
de 2021):

a) anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

15.7. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

15.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos
atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sancbes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacéo de coligagéo
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os
casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia
(art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

15.9. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de aplicacdo da sancéao, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da
Lei n® 14.133, de 2021).

15.10. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei
n®14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

16.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes,
ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.
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16.2. Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusao do objeto, caso em que deverd a Administracado providenciar
a readequacao do cronograma fixado para o contrato.

16.2.1. Quando a nao conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa
do contratado:

a) ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancdes
administrativas;

1. Adverténcia;

2. Multa;

3. Impedimento de licitar e contratar com a Camara Municipal de Cuiaba; e

4. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar.

b) poderd a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara
as medidas admitidas em lei para a continuidade da execucéo contratual.

16.3. O contrato poderd ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas,
ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n®
14.133/2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

16.3.1. Nesta hip6tese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

16.3.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa
n&do ensejara a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

16.3.2.1. Se a operagédo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragéo subjetiva.

16.4. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

16.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
16.4.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

16.4.3. Indenizacbes e multas.

16.5. A extingd@o do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

16.6. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo
de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente
do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado
funcao na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DAS RETIFICACOES

17.1. Toda e qualquer alteragdo ou modificacdo nas condi¢des estabelecidas no
presente contrato sera feita através de Termo Aditivo e reger-se-a pela disciplina dos
arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

17.2. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de
termo aditivo, submetido & prévia aprovacao da consultoria juridica do contratante, salvo
nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipétese em que
a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da
Lei n° 14.133, de 2021).
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CLAUSULA DECIMA OITAVA — DOS CASOS OMISSOS

18.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicdes
contidas na Lei n® 14.133, de 2021, nas demais normas aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢Bes contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Cdédigo de Defesa do
Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA NONA — DA PUBLICACAO

19.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021,
bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atengdo ao art. 91, caput, da Lei n.°
14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do
Decreto n. 7.724, de 2012.

19.2. O presente Contrato tera seu extrato publicado na Gazeta Municipal de Cuiaba.
CLAUSULA VIGESIMA — DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

20.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD),
guanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do
contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacao
da proposta no procedimento de contratacéo, independentemente de declaracdo ou de
aceitagdo expressa.

20.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da
LGPD.

20.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei.

20.4. A Administracao devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos
0s contratos de suboperacdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo
Contratado.

20.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
contratado elimina-los, com excec¢do das hip6teses do art. 16 da LGPD, incluindo
aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de
comprovacao do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto
nao prescritas essas obrigacoes.

20.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

20.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento
dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por
garantir sua observéancia.

20.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao
formulados.

20.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento
da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

20.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente
agueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em
ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados
(LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de
responsabilizagéo, em caso de eventuais omissoes, desvios ou abusos.
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20.11. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas
hip6teses previstas na LGPD.

20.12. O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em
especial a ANPD por meio de opiniGes técnicas ou recomendacoes, editadas na forma
da LGPD.

20.13. Os contratos e convénios de que trata o 8§ 1° do art. 26 da LGPD deverado ser
comunicados a autoridade nacional.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — DAS DISPOSICOES FINAIS

21.1. A Camara Municipal de Cuiabd aceitard os termos do edital, uma vez que
implantados de acordo com as especificacbes, normas e demais condi¢cbes
estabelecidas neste instrumento contratual.

21.1.2. E vedado caucionar ou utilizar o presente contrato para qualquer operagio
financeira, sem prévia e expressiva autorizacdo da Camara Municipal de Cuiaba.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA — DO FORO

22.1. Fica eleito o foro da Justica Estadual da Comarca de Cuiab&/Estado de Mato
Grosso para dirimir qualquer davida decorrente do presente contrato, com rendncia de
qualquer outro.

E assim, por estarem as partes justas e contratadas, foi lavrado o presente
instrumento em 02 (duas) vias de igual teor em forma que, lido e achado conforme
pelas PARTES, vai por elas assinado para que produza todos os efeitos de direito
na presenca das testemunhas abaixo identificadas.

CUIABA, <DIA> DE <MES> DE 2024.

CONTRATANTE:

VEREADOR FRANCISCO CARLOS AMORIM SILVEIRA (CHICO 2000) — PL
Presidente da Camara Municipal de Cuiaba

CONTRATADA:
NOME
Representante empresa
TESTEMUNHAS:
1°: 20
RG: RG:
CPF/MF: CPF/MF;:

ANEXO VI
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ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 00X/2024

ORIGEM: PREGAO ELETRONICO N°004/2024

Aos <DIA> de <MES> de dois mil e vinte e quatro, pelo presente instrumento, a
CAMARA MUNICIPAL DE CUIABA-MT, Pessoa Juridica de Direito Publico, inscrita no
CNPJ/MF sob o n°. 33.710.823/0001-60, com sede Rua Baréo de Melgaco, s/n. Centro,
na cidade de Cuiaba/MT, neste ato representada pelo VEREADOR FRANCISCO CARLOS
AMORIM SILVEIRA (CHICO 2000) — PL, portador do documento de Ildentidade OAB n°.
07206035 OAB/MT, e inscrito no CPF sob o n°. 357.921.597-34, considerando o julgamento
da licitacdo da modalidade de pregdo, na forma eletronica, para REGISTRO DE
PRECOS, RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s)
nesta ATA, de acordo com a classificagcéo por ela(s) alcancada(s) e na(s) quantidade(s)
cotada(s), atendendo as condi¢gBes previstas no Edital de licitacdo, sujeitando-se as
partes as normas constantes na Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto n.°
11.462, de 31 de margo de 2023, e em conformidade com as disposi¢des a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de outsourcing de
impressédo, digitalizagdo e coOpias, na modalidade sem franquia, incluindo a
disponibilizagdo de equipamentos, software de gerenciamento de ativos e
bilhetagem de péaginas, prestacdo de servicos de manutencdo preventiva e
corretiva com fornecimento de todas as pecas e suprimentos necessarios,
inclusive papel, em atendimento a demanda da Camara Municipal de Cuiaba.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, a descri¢do e a(s) quantidade(s) homologada(s) de cada item,
fornecedor e as demais condi¢bes ofertadas na proposta sdo as que seguem:

FORNECEDOR (Razéo Social):
CNPJ:
Endereco:

Representante:

VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

DESCRIGAO QUANT.

Impressdo de paginas A4
monocromaticas, com
fornecimento de papel sulfite,| UNID. | 1.986.000 R$ R$
minimo 75 g/m2.

Impressdao de paginas A4
policrométicas, com
fornecimento de papel sulfite,
minimo 75 g/m2.

Impressdo de paginas A3
policrométicas, com

UNID. 144.000

03 UNID. 30.000
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fornecimento de papel Offset 240
g/m2 e/ou papel Couché 250 g/mz2.
Digitalizagcdo de paginas A4 em
04 modo monocromatico OU | UNID. | 428400
policromatico.

Impressdo de etiqueta adesiva
05 para protocolo, em impressora| UNID. 30.720
térmica. R$ R$

VALOR TOTAL= R$

3. ORGAO GERENCIADOR

3.1. O 6rgéo gerenciador ser4 a Camara Municipal de Cuiaba;

3.2 Além do gerenciador, ndo ha outros 6rgaos e entidades publicas participantes do
registro de precos.

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1 Nao sera admitida a adeséo a ata de registro de precos decorrente desta licitacao.

4.2 A Ata de Registro de Precos, durante sua vigéncia, ndo podera ser utilizada por
orgédo, entidade da Administragdo ou outros entes federados, vez que a participacdo é
Unica e exclusiva da Camara Municipal de Cuiaba.

Vedacdo a acréscimo de quantitativos

4.3. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

5. DA VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E
CADASTRO RESERVA

5.1. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, contado a partir
do primeiro da data da Ultima assinatura aposta, podendo ser prorrogada por igual
periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado 0 preco vantajoso.

5.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida
no proprio instrumento contratual e observard no momento da contratacdo e a cada
exercicio financeiro a disponibilidade de créditos orgamentarios, bem como a previsao
no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

5.1.2. Na formalizacdo do contrato ou do instrumento substituto deverd haver a
indicacado da disponibilidade dos créditos orcamentérios respectivos.

5.2. A contratacao com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgao
ou pela entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissédo de nota
de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento habil, conforme
o0 art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no prazo de
validade da ata de registro de precos.
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5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdo ser alterados,
observado o art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021.

5.4. Ap6s a homologacéo da licitagdo ou da contratacéo direta, deverdo ser observadas
as seguintes condi¢des para formalizacdo da ata de registro de precos:

5.4.1. Serdo registrados na ata 0s precos e 0s quantitativos do adjudicatario;

5.4.2. Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos
fornecedores que:

5.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou 0s servicos com precos iguais aos do
adjudicatario, observada a classificacao da licitacéo; e

5.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.

5.4.3. Ser& respeitada, nas contratacfes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou dos
fornecedores registrados na ata.

5.5. O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formacéo de cadastro de
reserva para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.6. Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem
reduzir suas propostas para o preco do adjudicatério antecederdo aqueles que
mantiverem sua proposta original.

5.7. A habilitagdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o
item 5.4.2.2 somente sera efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos
licitantes remanescentes, nas seguintes hipéteses:

5.7.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, no prazo e
nas condicfes estabelecidos no edital; e

5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de pregos
nas hipoteses previstas no item 8.

5.8. O preco registrado com indicagao dos licitantes e fornecedores sera divulgado no
PNCP e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

5.9. Ap6s a homologacao da licitagdo ou da contratacdo direta, o licitante mais bem
classificado ou o fornecedor, no caso da contratacdo direta, serd convocado para
assinar a ata de registro de pre¢os, no prazo e nas condi¢des estabelecidos no edital
de licitacdo ou no aviso de contratacao direta, sob pena de decair o direito, sem prejuizo
das sancg0es previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

5.9.1. O prazo de convocacao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada
dentro do prazo, devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela
Administracao.

5.10. A ata de registro de precos sera assinada preferencialmente por meio de
assinatura digital.

5.11. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas
condicBes estabelecidos no edital ou no aviso de contratacéo, e observado o disposto
no item 5.7, observando o item 5.7 e subitens, fica facultado a Administragdo convocar
os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para
fazé-lo em igual prazo e nas condi¢cfes propostas pelo primeiro classificado.
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5.12. Na hipotese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a
contratacdo nos termos do item anterior, a Administracéo, observados o valor estimado
e sua eventual atualizac@o nos termos do edital, podera:

5.12.1. Convocar para negociacao os demais licitantes ou fornecedores remanescentes
cujos precos foram registrados sem reduc¢éo, observada a ordem de classificagdo, com
vistas a obtencao de preco melhor, mesmo que acima do pre¢o do adjudicatario; ou

5.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condicdes ofertadas pelos licitantes ou
fornecedores remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a
negociacao de melhor condicao.

5.13. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas
condi¢cbes estabelecidas, mas ndo obrigar4d a Administracdo a contratar, facultada a
realizacao de licitagdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente
justificada.

6. ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1. Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situacoes:

6.1.1. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucao da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput do
art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021;

6.1.2. Em caso de criagcdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos
legais ou a superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercusséo sobre
0S precos registrados;

6.1.3. Na hipétese de previsdo no edital ou no aviso de contratacéo direta de clausula
de reajustamento ou repactuag@o sobre os precos registrados, nos termos da Lei n°®
14.133, de 2021.

6.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e
o indice previstos para a contratagao;

6.1.3.2. No caso da repactuacao, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios
definidos para a contratagéo.

7. NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS |

7.1. Na hipotese de o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado
por motivo superveniente, o 6rgado ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor
para negociar a reducéo do preco registrado.

7.1.1. Caso ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o
fornecedor sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem
aplicacdo de penalidades administrativas.

7.1.2. Na hipotese prevista no item anterior, 0 gerenciador convocara os fornecedores
do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir
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seus precos aos valores de mercado e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que
tiveram seu registro cancelado.

7.1.3. Se ndo obtiver éxito nas negocia¢gbes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora
procederd ao cancelamento da ata de registro de pre¢os, adotando as medidas cabiveis
para obtencao de contratacdo mais vantajosa.

7.1.4. Na hipétese de reducao do preco registrado, o gerenciador comunicard aos
orgaos e as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de
precos para que avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociacao
com vistas a alteracao contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.2. Na hipétese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o
fornecedor ndo poder cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao
fornecedor requerer ao gerenciador a alteracdo do precgo registrado, mediante
comprovacdo de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o
COmpromisso.

7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhard, juntamente com o pedido de alteracéo, a
documentacdo comprobatéria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do
preco registrado em relacdo as condic¢des inicialmente pactuadas.

7.2.2. Nao hipétese de ndo comprovacdo da existéncia de fato superveniente que
inviabilize o preco registrado, o pedido serd indeferido pelo 6rgdo ou entidade
gerenciadora e o fornecedor devera cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sob
pena de cancelamento do seu registro, nos termos do item 8.1, sem prejuizo das
sang0des previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e na legislacdo aplicavel.

7.2.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item
anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de
classificagcdo, para verificar se aceitam manter seus pregos registrados, observado o
disposto no item 5.7.

7.2.4. Se ndo obtiver éxito nas negociacbes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora
procederd ao cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 8.4, e
adotara as medidas cabiveis para a obtencdo da contratacdo mais vantajosa.

7.2.5. Na hipétese de comprovacao da majoragéo do preco de mercado que inviabilize
0 preco registrado, conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o 6érgao ou entidade
gerenciadora atualizar4 o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores
praticados pelo mercado.

7.2.6. O 6rgao ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgéos e as entidades que
tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva
alteracdo do preco registrado, para que avaliem a necessidade de alteragéo contratual,
observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

8. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS

8.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
8.1.1. Descumprir as condicbes da ata de registro de precos, sem motivo justificado;
8.1.2. N&o retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido
pela Administracdo sem justificativa razoavel,

8.1.3. Ndo aceitar manter seu preco registrado, na hip6tese prevista no artigo 27, § 2°,
do Decreto n° 11.462, de 2023; ou

8.1.4. Sofrer sancao prevista nos incisos Il ou 1V do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133,
de 2021.
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8.1.4.1. Na hipétese de aplicagdo de sancao prevista nos incisos Il ou IV do caput do
art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor nao
ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de precos, podera o 6rgdo ou a
entidade gerenciadora podera, mediante decisdo fundamentada, decidir pela
manutencdo do registro de precgos, vedadas contratacdes derivadas da ata enquanto
perdurarem os efeitos da sancéo.

8.2. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas no item 8.1 sera formalizado
por despacho do 6rgado ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do
contraditério e da ampla defesa.

8.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o érgdo ou a entidade
gerenciadora poderd convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva,
observada a ordem de classificagao.

8.4. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em
determinada ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipéteses,
desde que devidamente comprovadas e justificadas:

8.4.1. Por razao de interesse publico;

8.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou

8.4.3. Se ndo houver éxito nas negociacgdes, nas hipoteses em que o preco de mercado
tornar-se superior ou inferior ao preco registrado, nos termos do artigos 26, 8 3° e 27, 8
4% ambos do Decreto n°® 11.462, de 2023.

9. DAS PENALIDADES

9.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejard aplicagdo das
penalidades estabelecidas no edital e legislagéo aplicavel.

9.1.1. As san¢Bes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro
de precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente
apos terem assinado a ata.

10. DA PUBLICACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

10. A Céamara Municipal de Cuiab& providenciard a publicacdo do extrato deste
instrumento na Gazeta Municipal de Cuiaba, bem como a sua divulgacdo no Portal
Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP), conforme determina o artigo 94, da Lei n.°
14.133/2021.

11. CONDICOES GERAIS

11.1. As condic¢des gerais de execucdo do objeto, tais como os prazos para entrega e
recebimento, as obrigacfes da Administragdo e do fornecedor registrado, penalidades
e demais condi¢des do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO
AO EDITAL.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 2 (duas) vias de
igual teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e
encaminhada copia aos demais 6rgaos participantes (se houver).

CUIABA, <DIA> DE <MES> DE 2024.

Orgéo Gerenciador:
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VEREADOR FRANCISCO CARLOS AMORIM SILVEIRA (CHICO 2000) — PL
Presidente da Camara Municipal de Cuiaba

Fornecedor:

NOME
Representante empresa

ANEXO

CADASTRO DE RESERVA

Seguindo a ordem de classificagdo, segue relagéo de fornecedores que aceitaram
cotar os itens com pregos iguais ao adjudicatario:

FORNECEDOR (Razéo Social):
CNPJ:
Endereco:

Representante:

VALOR
UNITARIO

DESCRICAO QUANT.

Impressdo de paginas A4
monocromaticas, com
fornecimento de papel sulfite,| UNID. | 1.986.000 RS RS
minimo 75 g/m2,

Impressdo de paginas A4
policromaticas, com
fornecimento de papel sulfite,
minimo 75 g/m2,

Impressdo de paginas A3
policromaticas, com
fornecimento de papel Offset 240
g/m2 e/ou papel Couché 250 g/m2.
Digitalizacdo de paginas A4 em
04 modo monocromatico OU | UNID. | 428.400
policromatico.

Impressdo de etiqueta adesiva
05 para protocolo, em impressora| UNID. 30.720
térmica. R3 R3

UNID. 144.000

03 UNID. 30.000

VALOR TOTAL= R$
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Seguindo a ordem de classificacdo, segue relacao de fornecedores que mantiveram
sua proposta original:

FORNECEDOR (Razéo Social):

CNPJ:

Endereco:

Representante:

DESCRICAO

UNID.

QUANT.

VALOR
UNITARIO

Impressdao de paginas A4
N monocromaticas, com
fornecimento de papel sulfite,| UNID. | 1.986.000 RS RS
minimo 75 g/mz2.
Impressdo de paginas A4
2 pollcrqmatlcas, Cpm UNID. 144.000
fornecimento de papel sulfite,
minimo 75 g/mz2.
Impressdo de paginas A3
policromaticas, com
% | fornecimento de papel Offset 240 UNID- 30000
g/m2 e/ou papel Couché 250 g/m2.
Digitalizacdo de paginas A4 em
04 modo monocromatico OU | UNID. | 428.400
policromatico.
Impressdo de etiqueta adesiva
05 para protocolo, em impressora| UNID. 30.720
térmica. RS R$
VALOR TOTAL= R$
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