ESTADO DE MATO GROSSO TERMO DE
“ L REFERENCIA
CAMARA MUNICIPAL DE CUIABA N© 010/2026

INFORMACOES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA

1. Orgdo: Camara Municipal de Cuiaba | 2. Termo de Referéncia/Projeto Basico
TR N°. 010/2025 - Servicos Editoriais - Retificado

3. Numero da Unidade Orcamentaria: | 4. Descricdo de Categoria de Investimento:
001 Prestacéo de servigcos

FUNDAMENTAGCAO MINIMA PARA CONTRATAGCAO DE SERVIGOS

1. IDENTIFICACAO DA DEMANDA
1.1. Documento de Solicitacdo: C.I. N.° 072/2025, encaminhada pela Secretaria de Apoio a

Cultura;
1.2. Contratagdo nao prevista no Plano de Contratagdo Anual de 2026 e sujeita a inclusdo
posterior.

2. OBJETO
2.1. Contratacéo de contratagdo de instituicdo brasileira que tenha por finalidade estatutaria
apoiar, captar e executar atividades de ensino, pesquisa, extensdo e desenvolvimento
institucional, para a prestagéo de servigos de producdo de um livro comemorativo, com o
uso de contetdo e imagens em escala cronoldgica em aluséo ao tricentenario da Camara
Municipal de Cuiaba, com a entrega de 800 exemplares impressos, no prazo de oito

meses.

2.2. ESPECIFICACAO DO OBJETO:

ITEM | ESPECIFICACAO CODIGO | UNID. | QUANT. Valor Valor Total
TCE-MT* Unitério

1 Servico de producéo editorial. 438209-9 | 1 Servigo R$ R$
69.560,00 | 69.560,00

2 Servico de pesquisa documental | 366598-4 | 1 Servigo R$ R$
para livro. 24.840,00 | 24.840,00

3 Servico Grafico. 385631-3 | 800 Servico R$44,50 | R$
35.600,00

VALOR TOTAL R$ 130.000,00

*Relacdo dos codigos descritos no Catalogo de Materiais e Servicos — TCE, em atendimento a Resolugdo Normativa n°
03/2017, disponivel no site WWW.pug.tce.mt.gov.br/itens-padronizados.

2.2.1. A contratacdo deverd vigorar pelo prazo de até 8 (oito) meses a partir da assinatura

do termo de ajuste entre as partes.
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3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1

A fundamentacdo da contratacdo e a necessidade da contratacdo, bem como seus

guantitativos estdo pormenorizados no Estudo Técnico Preliminar n° 12/2026.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

4.1.

Contratacdo da Fundagdo UNISELVA/UFMT por meio de dispensa de licitagcdo com
fundamento no art. 75, inciso XV, da Lei n°® 14.133/2021 para a produgéo de um livro
comemorativo, com o uso de contetdo e imagens em escala cronoldgica em alusdo ao
tricentenario da Céamara Municipal de Cuiabd, com a entrega de 800 exemplares
impressos, no prazo de oito meses. Para tanto, sera realizada a pesquisa em acervo
histérico da Casa e de ex-vereadores. Em sequéncia, a equipe do Instituto de Geografia
Historia e Documentacdo (IGHD) da Universidade Federal de Mato Grosso ira produzir a

obra com o uso de conteudo e imagens em escala cronoldgica e segmentagéo tematica.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1.

5.2.

5.3.

54.

5.5.

5.6.

Os requisitos da contratagdo séo detalhados em tépico especifico do ETP constante no
processo de contratacao.

Dos Prazos

A execucdo do objeto ocorrera no prazo de 8 meses, contados da assinatura do contrato,
conforme cronograma fisico-financeiro aprovado. As metas e etapas serdo cumpridas
conforme planilha de cronograma anexa, com entregas parciais em 3, 6 e 8 meses.

Local e Forma de Entrega

O servico sera realizado por escopo e a entrega dos exemplares sera Unica na sede da
Céamara Municipal de Cuiaba.

Estrutura, Equipamentos e Materiais

A contratada fornecera toda estrutura (equipe qualificada: historiadores, editores,
designers), equipamentos (softwares de edi¢do/diagramacao, impressoras graficas) e
materiais (papéis Couche Fosco 150g/115¢g, Off-Set 180g, insumos para capa dura). A
Administracdo ndo arcara com tais custos.

Divisdo de Atribuicbes

- Contratada: Execucdo integral (pesquisa histérica, producgéo editorial, impresséo,
relatérios mensais).

- Administracdo: Fiscalizacdo, aprovacdo de etapas, recebimento e pagamento conforme
cronograma.

Instalacdo e Manutencdao
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5.7. Nao aplicivel, pois o objeto é producdo Unica de livros, sanando a necessidade com a
entrega final.
Acondicionamento e Transporte

5.8. Livros acondicionados em caixas de papeldo resistentes, com etiquetas identificadoras,
transportados por conta da contratada até o local de entrega, incluindo seguro contra
avarias.
Aspectos Gerais

5.9. Observar normas ABNT para producdo editorial/grafica, sustentabilidade (papéis
certificados, minimizag&o de residuos) e transparéncia (relatérios periodicos). Penalidades
por atraso ou inconformidade conforme clausulas contratuais. Alteracdes via termo aditivo.
Garantia da contratagéo

5.10. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
n° 14.133, de 2021.
Subcontratacéo

5.11. E vedada a transferéncia e a subcontratacdo do objeto, devendo a empresa
contratada prestar integralmente os servigos contratados.
Amostras

5.12. N&o havera exigéncia de amostras para a presente contratagao.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. A contratada se obriga a prestacdo dos servigos, com base no Plano de Trabalho,
imediatamente apds a assinatura do contrato;

6.2. O cronograma deve respeitar o disposto no ETP n° 12/2026 e no Plano de Trabalho, com
previsdo de entrega dos exemplares do livro em dezembro de 2026.

6.3. Os servicos serdo prestados para a Camara Municipal de Cuiaba.

6.4. Todas as despesas com 0 servi¢o correrdo por conta da empresa contratada;

6.5. A prestacdo dos servicos ora contratados nao acarretara quaisquer énus, encargos ou
responsabilidades para a Camara Municipal de Cuiaba, no tocante as despesas com
funcionarios da contratada, sejam previdenciarias ou trabalhistas.

6.6. O objeto sera executado conforme o cronograma a seguir:

1°més |2°més |3°més |4°més |5°més |[6°més |7°més |8°més

Contratacao Uniselva
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Contratacdo equipe UFMT

Pesquisa documental

Escrita dos capitulos

Editoracéo

Revisao final

Impresséo do livro

Entrega do livro na CMC

6.7. A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:

6.8. Espera-se que a execucdo do projeto resulte na producdo qualificada de um livro
comemorativo alusivo aos 300 anos, da Camara Municipal de Cuiaba, fundamentado em
pesquisa documental, curadoria histérica e rigor editorial, consolidando-se como obra de
referéncia sobre a trajetéria do Poder Legislativo municipal. O livro contard com 800
(oitocentos) exemplares com cerca de 150 (cento e cinquenta) paginas impressas.

6.9. Entrega final de:

6.10. Exemplares fisicos. Livros Capa: 464x314mm, 4x0 cores, Padrdo Escala em
Couche Fos-co Design 150g. Saida em CTP. Guarda: 4 folhas, 210x280mm, sem
impressdo em Off-Set 180g. Miolo: 152 pgs, 210x280mm, 4 cores, Padrdo Escala em
Couche Fosco Design 115g. Saida em CTP. Lombada:10mm, Laminacdo Bopp Fosca,
Frente 1(Capa), Dobra-do(Guarda), Dobrado(Miolo), Dobrado(Miolo), Capa Dura,
Entregue em Caixa de Papeléo, costura.

Especificacdo da garantia do servigo

6.11. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n°® 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).
Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

6.12. N&o serdo necessarios procedimentos de transi¢éo e finalizagdo do contrato devido
as caracteristicas do objeto.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n.° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial;

7.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim;

7.3.0 oOrgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato;
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Fiscalizacéo

7.4. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
Gestor do Contrato

7.5. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracbes e das prorrogacbes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracéo;

7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia;

7.7. 0 gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais;

7.8. O gestor do contrato emitirdA documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos
fiscais quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacoes;

7.9. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagéo de processo administrativo
de responsabilizagéo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo
de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso;

7.10. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagbes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao;

7.11. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor financeiro
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizac&o e gestdo nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
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O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, apds a apresentacdo da Nota Fiscal
devidamente conferida e atestada pelo secretario (a) da pasta e fiscal designado para
contratacdo, contendo a modalidade e o n.° da licitacdo, agéncia e conta-corrente em
nome da proponente do banco a ser depositado;

Havendo erro na apresentacao da nota fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidacéo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o0 prazo apos a comprovacado da regularizacao da situacdo, sem dnus ao
contratante;

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia
e conta-corrente indicados pela contratada;

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento;

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagcédo
aplicavel;

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacéo vigente;

A liberag@o do pagamento ficara condicionada a apresentacdo dos seguintes documentos:
| — Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
agueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

Il — Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de Estado
de Fazenda da sede ou domicilio do credor prevista no art. 1°, alinea “a” do Decreto
Estadual n® 8.199 de 16 de outubro de 2.006;

Il — Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio do fornecedor;

IV — Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) prevista no art. 1°, alinea “c” do
Decreto Estadual n°® 8.199 de 16 de outubro de 2.006;

V — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

A Camara Municipal de Cuiaba nao efetuara pagamento de titulo descontado ou por meio
de cobranca em banco, bem como, os que foram negociados com terceiros por intermédio

da operagéo de factoring;
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8.9. Todo e qualquer pagamento serd efetuado diretamente & CONTRATADA, na forma
estabelecida nos subitens anteriores, eximindo-se a terceiros, por titulos colocados em
cobranca, descontos, ficando estabelecido que, em hip6tese alguma, aceitara tais titulos,

0s quais serdo devolvidos INCONTINENTI, a pessoa juridica que os houver apresentado.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de DISPENSA DE LICITACAO,
com fundamento no art. 75, inciso XV, da Lei n.° 14.133/2021;

9.2. Nesse sentido, a escolha de solucdo integrada UNISELVA/UFMT se mostra em
conformidade com o inciso mencionado, pois se trata entidade sem fins lucrativos,
instituida com a finalidade de apoiar projetos académicos e institucionais, atuando sob
regime juridico préprio das fundagdes de apoio.

9.3. Além disso, consta nos autos deste processo administrativo, 0 mapa comparativo de
precos, que demonstra a compatibilidade dos pregos propostos pela UNISELVA/UFMT
com o que vem sendo praticado em outros contratos publicos de mesma natureza.

9.4. A escolha da Fundagdo UNISELVA mostra-se alinhada ao interesse publico,
considerando que o objeto envolve producdo de conhecimento historico institucional, bem
como ha necessidade de rigor técnico e cientifico. Nesse sentido, busca-se a preservacao
qualificada da memoria institucional, ndo deixando de lado a qualidade do produto final
produzido, na medida em que se pretende conferir legitimidade académica ao conteudo
produzido.

9.5. Nesse norte, sua vinculagao institucional a Universidade Federal de Mato Grosso e sua
atuacao recorrente em projetos de ensino, pesquisa e extensao evidenciam sua reputacao
ético-profissional, requisito expressamente exigido pela Lei n° 14.133/2021 para a
contratacdo direta com fundamento no art. 75, inciso XV.

9.6. Diante do exposto, fica evidente que a melhor solugéo disponivel leva a contratacdo da
Fundacdo UNISELVA para a prestacdo de servigos de objeto deste Termo de Referéncia,
devido a razdes técnicas e administrativas expostas acima. Ademais, conforme
esclarecido no ETP, a contratacdo do objeto precisa acontecer em lote Unico, para
garantir a qualidade do livro a ser elaborado, bem como mitigar o risco de

despadronizacéo do objeto.

10. HABILITACAO
10.1. A empresa contratada devera apresentar a seguinte documentagao:
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10.2. Por forca do inciso lll, do art. 14 da Lei 14.133/2021, sera verificado se a contratada

nao se encontra sancionada (impedimento para contratar com 0 municipio ou declaragéo
de inidoneidade) e, portanto, impedida de contratar com o Poder Publico. Serdo
realizadas consultas aos seguintes cadastros:

10.3. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

10.4. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep); e

10.5. Cadastro Nacional de Condenac6es Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

Habilitac&o juridica

10.6. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territrio nacional,

10.7. Empresario individual: inscricdo no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.8. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificagcao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/fempreendedor;

10.9. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

10.10. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

10.11. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

10.12. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

10.13. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
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das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n°®5.764, de 16 de dezembro 1971;

10.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracfes
ou da consolidagé&o respectiva.
Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

10.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

10.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
agueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

10.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.19. Prova de inscricho no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

10.20. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal/Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor;

Qualificacdo Econdémico-Financeira

10.21. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor —
(Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Qualificacdo Técnica

10.22. Comprovacao de aptiddo para a prestacdo de servigos similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com
o item pertinente, por meio da apresentacdo de (pelo menos um atestado de capacidade
técnica) certiddes ou ACT- Atestado de Capacidade Técnica, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional

competente, quando for o caso;

11. DO CONTROLE E REAJUSTE DE PRECOS
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11.1. Os precos inicialmente contratados serdo fixos e irreajustaveis no prazo de 12

(doze) meses contados da data do orcamento estimado pela Administracao;

11.2. Apébs o interregno de um ano, sempre gque solicitado pela Contratada dentro da
vigéncia contratual, os prec¢os iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo
Contratante, do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) ou outro que
venha substitui-lo, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a
ocorréncia da anualidade.

11.3. Nos reajustamentos subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 12 (doze)
meses sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajustamento ocorrido;

11.4. Os reajustes a que a contratada fizer jus e que n&o forem solicitados durante a
vigéncia do contrato serdo objeto de preclusdo com o encerramento do contrato, salvo
guando houver requerimento prévio pendente de analise.

11.5. O pedido de reajuste do contrato devera ser devidamente fundamentado e instruido
com o memorial de calculo pela contratada.

11.6. Quando, antes da data do reajuste, ja tiver ocorrido a revisdo do contrato para a
manutencdo do seu equilibrio econémico-financeiro, esta devera ser levada em
consideracdo quando da andlise técnica acerca do reajuste, de modo a evitar a

sobreposicdo indevida dos institutos..

DAS OB RIGAQC)ES DA CONTRATADA
12.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacbes constantes deste Termo de

Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0sS riscos

e as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢cdo do objeto, observando, ainda, as

obriga¢fes a seguir dispostas:

12.1.1. Indicar preposto para representa-la durante a execuc¢ao do contrato;

12.1.2. Manter sigilo absoluto com relacdo a qualquer informacéo confidencial que
venha ter acesso, durante a execucado do Contrato,

12.1.3. Atender as determinagfes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (art. 137, Il) e prestar todo esclarecimento ou informacgé&o por eles solicitados;

12.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecfes resultantes da execucdo ou dos materiais
empregados;

12.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos causados diretamente ao contratante ou a

terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo
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ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou acompanhamento pela
contratante;

12.1.6. Efetuar comunicacdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de
realizacao ou finalizacdo do servico no prazo estabelecido, para adocao de acbes de
contingéncia cabiveis.

12.1.7. Nao contratar, durante a vigéncia da contratacdo, conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
Contratante ou do fiscal ou gestor contratuais, nos termos do artigo 48, paragrafo
anico, da Lei n°® 14.133, de 2021,

12.1.8. Manter, durante toda a validade do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagéo e qualificagédo exigidas.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
13.1. Designar Fiscal de Contrato ao qual cabera a responsabilidade de acompanhar,

fiscalizar e avaliar a prestacdo do servi¢o, conforme legislacéo vigente;

13.2. Fornecer ao contratado todos os elementos e dados necessérios a prestagdo dos
servigos deste Termo de Referéncia,;

13.3. Notificar o Contratado por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas
ou irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a
sua correcado, certificando-se de que as solugBes por ele propostas sejam as mais
adequadas.

13.4. Efetuar o pagamento a empresa contratada de acordo com as condi¢des de preco
e prazo estabelecidos no presente instrumento, bem como prorrogar prazos e aplicar
sancdes se for o caso;

13.5. Comunicar a contratada qualquer irregularidade verificada por ocasido da

prestacao do servigco, tomando as providéncias necessarias para as devidas correcdes.

14. DAS SANCOES
14.1. Em caso de descumprimento das condi¢Bes estabelecidas ou ndo veracidade das
informac0®es prestadas, a Contratada, garantida prévia defesa, estara sujeita as seguintes
penalidades, sem prejuizo das demais relacionadas no art. 156 da Lei n°® 14.133/2021:
| - adverténcia;

Il — multa, calculada na forma do edital ou do contrato, que ndo poderd ser inferior a 0,5%
(cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato
licitado ou celebrado com contratacdo direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer

das infracGes administrativas previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133/2021;
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lIl - impedimento de licitar e contratar com o ente federativo, que sera aplicado ao
responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos I, Ill, 1V, V, VI e VII do
caput do art. 155 da Lei n® 14.133/2021, quando nao se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao,
pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, que seré aplicada ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos
incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do art. 155 da Lei n°® 14.133/2021, bem como pelas
infragcdes administrativas previstas nos incisos Il, Ill, IV, V, VI e VIl do caput do referido
artigo que justifiquem a imposicéo de penalidade mais grave que a sancéao referida no §
4° deste artigo, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracéo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo
de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

Multa moratéria por atraso injustificado

14.2. As condi¢bes para aplicacdo da Multa moratéria por dia de atraso injustificado no
cumprimento da obrigag@o contratual, proporcional ao item em atraso sdo as seguintes
(art. 162 da Lei 14.133/2021):

14.2.1. Atraso de até 20 dias, multa moratoéria diaria de 1,0%.

14.2.2. O prazo previsto no subitem 14.2.1 podera ser suspenso, caso a CONTRATADA,
tempestivamente, justifique de forma plausivel o atraso, e o fiscal do contrato, em ndo
havendo prejuizos ao CONTRATANTE, aceite prorrogar o prazo de prestacdo dos
servi¢cos, nao podendo ser superior a metade do que foi inicialmente contratado. ApGs
decorrido esse prazo, se iniciara automaticamente a contagem da multa moratéria.

14.3. A aplicacdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a converta em
compensatoria e promova a extingao unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de
outras sancoes previstas na Lei 14.133/2021.

14.4. Multa compensatéria de até 30% do valor do contrato licitado ou celebrado
comcontratacdo direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infracfes
elencadas neste instrumento.

14.5. Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados:

14.5.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

14.5.2. as peculiaridades do caso concreto;

14.5.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

14.5.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

14.5.5. a implantac&o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacBes dos érgaos de controle.

SituacBes agravantes
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14.6. As sancdes indicadas poderdo ser majoradas em 50% para cada agravante, se
ocorrer uma das situacdes a seguir:
14.7. Reincidéncia: Quando o licitante/Contratado ja possuir registro de penalidade

aplicada no ambito da Camara Municipal de Cuiaba pela pratica de qualquer das condutas
tipificadas nos neste Termo de referéncia, nos 12 meses anteriores ao fato punivel.

14.8. Notéria impossibilidade de atendimento ao edital: Quando comprovadamente o
licitante desclassificado ou inabilitado ndo detinha condi¢cdes de atender ao exigido em
edital.

14.9. Deliberado ndo atendimento de diligéncias: Quando de forma deliberada
(intencional) o licitante n&o atender ou responder solicitacfes relacionadas a diligéncias
destinadas ao esclarecimento ou complementagéo da instru¢cdo do processo licitatorio.

14.10. Declaragcdo falsa de tratamento diferenciado: Quando comprovadamente o
licitante apresentar declaragdo falsa de que possui direito a tratamento diferenciado
previsto em legislacdo especifica.

SituacOes atenuantes

14.11. As penas previstas no subitem 14.1, quando decorrentes das infra¢cdes contidas no
art. 155 da Lei 14.133/2021, incisos 1V, V, VI, VII, poderdo ser reduzidas em 50% (uma
Unica vez), quando ndo houver nenhum dano & Administracdo, em decorréncia dos
seguintes atenuantes:

14.11.1. Falha perdoéavel: Quando a conduta praticada pelo licitante ou contratado
for comprovadamente decorrente de falha escusavel.
14.11.2. Vicios alheios a conduta do particular: Quando a conduta praticada for

decorrente da apresentacao de documentacéo que contenha vicios ou omissdes para
0s guais nao tenha contribuido o licitante/Contratado; ou que nado sejam de facil
identificacdo, devidamente comprovado.

14.11.3. Documentacgdo equivocada que ndo atende ao edital, com auséncia de
dolo: Quando a conduta praticada pelo licitante/Contratado decorrer da apresentacéo
de documentacdo que ndo atende as exigéncias do edital, desde que evidenciado
equivoco no seu encaminhamento e ndo existir dolo na referida conduta.

14.12. A tabela abaixo € um detalhamento das infracbes cometidas pelos licitantes e
contratados dispostas no item 14.1 e a respectiva penalidade:

INFRACAO PENALIDADE

Dar causa a inexecug¢do parcial do contrato (inciso | | Multa; adverténcia.
do artigo 155 da lei 14.133/2021)

Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que | Multa; impedimento de licitar e contratar com a
cause grave dano a Administracdo, ao | Administracdo Publica; declaragdo de inidoneidade
funcionamento dos servicos publicos ou ao | para licitar ou contratar com a Administracdo
interesse coletivo. (inciso Il do artigo 155 da lei | Publica (quando a situagcdo fatica impuser a

14.133/2021) aplicacdo de penalidade mais grave).

Dar causa a inexecucéo total do contrato. (inciso Ill | Multa; impedimento de licitar e contratar com a
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do artigo 155 da lei 14.133/2021)

Administracdo Publica; declaracédo de inidoneidade
para licitar ou contratar com a Administracédo
Publica (quando a situagdo fatica impuser a

aplicacdo de penalidade mais grave).

Deixar de entregar a documentacdo exigida para o
certame. (inciso 1V do artigo 155 da lei 14.133/2021)

Multa; impedimento de licitar e contratar com a
Administrac@o Publica; declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar com a Administracdo
Pablica (quando a situacdo fatica impuser a

aplicacdo de penalidade mais grave).

N&do manter a proposta, salvo em decorréncia de
fato superveniente devidamente justificado. (inciso V
do artigo 155 da lei 14.133/2021)

Multa; impedimento de licitar e contratar com a
Administracdo Publica; declaragcdo de inidoneidade
para licitar ou contratar com a Administracdo
Pablica (quando a situacdo fatica impuser a

aplicacdo de penalidade mais grave).

N&o celebrar o contrato ou n&o entregar a
documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta. (inciso VI

14.133/2021)

do artigo 155 da lei

Multa; impedimento de licitar e contratar com a
Administracdo Publica; declaragcdo de inidoneidade
para licitar ou contratar com a Administracéo
Publica (quando a situagdo fética impuser a

aplicacdo de penalidade mais grave).

Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega
do objeto da licitacdo sem motivo justificado. (inciso
VIl do artigo 155 da lei 14.133/2021)

Multa; impedimento de licitar e contratar com a
Administracdo Publica; declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar com a Administracdo
Pablica (quando a situacdo fatica impuser a

aplicacéo de penalidade mais grave).

Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa
exigida para o certame ou prestar declaracéo falsa
durante a licitacdo ou a execugcdo do contrato.

(inciso VIII do artigo 155 da lei 14.133/2021)

Multa; declaracdo de inidoneidade para licitar ou

contratar com a Administracéo Publica.

Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na
execuc¢ao do contrato. (inciso I1X do artigo 155 da lei
14.133/2021)

Multa; declaracdo de inidoneidade para licitar ou

contratar com a Administra¢do Publica.

Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude
de qualquer natureza. (inciso X do artigo 155 da lei
14.133/2021)

Multa; declaracdo de inidoneidade para licitar ou

contratar com a Administracéo Publica.

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os
objetivos da licitaco. (inciso Xl do artigo 155 da lei

14.133/2021)

Multa; declaracdo de inidoneidade para licitar ou

contratar com a Administracéo Publica.

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°

Multa; declaracdo de inidoneidade para licitar ou
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12.846, de 1° de agosto de 2013. (inciso XII do
artigo 155 da lei 14.133/2021)

contratar com a Administracéo Publica.

14.13. A multa, eventualmente imposta a Contratada, serd automaticamente descontada

da fatura a que fizer jus, acrescida de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més.
Caso a Contratada nao tenha nenhum valor a receber deste 6rgdo, ser-lhe-a concedido o
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados de sua intimagédo, para efetuar o pagamento da
multa. Apls esse prazo, ndo sendo efetuado o pagamento, seus dados serdo
encaminhados ao 6rgdo competente para que seja inscrita na divida ativa do Municipio,
podendo, ainda a Administracé@o proceder a cobranca judicial da multa;

14.14. As penalidades aplicadas s6 poderéo ser relevadas na hip6tese de caso fortuito,

forca maior, devidamente justificada e comprovada, a juizo da Administragéo;

14.15. As sancdes previstas poderdo ser aplicadas, facultada a defesa prévia do

interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias (teis a contar do
recebimento da notificacéo;

14.16. No caso de aplicacdo de penalidades, a Camara Municipal de Cuiaba deve

informar a Prefeitura Municipal de Cuiaba, para providéncias quanto ao registro no
Cadastro Geral de Fornecedores;

14.17. As multas previstas nesta secdo ndo eximem a Contratada da reparacdo dos

eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar a Camara
Municipal de Cuiaba.

15. DA PROTE(;AO DE DADOS
15.1. As partes envolvidas deverdo observar as disposicbes da Lei n°® 13.709/2018, Lei

Geral de Protecédo de Dados — LGPD, quanto ao tratamento dos dados pessoais que Ihes
forem confiados, em especial quanto a finalidade e boa-fé na utilizagdo de informacgdes
pessoais para consecucado dos fins a que se prop8e o presente termo de referéncia/edital
com comprometimento na protecdo dos direitos fundamentais de liberdade e de
privacidade e do livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao
tratamento destes dados em meios fisicos e digitais.

O eventual acesso pela Contratada as bases de dados que contenham ou possam
conter dados pessoais ou segredos de negdcio implicara a Contratada, seus empregados
e prepostos na obrigacdo de sigilo, cujos teores declaram ser de seu inteiro
conhecimento, em relacéo aos dados, informac¢fes ou documentos de qualquer natureza,
exibidos, manuseados ou que por qualquer forma ou modo venham tomar conhecimento
ou ter acesso, em razdo desta contratacao, ficando, na forma da lei, responséaveis pelas
consequéncias da sua divulgacao indevida e/ou descuidada ou de sua incorreta utilizagéo,

sem prejuizo das penalidades aplicaveis nos termos da LGPD;
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15.3. A contratada tratard os dados pessoais a que tiver acesso em virtude desta

contratacdo apenas para a execuc¢do do servico e na medida do necessario para atender
as finalidades do objeto contratado;

15.4. O contratante ndo autoriza a contratada a usar, compartilhar ou comercializar
guaisquer eventuais elementos de dados, que se originem ou sejam criados a partir do
tratamento de dados pessoais objeto deste Contrato;

15.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
contratado elimina-los, com excecao das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas
em que houver necessidade de guarda de documentacéo para fins de comprovagédo do
cumprimento de obrigacbes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas
essas obrigacoes;

15.6. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei;

15.7. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao

formulados.

DA VIGENCIA DA CONTRATAGAO
16.1. O prazo de vigéncia da contratacé@o é de 8 (oito) meses contados da assinatura do

contrato.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQAO
17.1. O valor estimado total da contratacdo € de R$ 130.000,00 (cento e trinta mil

reais).

18. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

18.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados na Lei Orcamentaria Anual;

18.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacgéo:
Funcgéo: 01 - Legislativo
Subfuncéo: 031 — Acao Legislativa
Programa: 0001 - Atuacao Legislativa da Camara Municipal
P.A./O.E.: 2005 — Acdes de Informatica
Natureza de | 33.90.39 — QOutros Servicos de Terceiros — Pessoa
. Juridica
Despesa:
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Fonte de recurso: 015000000000 — Recursos Ordinarios
Reduzido: 11
Valor: R$ 130.000,00 (cento e trinta mil reais)
19. OBSERVACOES FINAIS
19.1. A responsabilidade por atestar a Nota Fiscal referente aos servigos prestados ficara

a cargo do servidor indicado fiscal do contrato pela Secretaria de Gestdo Administrativa
elou Gestor de Contratos, por meio de Portaria de lavra do(a) Presidente da Camara
Municipal de Cuiaba, o qual deverd exercer a funcdo de Fiscal de Contrato Titular

procedendo no acompanhamento e avaliagcdo da qualidade dos servicos prestados.

Cuiaba, 7 de abril de 2026.

Documento assinado digitalmente

b RAYHANA SAYWRE TADA ROJAS ARNUTI
g »! Data: 09/04/2026 10:44:05-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Rayhana Saywre Tada R. Arnuti
Secretaria de Apoio a Cultura
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